ZARZADZENIE NR 28/2020
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 4 lutego 2020 1.

w sprawie wprowadzenia procedury udzielania dost¢pu do aplikacji SHRIMP pracownikom Urzedu
Miasta i jednostek organizacyjnych Gminy Skarzysko-Kamienna oraz przekazywania sprawozdan
w imieniu Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej o udzielonej pomocy publicznej

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2019r. poz. 506 z pdézn. zm.) w zwigzku zart. 37 ust. 1 pkt. 2 lit. g) ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. Uz 2019r., poz. 869 z pdzn. zm.), ustawg zdnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 362 z pézn. zm.) oraz
rozporzgdzeniem Rady Ministréw zdnia 7 sierpnia 2008r. w sprawie sprawozdan o udzielnie pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglosciach przedsigbiorcow we
wplatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1871) zarzadza
sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam procedure udzielania dostgpu do aplikacji SHRIMP pracownikom Urzedu Miasta oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Skarzysko-Kamienna, dokonujgcym w imieniu Prezydenta Miasta
przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej.

2. Procedura stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ wyznaczonych pracownikéw Urzedu Miasta oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Skarzysko-Kamienna do przekazywania z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP, sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej albo informacji o nieudzieleniu takiej pomocy w okresie sprawozdawczym w zakresie
ustalonym w upowaznieniu.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Skarzysko-Kamienna.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 28/2020
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 4 lutego 2020 r.

PROCEDURA dotyczaca sposobu udzielania dostgpu do aplikacji SHRIMP
oraz przekazywania sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie sposobu udzielania
dostgpu do aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2019 r. poz. 2520)

Przedmiot procedury:

Procedura okresla:
* sposdb udzielania dostepu do aplikacji SHRIMP przez Prezydenta Miasta Skarzyska-
Kamiennej, jako podmiotu udzielajgcego pomocy publiczne;j,
® sposdb przekazywania sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej oraz wydawania
odpowiednich zaswiadczen w postgpowaniu dotyczacych pomocy publiczne;.

Rozdzial I

Udzielanie uprawnien do pracy w aplikacji SHRIMP

I. Zgodnie z przydzielonymi zadaniami Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Miasta,
Wydzial Organizacyjny tut. Urzgdu koordynuje dzialania komérek organizacyjnych
Urzedu w zakresie udzielenia pomocy publicznej.

2. Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej wyznacza pracownika, ktéry pelni w jego
imieniu role ,uzytkownika gtéwnego” oraz administratora systemu SHRIMP
(koordynatora aplikacji). Wzér upowaznienia dla osoby petnigcej role uzytkownika
glownego, stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszej procedury.

3. Realizujac zapisy rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie
sposobu dostgpu do aplikacji SHRIMP, Wydziat Organizacyjny przygotowuje wniosek
do Prezesa Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw o nadanie lub aktualizacje
uprawnien do korzystania z aplikacji SHRIMP dla ,,uzytkownika gtéwnego”,

4. W przypadku zmiany danych uzytkownika wymienionego w pkt. 2 lub zmiany danych
identyfikujacych podmiot udzielajacy pomocy, Wydziat Organizacyjny dokonuje zmian
aktualizacyjnych na  formularzu zgloszeniowym  stanowigcym zafgcznik  do
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2019 r. w sprawie sposobu udzielania
dostepu do aplikacji SHRIMP.

5. Po otrzymaniu przez nuzytkownika gléwnego” identyfikatora (loginu) i hasta dostepu
umozliwiajacego korzystanie z aplikacji uzytkownik dokonuje zmiany hasta przy
pierwszym zalogowaniu si¢ do systemu, wpisujac  dwukrotnie wlasne haslo.
Wprowadzane hasto powinno mie¢ co najmniej 8 znakéw, w tym wielkie i male litery,
cyfry lub znaki specjalne.

6. Uprawnienia dostgpowe do aplikacji SHRIMP moga by¢ dodatkowo nadawane
»uzytkownikom pomocniczym” na pisemny wniosek bezposredniego przetozonego
pracownika Urzedu Miasta lub kierownika Jjednostki organizacyjnej. Wniosek o nadanie
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Konkurencji i Konsumentow: www.uokik.gov.pl w zakladce pomoc publiczna oraz
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zaleglosciach przedsigbiorcow we wplatach $wiadczen naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych.

2. Sprawozdania i informacje dotyczace pomocy publicznej, przekazuje sie¢ przez
teletransmisj¢ danych w postaci elektronicznej z wykorzystaniem formularzy
zamieszczonych w aplikacji SHRIMP udostgpnionej w sieci teleinformatycznej przez
Prezesa Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw.

3. ,Uzytkownik pomocniczy” skladajac sprawozdanie z udzielonej pomocy jest
zobowiazany:

a) do wprowadzenia do systemu i przestania do UOKiK-u za pomoca aplikacji
SHRIMP, kazdego przypadku udzielenia pomocy publicznej w ciggu 7 dni od daty
Jej udzielenia (w szczegdlnosci w zakresie pomocy de minimis w terminie 7 dni od
wydania zaswiadczenia),

b) dokonuje wszelkich korekt i uzupelnieri danych, takze dotyczacych lat ubiegtych
za posrednictwem systemu SHRIMP w terminie 7 dni od daty kiedy powstata
wiedza o koniecznosci wprowadzenia takiej korekty oraz przesyla je w aplikacji
SHRIMP do UOKIK.

4. Podmioty udzielajace pomocy publicznej, sprawozdaja pomoc publiczng oraz pomoc de
minimis w sposéb ciagly zgodnie z zasadami wynikajacymi z obowigzujacego
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie przekazywania sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem systemu
SHRIMP.

5. Podmiot, ktéry udziela pomocy de minimis ma obowiazek wydania zaswiadczenia
stwierdzajacego, ze udzielona pomoc publiczna jest pomoca de minimis — zgodnie
z obowigzujacym rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20.03.2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie
(Dz. U.z 2018 r., poz. 350).

6. Nadzér nad prawidlowym sporzadzaniem. przesylaniem sprawozdan oraz wystawienie
za$wiadczen z udzielonej pomocy ponosza kierujacy komérkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta oraz kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie wprowadzanych
sprawozdan.
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uprawnieni ,,uzytkownikowi pomocniczemu” kierowany jest do Prezydenta Miasta, ktéry

wyznacza dodatkowych uzytkownikéw aplikacji SHRIMP. Wzér upowaznienia dla

osoby petnigcej role uzytkownika pomocniczego, stanowi zalaeznik nr 2 do niniejszej
procedury.

7. ,Uzytkownik gléwny” po otrzymaniu informacji o wyznaczeniu ,uzytkownika
pomocniczego” podejmuje nastepujace dziatania:

a) zamieszcza w aplikacji SHRIMP informacje identyfikujace uzytkownika
pomocniczego, obejmujgce imi¢ i nazwisko, komoérke organizacyjna, numer telefonu
stuzbowego oraz adres stuzbowej poczty elektronicznej,

b) tworzy login i hasto umozliwiajace korzystanie z aplikacji dla uzytkownika
pomocniczego,

¢) przekazuje na adres stuzbowej poczty elektronicznej identyfikator (login) i hasto
umozliwiajgce korzystanie z aplikacji,

d) przygotowuje pod podpis Prezydenta Miasta upowaznienie, o ktérym mowa w pkt. 6
niniejszej procedury,

€) przekazuje do Inspektora Ochrony Danych kopie upowaznienia Prezydenta Miasta,
o ktérym mowa w ppkt. d) celem odnotowania przyznanych do aplikacji uprawnien ,

f) w przypadku zmiany danego ,uzytkownika pomocniczego” albo zmiany danych
identyfikujacych tego uzytkownika, dokonuje aktualizacji zamieszczonych informacji
w aplikacji SHRIMP,

g) koordynuje za poérednictwem aplikacji SHRIMP dzialania komérek organizacyjnych
Urzgdu Miasta oraz jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie udzielania pomocy
publiczne;j.

8. Po otrzymaniu przez ,uzytkownika pomocniczego” identyfikatora (loginu) i hasta
dostgpu umozliwiajacego korzystanie z aplikacji SHRIMP uzytkownik dokonuje zmiany
hasta przy pierwszym zalogowaniu si¢ do systemu, wpisujagc dwukrotnie wiasne hasto.
Wprowadzane hasto powinno mieé co najmniej 8 znakéw, w tym wielkie i mate litery,
cyfry lub znaki specjalne.

9. ,,Uzytkownik pomocniczy” zobowigzany jest do:

a) sporzgdzania i przesylania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej albo
informacji o nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie sprawozdawczym,
zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale II niniejszej procedury,

b) wystawiania za$wiadczen o udzielonej pomocy publicznej, zwlaszcza pomocy majgcej
charakter pomocy de mini mis,

¢) udzielenia ,,Uzytkownikowi gléwnemu” (koordynatorowi aplikacji) wszelkich
niezbednych informacji dotyczacych wprowadzonych do aplikacji SHRIMP
przypadkéw udzielenia pomocy publiczne;j.

Rozdzial IT

Przeka anie sprawozdan za pomoca aplikacji oraz wydawanie zaswiadczen
rzexazywanie sprawozdan za p Wwanie zaswiadczen

[. Przed rozpoczeciem pracy w aplikacji SHRIMP wszystkie osoby posiadajace do niej
uprawnienia sg zobowigzane do zapoznania si¢ z Instrukcja uzytkowania aplikacji
SHRIMP znajdujacg sie w wersji elektronicznej na stronie internetowej Urzedu Ochrony
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Zalacznik nr 1
do procedury dotyczacej sposobu udzielania dost¢pu do aplikacji SHRIMP oraz przekazywania sprawozdan — przyjetej
Zarzagdzeniem Nr 28/2020 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 4 lutego 2020 roku

- WZOr-
UPOWAZNIENIE nr ........... ¢ —
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
zdnia ..................

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2018r.,p0z.2096 ze zm.), w zwigzku z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia
2008 r. w sprawie sprawozdann o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zaleglosciach przedsi¢biorcow we wplatach $wiadczen naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2016r., poz.1871), art. 37 ust. 1 pkt. 2 lit. g) ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 869) oraz § 2 Zarzadzenia Nr 85/2015
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 1 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
procedury opracowywania, udzielania, odwolywania i rejestracji upowaznien oraz pelnomocnictw
udzielanych przez Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej upowazniam

Pana/Panig...............ooooiiiiiiiiiiiiii
zatrudniong (zatrudnionego) w Wydziale...............
nastanowisku....................

1) jako koordynatora do kontaktéw z Urzgdem Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w sprawach
zwigzanych z nadanym Prezydentowi Miasta Skarzyska- Kamiennej loginem gléwnym,

2) do nadawania za zgodg Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej pracownikom Urzedu oraz
jednostek podleglych Gminie Skarzysko-Kamienna loginéw pomocniczych do aplikacji SHRIMP,

3) do koordynowania dziatan uzytkownikéw pomocniczych w zakresie: wprowadzanie. korygowanie
| przesylanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji Systemu

Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania pomocy Publicznej (SHRIMP) w terminach
okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r w sprawie sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan

0 zaleglosciach przedsigbiorcow we wplatach §wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1871).

Upowaznienie niniejsze zostaje udzielone od dnia ............. na czas nieokreslony. Upowaznienie

wygasa z chwilg ustania stosunku pracy, przy czym moze zostaé w kazdej chwili zmienione lub
odwolane. Upowaznienie jest udzielone bez prawa substytucji.

Jednoczesnie zobowiazuj¢ Panig/Pana przed rozpoczeciem pracy z aplikacja SHRIMP do zapoznania
si¢ z instrukcjg uzytkowania aplikacji SHRIMP znajdujaca sie w wersji efektro licznej na stronie
internetowej Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow:

www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji

Kwituje odbiér niniejszego upowaznienia, zrozumialam/em Jego tres¢ oraz zobowigzuje sig do |

data odbioru
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Zalacznik nr 2

do procedury dotyczacej sposobu udzielania dostgpu do aplikacji SHRIMP oraz przekazywania sprawozdan — przyjetej
Zarzadzeniem Nr 28/2020 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 4 lutego 2020 roku

- WZor-

UPOWAZNIENIE Nr .........../....
Prezydenta Miasta Skariyska-Kamiennej

EURIS wossinnssonposssemmssssiniiss B
Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.), w zwigzku rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia
2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zaleglosciach przedsigbiorc6w we wplatach $wiadczen naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2016r., poz.1871), art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. g) ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 869) oraz § 2 Zarzadzenia Nr 85/2015
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 1 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
procedury opracowywania, udzielania, odwolywania i rejestracji upowaznief oraz pelnomocnictw
udzielanych przez Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej - w zwigzku z wykonywanym zakresem
Czynnosci na stanowisku pracy upowazniam:

Pana/Panig..............o.oooooiiiiii
zatrudniong (zatrudnionego) w Wydziale...............
na stanowisku. ...

1) do kontaktéw z Urzgdem Ochrony Konkurencji i Konsumentéw za posrednictwem loginu
»uzytkownika pomocniczego” poprzez wprowadzanie, korygowanie i przesylanie sprawozdan
zudzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji Systemu Harmonogramowania.
Rejestracji 1 Monitorowania pomocy publicznej (SHRIMP) w  terminach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008r. w sprawie sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach
przedsigbiorcow we wplatach $wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U.
z2016 r. poz. 1871).

2) wystawiania zas$wiadczen z zakresu udzielonej pomocy publicznej — zgodnie z obowigzujacym
rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 20.03.2007 r. w sprawie zaswiadczefi o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 22018 r., poz. 350).

Upowaznienie niniejsze zostaje udzielone od dnia ............. na czas nieokreslony. Upowaznienie
wygasa z chwilg ustania stosunku pracy, przy czym moze zostat w kazdej chwili zmienione lub
odwotane. Upowaznienie jest udzielone bez prawa substytucji.

Jednoczesnie zobowigzuje Pania/Pana przed rozpoczeciem pracy z aplikacja SHRIMP do zapoznania
si¢ z instrukcja uzytkowania aplikacji SHRIMP znajdujaca sie w wersji elektronicznej na stronie
internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw:
www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozd an_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp. php

Podpis Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

Kwituj¢ odbidr niniejszego upowaznienia, zrozumialam/em jego tres¢ oraz zobowiazujg si¢ do jego wykonania,

deta 08BIOTH vovvinisiiin.,. Czytelny podpis upowaznionego ....................
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