ZARZADZENIE NR 358/2019
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNE.J

zdnia 12 grudnia 2019 r. .

W sprawie zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta w Skarzysku-
Kamiennej.

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku stuzbowego:

1) ,,Polityke Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta z siedziba: 26-110 Skarzysko - Kamienna, ul.
Sikorskiego 18 (zwanej dalej ,,Polityka”), stanowigca zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) ,Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych osobowych”
(zwanej dalej ,,Instrukcja™), stanowiaca zatacznik nr 2 niniejszego Zarzadzenia.

3) Zasady zabezpieczenia obiektéw Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej, sposobu przechowywania kluczy
do pomieszczeri biurowych i gospodarczych oraz dostgpu pracownikéw do tych pomieszczen
stanowigcym zalaeznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

]

4) Regulamin nagrywania rozméw telefonicznych w Gminie Skarzysko-Kamienna, stanowigcym zalacznik
nr 4 do niniejszego Zarzadzenia,

5) Regulamin monitoringu wizyjnego, stanowiacym zalacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu do zapoznania si¢ ztresciag dokumentacji, o ktorej
mowa w § 1 oraz zobowiazuje ich do przestrzegania postanowien zawartych ww. dokumentach.

§ 3. Wylaczam  jawnos¢ dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 Zarzadzenia . Dokumenty te moga by¢
jedynie rozpowszechniane w budynku Urzgdu Miasta w Skarzysku — Kamiennej, bez mozliwosci udostepniania
ich na zewnatrz.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr4/2017 Prezydenta Miasta zdnia 3 stycznia 2017 r. w sprawie
zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej oraz
Zarzadzenie Nr 350/ 2017 z dnia 15 listopada 2017r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 4/2017 Prezydenta

Miasta zdnia 3 stycznia 2017 r. w sprawie zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie
Miasta w Skarzysku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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