ZARZADZENIE NR 366/208
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

w sprawie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta w Skarzysku-
Kamiennej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminny (t.j. Dz. U. z2018r.
poz. 994 ze zm.) oraz § 20 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 2247) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej (zwanym dalej Urzedem) ustanawia si¢ System
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, ktory obejmuje strukture organizacyjna, polityki, planowane
dzialania, zakresy odpowiedzialno$ci, zasady, procedury, procesy izasoby. Celem Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji jest zapewnienie poufnosci, dostgpnosci oraz integralnosci informacji we
wszystkich komorkach organizacyjnych Urzedu oraz we wszystkich systemach stuzacych do przetwarzania
informacji w Urzedzie.

§ 2. Zarzadzanie bezpieczenstwem informacji w Urzgdzie realizowane jest w szczegolnoSci poprzez
opracowanie, wdrozenie, monitorowanie i doskonalenie Polityki Bezpieczenstwa Informacji, okreslajacej co
najmniej zasady bezpieczenstwa fizycznego, teleinformatycznego idanych osobowych w Urzedzie Miasta
w Skarzysku-Kamiennej oraz sposob realizacji dziatan okreslonych w § 20 ust. 2 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych.

§ 3. Sekretarz Miasta zarzadza bezpieczenstwem informacji w Urzedzie, a w szczegoélnosci nadzoruje
System Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji.

§ 4. 1. W Urzedzie powoluje si¢ Zespot do spraw Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji,
zwany dalej "Zespolem", ktéory wspiera Sekretarza w zarzadzaniu bezpieczenstwem informacji,
w szczegdlnosci poprzez:

1) opracowanie, monitorowanie i doskonalenie Polityki Bezpieczenstwa Informacji;
2) analize¢ incydentdw naruszenia bezpieczenstwa informacji i okreslanie dziatan korygujacych;
3) doskonalenie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.
2. W sktad Zespotu wchodza:
1) Sekretarz Miasta, petnigcy funkcje przewodniczacego Zespotu;
2) Inspektor Ochrony Danych pehiacy funkcj¢ zastepcy przewodniczacego Zespotu;
3) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
4) Kierownik Zespotu Informatycznego;
5) Administrator Systemow Informatycznych.
3. Przewodniczacy Zespotu kieruje pracami Zespotu, a w szczego6lnosci:

1) ustala miejsce, terminy i formy dziatan podejmowanych przez Zespot oraz wyznacza zadania cztonkom
Zespotu;

2) zwotuje posiedzenia Zespotu;

3) wyznacza sposrdéd czionkow Zespotu osobe kierujaca pracami Zespotu w przypadku réwnoczesnej
nieobecnosci swojej i zastgpey przewodniczacego Zespotu.

4. Zespot przedstawia Prezydentowi roczne raporty dotyczace swojej dzialalnosci.
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5. Osoby kierujace komoérkami organizacyjnymi Urzedu oraz osoby zatrudnione na samodzielnych
stanowiskach sg zobowigzane wspotpracowac z Zespotem w zakresie zarzadzania bezpieczenstwem informacji,
a w szczegolnosci okreslaja zasoby informacji iich no$niki, okreslaja zagrozenia dla informacji oraz szacuja
ryzyko w zakresie bezpieczenstwa informacji dla podlegtych sobie komorek.

§ 5. Audytor Wewnetrzny zapewnia przeprowadzenie przynajmniej raz do roku audytu Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

§ 6. Prezydent zapewnia odpowiednie szkolenia pracownikom Urzedu, aw szczeg6lnosci cztonkom
Zespotu i audytorowi wewngtrznemu, w zakresie bezpieczenstwa informacji.

§ 7. Osoby kierujace komorkami organizacyjnymi Urzedu odpowiadaja za wdrozenie i przestrzeganie
Polityki Bezpieczenstwa Informacji w podleglych sobie komorkach.

§ 8. Bezpieczenstwo informacji, o ktorym mowa w zarzadzeniu, nie dotyczy informacji niejawnych
w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 412
ze zm.).

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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