ZARZADZENIE NR . 209 20/
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

zdnia 29.41... 2018 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22018 r. poz. 994 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Zalaczniku nr 1do zarzadzenia nr 54/2015 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 25lutego 2015r. wsprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) W § 10 dodaje sig pkt 7 o tresci:
"7) Rzecznika prasowego."
2)W§ 14
a) w ust. 1 po pkt 15 dodaje sie pkt 16 o tresei:

"16) prowadzenie wszystkich dzialan zwigzanych z przygotowaniem, koordynowaniem
oraz wdrazaniem Budzetu Obywatelskiego Miasta Skarzyska-Kamienne;j."

b) w ust. 3 wykresla sie pkt 6.
3) W § 16 ust. 1 zmienia sig tres¢ pkt. 24, ktéry otrzymuje brzmienie:
"24) Rzecznik prasowy - RP".
4) Zmienia sig tres¢ § 25, ktéry otrzymuje brzmienie:

"§25.1. BIURO KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ, PROMOCJI I WSPOLPRACY
Z ZAGRANICA - 2 etaty (symbol BKS) realizuje zadania poprzez nastepujaca strukture
wewnetrzna:

a) stanowisko ds. promocji i wspolpracy z zagranica (2 etaty).,
2. Do zadan Biura nalezy:

1) realizacja dzialan w zakresie wspolpracy zagranicznej Skarzyska-Kamiennej, wynikajgcych ze
strategii rozwoju miasta, polityki regionalnej w zakresie kontaktow mig¢dzynarodowych oraz
dziatan prowadzonych przez organizacje samorzadu terytorialnego,

2) organizacja wizyt delegacji zagranicznych, przedstawicieli miast partnerskich oraz
migdzynarodowych organizacji miast i samorzadéw na zaproszenie Prezydenta,

3) utrzymywanie kontaktow z miastami partnerskimi,

4) wspolpraca z polskimi placéwkami dyplomatycznymi i gospodarczymi oraz przedstawicielstwami
samorzgdu terytorialnego za granica,

5) wdrozenie strategii promocji miasta i realizacja dziatan wynikajgcych z dokumentu,
6) wspotudzial w organizacji imprez promujgcych miasto,

7) uczestniczenie w imprezach o charakterze promocyjnym, wtym wystawy, targi, misje
gospodarcze, spotkania itp.,

8) prowadzenie bazy zdjgciowej na potrzeby dziatalnosci promocyjnej miasta,

9) przygotowanie spotkan Prezydenta z mieszkancami, grupami srodowiskowymi, zawodowymi,
stowarzyszeniami i innymi,

10) udzial w organizowaniu konsultacji spotecznych,
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I'1) prowadzenie doradztwa w zakresie reklamowej oferty miejskiej w $rodkach masowego przekazu,
12) przygotowanie materialéw reklamowych i promocyjnych oraz ich dystrybucja,
13) koordynowanie przyznawania patronatu honorowego Prezydenta Miasta,

14) organizowanie lub wsparcie w organizacji uroczystosci i imprez znajdujacych sie w kalendarzu
Urzgdu Miasta."

5) W § 40 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

"§ 40. 1. BIURO BEZPIECZENSTWA IZARZADZANIA KRYZYSOWEGO -
12 1/2 etatéw (symbol BZK) realizuje zadania poprzez nastepujaca strukture wewnetrzna:

a) kierownik biura (1 etat)

b) stanowisko ds. obronnych (1 etat)

¢) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego (1/2 etatu)
d) stanowisko ds. bezpieczenstwa (10 etatow)".

6) Zmienia sig tres¢ § 44, ktory otrzymuje brzmienie:

»§ 44. RZECZNIK PRASOWY- | etat (symbol RP). Do zadan Rzecznika nalezy:
1) obstuga i prowadzenie spraw zwigzanych z polityka informacyjng gminy,

2) informowanie przedstawicieli $rodkéw masowego przekazu o polityce, dzialalnosci,
programach i zamierzeniach oraz wynikach pracy Prezydenta iurzedu, atakze innych
podleglych jednostek organizacyjnych

3) towarzyszenie, asystowanie ipomoc Prezydentowi Miasta podczas narad, spotkan,
konferencji z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu, mieszkaficami itp.

4) organizacja iobstuga konferencji prasowych ispotkah kierownictwa Urzedu
z przedstawicielami mediow,

5) przygotowanie odpowiedzi na pytania kierowane do Prezydenta w trybie ustawy Prawo
prasowe,

6) przygotowanie materialéw medialnych (promocyjnych i informacyjnych),

7) prowadzenie Informatora Samorzadowego ,.Skarzysko-Kamienna — miasto na szlaku”
w mediach drukowanych i elektronicznych,

8) stale aktualizowanie strony internetowej Urzedu Miasta w informacje z dzialalnosci
prezydenta miasta, Urzedu Miasta i jednostek podleglych),

9) wspotpraca z kierownictwem urzedu i naczelnikami wydzialow oraz wszelkimi $rodkami
masowego przekazu, atakze odpowiednimi instytucjami w zakresie przekazywania
informacji do srodkow masowego przekazu;

10) opracowanie publikacji, przedstawiajacych stanowisko urzedu w dyskusjach prasowych,
w radiu i telewizji,

I'1) udzielanie jednostkom organizacyjnym podleglym Prezydentowi pomocy w dziatalnosci
prasowo-informacyjnej,

12) analiza informacji prasowych, radiowych i telewizyjnych w szczegolnosci o tematyce
zwigzane] z dziataniem gminy i dotyczacych zycia miasta oraz opracowanie dla prezydenta
zbiorezych analiz publikacji krytycznych,

13) podejmowanie dzialan zmierzajgcych do nalezytego wykorzystania publikacji prasowych
w pracy Prezydenta, urzedu i innych podlegtych jednostek organizacyjnych: udzielanie —
W granicach upowaznienia - odpowiedzi na krytyke i interwencje w mass mediach,
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14) przygotowywanie uroczystych pism idrukow okolicznosciowych (w tym listow
gratulacyjnych, dyplomow, podzigkowan, zaproszen),

15) opracowanie sprawozdan z dzialalnosci Prezydenta Miasta w okresie migdzy sesjami Rady
Miasta w tym wprowadzenie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej,

16) prowadzenie uroczystosci i imprez znajdujacych sie w kalendarzu Urzedu Miasta.”.
§ 2. Zmienia si¢ zalgcznik nr 2do zarzadzenia nr 54/2015 Prezydenta Miasta Skarzyska-

Kamiennej zdnia 25Ilutego 2015r. wsprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
w Skarzysku-Kamiennej. Zmieniony zalacznik stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostaja bez zmian.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem § 1 pkt 5, ktpry wchodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r. :
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