ZARZADZENIE NR .22, | 918
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 994 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Zalaczniku nr 1do zarzadzenia nr 54/2015 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 25 lutego 2015r. wsprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) W § 10 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
"3) Inspektora Ochrony Danych,"

2) W § 14 ust 3. skresla sie pkt 10.

3) W § 16 ust. | zmienia sig tre$¢ pkt. 25a, ktéry otrzymuje brzmienie:
"25a) Inspektor Ochrony Danych - I0D"

4) Zmienia sig tres¢ § 23 ust. 1, ktory otrzymuje brzmienie:

"§23. 1. URZAD STANU CYWILNEGO - 4 etaty (symbol USC) realizuje zadania
poprzez nastepujaca strukture wewnetrzng:

1) Kierownik USC (1 etat)
2) Zastgpca Kierownika USC (1 etat)
3) Stanowisko do spraw obstugi kancelaryjnej USC (2 etaty)."
5) W §33:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

"§ 33.1. REFERAT ZDROWIA - 8 etatéw (symbol ZDR) realizuje zadania poprzez
nastepujaca strukture wewnetrzna:

a) Kierownik referatu (1 etat)
b) stanowisko do spraw promocji zdrowia, (letat),
¢) stanowisko do spraw spotecznych (2 etaty),
d) stanowisko do spraw wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi (1 etat),
e) stanowisko do spraw wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych (1 etat),
f) stanowisko do spraw ewidencji dzialalnosci gospodarczej (1 etat),
g) pomoc administracyjna (1 etat)."
b) w ust. 2 skresla sie pkt 19.
6) W § 39 ust. 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) prowadzenie spraw zzakresu zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku Urzedu
Miasta,”;

7) W § 39a ust. 2 zmienia sig tres¢ pkt 10 i 12, ktére otrzymujg brzmienie:
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"10) sporzadzanie wykazow oraz obliczanie ekwiwalentu za nie pobrang odziez ochronng
i robocza oraz obliczanie ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej przez pracownikow we
wilasnym zakresie,",

"12) sporzadzanie dokumentacji dotyczacej badan okresowych oraz czuwanie nad
terminowym ich wykonywaniem przez pracownikow.".

8) W § 40 ust. 2 po pkt 16 dodaje si¢ pkt 17-19 o tresci:

"17) Zapewnienie osobom przebywajacym w budynku urzgdu bezpieczenstwa i mozliwosci
ewakuacji,

18) Przygotowanie budynku urzgdu w razie potrzeby prowadzenia akacji ratowniczej,

19) Ustalanie sposobu postgpowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia.".

9) Zmienia si¢ tre$¢ § 44 b, ktory otrzymuje brzmienie:
"' § 44b. Inspektor ochrony danych (1 etat) odpowiedzialny jest za:

1) Monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz wewnetrznych
dokumentéw, procedur izalecen dla przetwarzania danych w wybranych jednostkach
organizacyjnych Gminy Skarzysko-Kamienna, a takze biezace informowanie kierownictwa tych
jednostek o wnioskach,

2) przeprowadzanie audytow zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami oraz
opracowywanie sprawozdan i zalecen dla kierownictwa jednostek,

3) przeprowadzanie analizy ryzyka i zagrozef oraz przedstawianie wnioskow i zalecen kierownictwu
wybranych jednostek organizacyjnych Gminy Skarzysko-Kamienna.

4) organizowanie szkolef wstepnych i okresowych z ochrony danych osobowych.

5) petnienie roli punktu kontaktowego dla osdb, ktérych dane dotycza, wtym przygotowywanie
odpowiedzi na ich zadanie i udzielanie odpowiedzi.

6) petnienie funkeji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych

7) nadz6r nad aktualno$cig dokumentacji i wewnetrznych procedur zarzadzania bezpieczenstwem
danych osobowych, w tym proponowanie nowych procedur.".

§ 2. Zmienia si¢ zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 54/2015 Prezydenta Miasta Skarzyska-
Kamiennej zdnia 25Ilutego 2015r. wsprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
w Skarzysku-Kamiennej. Zmieniony zalagcznik stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostaja bez zmian.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem odpisarlia, za wyjatkiem § 1 pkt 6-8, ktore wchodzg
w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.

Sekyetarz ivilasia
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