OGLOSZENIE O NABORZE Nr 5 /2019
z dnia 11.01.2019 r.

Urzgd Miasta w Skariysku - Kamiennej
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w Skariysku - Kamiennej:

1. Stanowisko pracy
Do spraw utbanistyki w Biurze Planowania Przestrzennego.
2. Wymiar czasu pracy : pelny etat

3. Niezbedne wymagania od kandydatow:

Wymagania podstawowe:

1) wyksztalcenie wyzsze, specjalnos¢ gospodarka przestrzenna, architektura, budownictwo ogdlne,
planowanie przestrzenne,

2) umiejetnoéé bieglej obstugi komputera,

3) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa Unii Europejskiej lub innego pafistwa ktéremu
na postawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej,

4) kandydat musi posiada¢ pelng zdolnoéé do czynnoéci prawnych oraz korzystaC z pelni praw
publicznych,

5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
2 oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Niezbedne wymagania od kandydatow:

znajomoéé aktéw prawnych niezbednych do wlasciwego wykonywania obowiazkow,
wtym:

- ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

- kodeks postepowania administracyjnego.

Wymagania dodatkowe - pozostalte wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku:

1) odpowiedzialnoéé, komunikatywnosé, wysoka kultura osobista,

2) umiejetnoéé pracy w zespole,

3) odpotnosc na stres,

4) umiejetnosé kompleksowego wykorzystania wiedzy,

5) samodzielnos¢, rzetelnos¢ przy wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych,
6) obsluga komputera,



4. Zakres wykonywanych zadan :

Zadania gltéwne:

1)
2)
3)
4
5)

0)

9)

Przygotowanie projektu decyzji o warunkach zabudowy.

Prowadzenie procedury administracyjnej w zakresie wydania decyzji o warunkach zabudowy.
Prowadzenie rejestru ogdlnego wydawanych przez Biuro decyzji o warunkach zabudowy.
Przygotowywanie postanowien wznawiajacych postepowanie na wniosek strony i z urzedu.
Przygotowywanie decyzji stwierdzajacych wygasniecie decyzji o watunkach zabudowy dla
obiektéw wymienionych w pkt.2.

Udzielanie wyjaénied oraz wykonywanie innych polecen organéw administracji rzadowe]
i samotzadowej zwiazanych z rozpatrywaniem érodkéw odwolawczych od  orzecznictwa
I instancji.

Przekazywanie akt wraz z odwolaniem do organdw I instancjt.

Przekazywanie akt zgodnie z kompetencja do Powiatu Skarzyskiego i Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego.

Sprawowanie kontroli biezace] i samokontroli w ramach powierzonego zakresu obowiazkow.

Zadania pomocnicze:

1) Wspoblidziatanie z referatami, wydzialami, Samorzadowym Kolegium Odwolawczym, Starostwem

Powiatu Skarzyskiego, Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego i Wydziatami Utrzedu
Wojewddzkiego w Kielcach.

Zadania okresowe:
Przygotowanie danych do sprawozdan GUS.

5.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzedu Miasta w Skarzysku - Kamiennej.

1)

2)

6.

7.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i CV.

2) kwestionariusz osobowy,

3) dokumenty poswiadczajace staz pracy,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

5) o$wiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnoéci z Krajowego Rejestru Karnego,

G) ofwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

7) zaéwiadczenie lub o$wiadczenie o stanie zdrowia.

Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych w miesiacu
grudniu 2018 r. jest wyzszy niz 6 %o

Wybrany kandydat przed zawatciem umowy o prace zobowigzany jest przedlozyc:

3)

b)
9)

oryginaly ~ éwiadectw pracy 1 innych dokumentéw  potwierdzajacych  zatrudnienie
istaz,

otyginal $wiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztalcenie.

zaswiadczenie o niekaralnosci.



8. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestac na adres Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabér Nr 5 /2019 na stanowisko do spraw utbanistyki w Biurze Planowania
Przestrzennego w terminie do dnia 24.01.2019 1. (decyduje data faktycznego wplywu do urzedu).
v Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.
v' o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie
v" informacje zwiazane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy urzedu pod nr
telefonu: 41/2520107;
v" informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

WWyrazam zgode na pretwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercig pracy dla potrseb
niexbednych do realizagii procesu rekrutagi 3godnie 3 wstawa o ochronie danych osgbowych oraz ustawaq
0 pracownikach samorzqdowych”.

Uwaga

Skarzysko-Kamienna. Kontakt do naszego inspektora ockgosy danych: a.dul@mba@um.skarzysko.pl
lub Urzad Miasta w Skatzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna. Dane
podane na formularzu beda przetwarzane w celu procedowania wniosku. Szczegdélowe informacje
o regulach przetwarzania danych dostepne w biurze podawczym oraz na www.bip.skarzysko.pl.




