OGLOSZENIE O NABORZE Nt 4/2019
z dnia 11.01.2019 r.

Urzgd Miasta w SkarZysku - Kamiennej
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w SkarZysku - Kamiennej:

1. Stanowisko pracy

Do spraw kontroli nieruchomosci w Wydziale Finansowym
2. Ilo$¢ stanowisk pracy — 1 etat

3. Wymiar czasu pracy: pelny etat

4. Niezbedne wymagania od kandydatow:

Wymagania podstawowe:

1) Wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym wymagany
profil ekonomia, prawo

2) umiejetnosc bieglej obstugi komputera,

3) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa Unii Europejskiej lub innego paristwa ktéremu na
postawie umoéw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej,

4) kandydat musi posiada¢ pelng zdolno$é do czynnoéci prawnych oraz korzystaé z pemli praw
publicznych,

5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe.

Niezbedne wymagania od kandydatéw:
Umiejetnosci zawodowe

e 7Znajomos¢ i praktyczna umiejgtnos¢ stosowania w podstawowym zakresie nastepujacych aktow:
— Ordynacja podatkowa,
— ustawa o podatkach i oplatach lokalnych,
— ustawa o podatku rolnym,
— ustawa o podatku lesnym,
— ustawa o samorzadzie gminnym

Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadafi na
stanowisku:

1) wysoka odpornoéé na stres,

2) samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,

3) odpowiedzialnos¢, rzetelnodé, doktadnoséé, komunikatywnosé, konsekwencja w dziataniu
~4) umiejetnodé pracy w zespole.

5. Zakres wykonywanych zadai :

Zadania gléwne
1) Sporzadzanie planéw kontroli podatkowej.



2) Monitorowanie i sprawozdawczo$¢ z realizacji kontroli.

3) Kompletowanie i gromadzenie dowodéw kontroli.

4) Kontrola nieruchomosci w terenie.

5) Przygotowywanie projektow decyzji, postanowieri i pism w sprawach podatkowych.

Zadania pomocnicze;
Wspblpraca z instytucjami zewngtrznymi w zakresie gromadzenia dowodéw kontroli.
6.Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno — biurowa w siedzibie budynku Urzedzie Miasta w Skarzysku — Kamiennej oraz na
terenie miasta.

7.Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny i CV.
2) kwestionariusz osobowy,
3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
4) oswiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,
5) o$wiadezenie o pelej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peli praw publicznych,
6) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o stanie zdrowia.

8.Inne informacje:

1)  Wskaznik zatrudnienia os6b niepelosprawnych w Urzgdzie Miasta, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelosprawnych w miesigcu grudniu
2018 r. jest wyzszy niz 6 %
2)  Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowiazany jest przedtozyé:
a) oryginaly $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz,
b) oryginat $wiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztatcenie.
¢) zaswiadczenie o niekaralnosci.

3) Prezydent zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania naboru bez podania przyczyny.

9.Miejsce i termin zlozenia dokumentdow:

Ofertg i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozyé osobiscie Iub przestaé¢ na adres Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,Nab6r Nr 4 /2019 na stanowisko do spraw kontroli nieruchomosci w Wydziale Finansowym
w terminie do dnia 25.01.2019 r. (decyduje data faktycznego wplywu do urzedu).
' Aplikacje, ktdre wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
v’ o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie
v" informacje zwiazane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy urzedu pod nr telefonu:
41/2520107;
v" informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych W ofercie pr
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg o ochronie danydh osobo
o pracownikach samorzqdowych”.

dla potrzeb
or?z ustawg

TA

Uwaga

Administratorem danych jest Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej, ul.Sikorskiego 18, 26-11
Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: inspektor@um.skarzysko.pl. Dane podane na fi
w celu procedowania wniosku. Szezegélowe informacje o regutach przetwarzania danych dostgp
oraz na www.bip.skarzysko.pl.




