ZARZADZENIE NR coorimensinsdas
RADY MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

zdnia 11 grudnia 2018 r.

W sprawie powolania Zespolu do spraw wdrazania w Gminie Skarzysko-Kamienna zasad
przetwarzania danych osobowych przewidzianych postanowieniami Ogélnego Rozporzadzenia
0 Ochronie Danych Osobowych (RODO)

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity:
Dz.U. z2018r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 24 ust. | Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L. 206. 119. 1) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Zesp6t ds. wdrozenia w Gminie Skarzysko-Kamienna Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej: RODO), W nastepujgcym
sktadzie:

I. Agnieszka Winiarska - Sekretarz Miasta - przewodniczacy Zespotu,
2. Agata Dulemba - Inspektor Ochrony Danych - cztonek Zespotu,

3. Olimpia Tomaszewska-Kita - radca prawny - czionek Zespohu,

4. Sebastian Iskra - radca prawny - cztonek Zespotu.

§ 2. Zespol ma za zadanie wykonanie audytu procesow przetwarzania danych osobowych
w systemach informatycznych oraz poza systemami informatycznymi, a takze opracowanie
dokumentacji polityki ochrony danych osobowych w nastepujacych jednostkach organizacyjnych:

1) Urzad Miasta w Skarzysku-Kamiennej,
2) Szkota Podstawowa Nr 8 im. Stefana Zeromskiego,
3) Zespol Szkal Publicznych Nr 1, w tym:
- Szkota Podstawowa Nr 13 im. Mjr Henryka Dobrzanskiego ,,Hubala”,
- Gimnazjum Nr 1,
4) Gimnazjum Nr 2 im. Powstaficéw Warszawy
5) Zespol Szkét Publicznych Nr 4 im. Marii Curie Sktodowskiej, w tym :
- Szkota Podstawowa Nr 4,
- Przedszkole Publiczne Nr 2
6) Zespot Placowek Oswiatowych , w tym :
- Szkota Podstawowa Nr 2
- Przedszkole Publiczne Nr 3.
7) Zespot Placowek Oswiatowych Nr 2, w tym:
- Szkola Podstawowa Nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki,
- Przedszkole Publiczne Nr 10 im. Kubusia Puchatka
8) Zespot Placowek Oswiatowych Nr 3, w tym:

- Szkota Podstawowa Nr 3 im. Henryka Sienkiewicza,
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- Przedszkole Publiczne Ny 12 z oddziatami integracyjnymi,
9) Zespot Placowek Oswiatowych Nr 4, w tym:
- Szkota Podstawowa Nr 5 im. Jana Pawla 11,
- Przedszkole Publiczne Nr 4 jm. Jana Brzechwy
10) Zespot Placowek Oswiatowych Nr 5, w tym:
- Szkota Podstawowa Nr 7 im. Obronicéw Westerplatte,
- Przedszkole Publiczne Nr 7 im. Janusza Korczaka
I1) Przedszkole Publiczne Nr 1 im. Wandy Chotomskiej,
12) Przedszkole Publiczne Nr 6,
13) Przedszkole Publiczne Nr 9,
14) Ztobek Miejski Nr 1,
15) Ztobek Miejski Nr 2
16) Ziobek Miejski nr 3
17) Klub Dziecigey,
18) Centrum Obstugi Inwestora w SkarZysku-Kamiennej,
19) Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna im. ks. WL Sedlaka w Skarzysku - Kamiennej,
20) Muzeum im. Orta Bia;‘égo w Skarzysku - Kamiennej.

§ 3. 1. W ramach audytu Zespot przeprowadzi analizg istniejace; dokumentacji oraz rozwigzan
(w tym réwniez informatycznych) w zakresje Przetwarzania danych osobowych funkcjonujaeych
W jednostkach organizacyjnych Gminy Skarzysko-Kamienna, o ktérych mowa w § 2 ust. 1.

2. Audyt obejmuje w szezegolnoscei:

a) ustalenie tozsamoscj administratora lub administratoréw danych w odniesieniu do analizowanych
informacji,

b) wyodrebnienie zbioréw danych osobowych istniejgcych w Urzedzie,

¢) weryfikacja prawidtowosci procedur zbierania, przechowywania i usuwania danych osobowych,
W tym po zakonczeniu realizacji umowy,

d) weryfikacja zgodnosci Przetwarzania danych z wlasciwymi przepisami,

¢)analiza rozwiazan przyjetych w zakresie monitoringu, kamer, rozmow telefonicznych, poczty
elektronicznej,

h) weryfikacja wystepowania szczegolnych przypadkéw Przetwarzania danych osobowych (np.
Przetwarzanie danych wrazliwych, przetwarzanie danych osobowych za posrednictwem serwergw
zlokalizowanych w panstwach trzecich).

§ 4. W ramach Opracowania dokumentacji polityki ochrony danych osobowych w jednostkach
organizacyjnych Gminy SkarZysko-Kamienna, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Zespot:

a) dostosuje aktualng dokumentacje lub wedlug potrzeby Przygotuje nowa dokumentacj;:, okreslajgcg
pr?ceduralne, organizacyjne oraz informatyczne regulacje ochrony danych osobowych
W jdnostkach, okreslajac przy tym niezbe¢dne poziomy ochrony j odpowiadajace im zabezpieczenia,
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b) przygotuje pelng dokumentacje towarzyszacg, czyli dokumentacje wymagang dla zapewnienia
wiasciwych  procedur ochrony danych osobowych, wtym: wzor umowy o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych; wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych; wzér
ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, wzory o$wiadczen
pracownikow o zapoznaniu sie z obowigzujgcymi  procedurami, wzory klauzul dotyczacych
przetwarzania danych osobowych na drukach i formularzach; inne, ktorych obowiazek sporzadzenia
wynika z RODO,

§ 5. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miasta oraz osoby kierujace jednostkami
organizacyjnymi Gminy Skarzysko-Kamienna zobowigzani sg do wspolpacy z Zespolem w sprawach
zwigzanych z wdrozeniem RODO.

§ 6. Zespot ulega rozwigzaniu z dniem 30 czerwca 2019 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.
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