OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2017
z dnia 28.03.2017 r.

Centrum Integracji Spotecznej w Skarzysku — Kamiennej
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Centrum Integracji Spotecznej w Skarzysku - Kamiennej:

I. Stanowisko pracy :

Kierownik dzialu reintegracji spolecznej i zawodowej
w Centrum Integracji Spolecznej

II.  Wymiar czasu pracy: pelny etat

III.  Niezbedne wymagania od kandydatow:

1) obywatelstwo polskie, kraju Unii Europejskiej lub innych parnistw, ktérym na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) wyksztalcenie : wyzsze

4) staz pracy: minimum 5 letni staz pracy, wtym minimum 2 lata pracy w zespole,

5) brak skazania za przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe ,

6) nieposzlakowana opinia,

7) znajomos¢ aktéw prawnych niezbednych do wlasciwego wykonywania obowiazkéw,

8) znajomos¢ aktéw prawnych niezbednych do wlasciwego wykonywania obowigzkéw, w tym ustaw
- 0 samorzadzie gminnym,

- 0 zatrudnieniu socjalnym,
- ustawa prawo zamdwien publicznych
- wytyczne w zakresie realizacji projektéw z PO KL

Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie
zadan na stanowisku:
1) umiejetnos¢ i doswiadczenie w pracy w zespole,
2) umiejetnos¢ kompleksowego wykorzystania wiedzy,
3) samodzielnos¢, rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych,
4) postawa etyczna — wykonywanie obowiazkéw w sposéb uczciwy oraz niebudzacy podejrzen
o stronniczo$¢ i interesownosé;
5) bardzo dobra znajomosé obstugi komputera,
6) prawo jazdy kategorii B,
7) umiejetno$¢ obshugi urzadzen mechanicznych — traktorek, sekatory elektryczne, kosiarki spalinowe,
samojezdne i wykaszarki,
8) znajomos¢ zagadniefi z zakresu florystki, rekodzieta artystycznego i szeroka znajomosé wiedzy
z zakresu botaniki i fizjologii ro$lin,
9) doswiadczenie w pracy przy realizacji projektéw unijnych,
10) kurs pedagogiczny.

IV.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Zadania gléwne

1) udzial w rekrutacji uczestnikéw i uczestniczek

2) wspétudzial w opracowywaniu IPZS dla uczestnikéw i uczestniczek CIS przy wspotpracy
z psychologiem, terapeuts, doradcg zawodowym i instruktorem zawodu przy uwzglednieniu



VI.

zakresu integracji zawodowej i spolecznej oraz rodzaju sprawnosci psychofizycznych
uczestniczek i1 uczestnikdw;

3) nadzor nad realizacjg zadan zawartych w IPZS przez caly okres jego trwania;

4) opracowywanie programu warsztatu przyuczajacego do pracy w zawodzie dla uczestnikdw
1 uczestniczek Centrum;

5) organizacja pracy i nadzér nad prawidtowoscig i fachowoscig wykonywanych prac w ramach
reintegracji zawodowej;

6) organizacja frontu prac w ramach praktycznej nauki zawodu w poszczeg6lnych grupach
zawodowych;

7) dziatania majacego na celu pozyskiwanie frontu prac w ramach reintegracji zawodowe;j;

8) opracowywanie ofert z zakresu gospodarki komunalnej;

9) prowadzenie zaje¢ integracji zawodowe;j;

10) prowadzenie wymaganych dokumentéw (dzienniki zajeé, harmonogramy, karty czasu pracy
itp.);

11) stata opieka i nadz6r nad uczestnikami Centrum w zakresie:

12) organizacji transportu dla uczestnikéw na miejsce wykonywania pracy,

13) pobierania narzgdzi i materiatéw z magazynu,

14) biezacego sprawdzania frekwencji,

15) rozwigzywania probleméw powstajacych w trakcie zaje¢ w swojej grupie zawodowej;

16) konserwacja, zakup niezbednych materialéw, narzedzi i pomocy naukowych;

17) sporzadzanie kosztorysow i kalkulacji cenowych na wykonywane prace;

18) ocenianie zdobytych przez uczestnikéw umiejetnosci w czasie zaje¢ reintegracji zawodowej;

19) wnioskowanie o skierowanie uczestnika Centrum do egzaminu zawodowego, uprawniajgcego
do wykonywania zawodu;

20) stata wspotpraca z pracownikiem socjalnym, doradca zawodowym, psychologiem, terapeuta
uzaleznien w zakresie realizacji IPZS;

21) udzielanie pomocy uczestnikom Centrum;

22)znajomo$¢ i przestrzeganie wewnetrznych aktéw normatywnych, w szczegdlnosci
regulaminéw i zarzadzen;

23) utrzymywanie Scistej wspdlpracy z pracodawcami w celu uzyskania ofert pracy dla
uczestnikéw Centrum;

24) sporzadzanie pism urzedowych;

25) dziatania na rzecz spétdzielni socjalnej;

26) aktywne uczestnictwo w pracach na rzecz pozyskiwania srodkéw unijnych i srodkéw z innych
zrédet zewnetrznych;

27) aktywne uczestnictwo w pisaniu wnioskéw o dofinansowanie.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Centrum Integracji Spotecznej w Skarzysku - Kamiennej.
Praca poza jednostkg w ramach organizacji i nadzoru w zakresie realizacji programu IPZS.

Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny i CV.

2) Kwestionariusz osobowy wedtug wzoru dostgpnego na stronie Centrum Integracji Spoteczne;j.

3) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

4) Kopie $wiadectw pracy i inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie.

5) Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, o ktérym mowa w wymaganiach
zwigzanych zestanowiskiem.

6) Oswiadczenie lubzaswiadczenie o niekaralnoscizKrajowego Rejestru Karnego,

7) Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

8) Zaswiadczenie lub o$§wiadczenie o stanie zdrowia.



VII. Inne informacje:

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracy zobowiazany jest przedtozy¢:

1) Oryginaty $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz,

2) Oryginaly $wiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztalcenie.

3) Zaswiadczenie oniekaralnosci.

VIII.  Miejsce itermin zlozenia dokumentéw

1) Oferty i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozyé osobiscie lub przestaéna adres
Centrum Integracji Spotecznej w Skarzysku - Kamiennej, ul. B. Prusa 3 A, 26-110
Skarzysko-Kamienna w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»-Nabor Nr 1/2017 na wolne stanowisko pracy - Kierownik dzialu reintegracji spolecznej
i zawodowej w Centrum Integracji Spotecznej w Skarzysku — Kamiennej”
w terminie do dnia 07.04.2017 r. do godz. 14.00, (decyduje data faktycznego wptywu do
Centrum Integracji Spoteczne;j).

2) Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

3) O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostangpowiadomieni indywidualnie.

4) Informacje zwigzane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach jednostki pod numerem telefonu
41/2520590

5) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie
Informacji Publicznej (www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Centrum
Integracji Spotecznej w Skarzysku — Kamiennej, ul. B. Prusa 3 A.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzamie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq o ochronie danych osobowych oraz ustawq
o0 pracownikach samorzgdowych”.




