ZARZADZENIE NR 75/2018
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 16 marca 2018 r.

W sprawie sporzadzania skonsolidowanego bilansu gminy Skarzyska-Kamiennej oraz dokumentacji
w zakresie wzajemnych wylgczen

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 1875 z pozn. zm.), w zwiazku
z przepisami rozdzialu 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn.
zm.) oraz § 281§ 29 rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinanséw zdnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistw, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 r. poz. 1911),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcj¢ sporzadzania skonsolidowanego bilansu gminy Skarzyska-Kamienne;j,
stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie:
1) Skarbnika Miasta i pracownikéw Urz¢du Miasta odpowiednio wg kompetencii;

2) Kierownikéw wszystkich jednostek budzetowych, samorzadowych jednostek budzetowych oraz jednostek
podporzadkowanych;

do przestrzegania ustaleri zawartych w instrukcji.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 71/2013 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej zdnia 22 marca 2013 r.
W sprawie sporzgdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Skarzysko-Kamienna.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2018 .

PREZYDE STA

on
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 75/2018
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 16 marca 2018 r.

INSTRUKCJA
SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
GMINY SKARZYSKA-KAMIENNEJ

§ 1. 1. Gmina Skarzysko-Kamienna Jako jednostka samorzadu terytorialnego wraz z jednostkami
podporzadkowanymi wskazanymi w zatgezniku nr 1 do niniejszej instrukcji tworzy grupe kapitatows,
w ktorej jest jednostka dominujacg.

2. Gmina Skarzysko-Kamienna jako jednostka dominujgca sporzadza skonsolidowany bilans grupy
kapitalowej na podstawie obowiazujgcych przepiséw prawa.

§ 2. 1. Konsolidacji podlegajg bilanse sporzadzone na dzien koriczacy rok obrotowy, tj. na dziea
31 grudnia kazdego roku.

2. Konsolidacja  zostaje  objety  bilans Jjednostki  dominujacej i bilanse jednostek
podporzadkowanych.

3. Konsolidacja nie obejmuje sie jednostki podporzgdkowanej, ktéra:

1) rozpoczgta dziatalnosé w drugiej potowie roku obrotowego jednostki dominujacej i faczy swoje
ksiggi rachunkowe isprawozdanie finansowe za ten okres zksiegami rachunkowymi
i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny;

2) zakonczyla dziatalnosé w trakcie roku obejmowanego konsolidacja.

§ 3. 1. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie sig laczny bilans, ktéry obejmuje dane finansowe
z bilansu z wykonania budzetu gminy Skarzyska-Kamiennej oraz dane finansowe z bilanséw jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych po dokonaniu wylgczen wzajemnych rozliczen
migdzy jednostkami.

2. W celu sporzadzenia bilansu tacznego kierownicy jednostek wskazanych w czesci A zatgeznika
nr 1 do niniejszej instrukcji w terminie do 31 marca:

1) sktadajg do Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej w formie dokumentéw opatrzonych
podpisami gléwnego ksiegowego i kierownika jednostki:
— sprawozdanie finansowe jednostki obejmujgce bilans, rachunek zyskéw i strat w wersji

poréwnawczej i zestawienie zmian w funduszu;

— zestawienie obrotow i sald jednostki na dzien bilansowy:
— informacje dodatkowe wg zalgcznikéw nr 2, 3 i4 do niniejszej instrukcji;

2) przekazuja dokument elektroniczny sporzadzony za pomocy aplikacji SIO BeSTi@. Pliki
sprawozdan jednostki przesytaja mailowo na adres bestia@um.skarzysko.pl.

3.Wszystkie wylgczenia ujete w informacjach dodatkowych okreslonych w § 8 pkt 1-3 powinny by¢
uzgodnione migdzy jednostkami.

§ 4. 1. W celu sporzadzenia bilansu skonsolidowanego kierownicy jednostek podporzadkowanych tj.:
1) samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej,
2) instytucji kultury dla ktérych gmina jest organem zalozycielskim,

3) spélek prawa handlowego w ktérych gmina Skarzysko-Kamienna posiada co najmniej 51 %
udziatow,
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wskazanych w czesci B zataeznika nr 1 do niniejszej instrukcji, w terminie do 15 maja sktadaja do
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej w formie dokumentéw opatrzonych podpisami glownego
ksiggowego i kierownika jednostki:

= Sprawozdanie finansowe jednostki obejmujace bilans oraz rachunek zyskow i strat w wersji
poréwnawczej;

— zestawienie obrotéw i sald jednostki na dzien: bilansowy;

— informacje¢ dodatkows wg zalaeznika nr 2 do niniejszej instrukcji.

2. Pracownik odpowiedzialny za nadzér wihascicielski w Urzgdzie Miasta przekazuje Skarbnikowi
Miasta Skarzyska-Kamiennej w terminie do 30 kwietnia kazdego roku wykaz spolek prawa
handlowego, w ktérych gmina ma co najmniej 51 % udzialéw Wg stanu na 31 grudnia poprzedniego
roku.

3.Wszystkie wylaczenia ujgte w informacji dodatkowej okreslonej w § 8 pkt 1 powinny by¢
uzgodnione migdzy jednostkami.

§ 5. 1. Konsolidacje przeprowadza sig metoda peing polegajaca na sumowaniu w pelnej wartosci
poszezegdlnych pozycji bilansowych Jednostki dominujacej i Jjednostek podporzadkowanych po
dokonaniu wylgczen wzajemnych naleznodci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze.

2. Bilans skonsolidowany sporzadza si¢ w zlotych i w groszach.
§ 6. Etapy i terminy sporzadzania skonsolidowanego bilansu gminy Skarzyska-Kamiennej:

1.Do 30 kwietnia - sporzadzenie lacznego bilansu gminy Skarzyska-Kamiennej poprzez
sumowanie danych finansowych z bilansu z wykonania budzetu oraz danych finansowych z bilanséw

w Kielcach;

2.Do 30czerwca — sporzadzenie przez Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej bilansu
skonsolidowanego poprzez sumowanie bilansu tgcznego gminy oraz bilanséw jednostek
podporzadkowanych wskazanych w czesci B zalacznika nr 1 do niniejszej instrukcji z uwzglednieniem
wylaczen wzajemnych naleznosci, zobowigzan i innych rozrachunkéw o podobnym charakterze oraz
przekazanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.

§ 7. Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem gminy Skarzyska-Kamiennej stanowi
zatacznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

§ 8. Wprowadza sie druki stuzagce do dokonania wzajemnych wylaczen w celu sporzgdzenia
facznego sprawozdania finansowego oraz skonsolidowanego bilansu gminy Skarzyska-Kamiennej:

1) " Informacja o wzajemnych naleznosciach i zobowigzaniach w jednostkach objetych lacznym
i skonsolidowanym bilansem w roku ..._." Wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 2 do niniejszej
instrukcji;

2) "Informacja o wzajemnych przychodach i kosztach W jednostkach objetych tacznym rachunkiem
zyskow i strat w roku ....” wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 3 do niniejszej instrukeji;

3) "Informacja o wzajemnych zmniejszeniach i zwigkszeniach funduszu w jednostkach objetych
tacznym zestawieniem zmian w funduszu w roku ...." wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 4 do
niniejszej instrukcji.
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Zatgeznik Nr 1 do Instrukcji
sporzadzania skonsolidowanego bilansu
gminy Skarzyska-Kamiennej

WYKAZ JEDNOSTEK OBJETYCH LACZNYM SPRAWOZ_DANIEM FINANSOWYM
I SKONSOLIDOWANYM BILANSEM GMINY SKARZYSKA-KAMIENNEJ

CZESC A - JEDNOSTKI OBJETE LACZNYM SPRAWOZDANIEM FINANSOWYM
Zesp6t Placéwek O$wiatowych
Zespot Placowek Oswiatowych Nr 2
Zespot Placéwek Oswiatowych Nr 3
Zespot Placowek Oswiatowych Nr 4
Zespot Placéwek O$wiatowych Nr §
Zespot Szkot Publicznych Nr 1
Zesp6t Szkét Publicznych Nr 4
Szkota Podstawowa Nr 8
Gimnazjum Nr 2

Przedszkole Publiczne Nr |
Przedszkole Publiczne Nr 6
Przedszkole Publiczne Nr 9

Ztobek Miejski Nr 1

Ztobek Miejski Nr 2

Zlobek Miejski Nr 3

Klub dziecigcy

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
Centrum Obstugi Inwestora
Centrum Integracji Spotecznej
Miejskie Centrum Sportu i Rekreacji
Urzad Miasta Skarzyska-Kamiennej (jednostka + organ)

CZESC B - JEDNOSTKI PODPORZADKOWANE OBJETE BILANSEM

SKONSOLIDOWANYM

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej ,,Przychodnie Miejskie”
Miejskie Centrum Kultury

Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna

Muzeum im. Orla Bialego

Miejska Komunikacja Samochodowa w Skarzysku-Kamiennej Sp. z o.o0.
Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.

Miejskie Ustugi Komunalne Sp. z o.0.
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.............................................

Informacja o wzajemnych nalezno$ciach i zobowigzaniach w
i skonsolidowanym bilansem w roku .

Nazwa jednostki

Zatacznik Nr 2 do Instrukcji

sporzadzania skonsolidowanego bilansu

gminy Skarzyska-Kamiennej

jednostkach objetych Iacznym

Nr i nazwa pozycji
Rodzaj Nr dokumentu w aktywach lub
Lp. | Nazwa jednostki | rozrachunku zroédlowego Kwota pasywach bilansu
(np. faktury) 1acznego lub
skonsolidowanego
sporzadzit data zatwierdzit
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Zatgcznik Nr 3 do Instrukcji
sporzadzania skonsolidowanego bilansu

gminy Skarzyska-Kamiennej

Nazwa jednostki

Informacja o wzajemnych przychodach i kosztach w jednostkach objetych tgcznym rachunkiem
zyskow i strat w roku

Lp. Nazwa jednostki Rodzaj przychodu Kwota Nr i nazwa pozycji w
lub kosztu rachunku zyskéw i strat
........... : s SR s s

zatwierdzit
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Zatgeznik Nr 4 do Instrukcji
sporzadzania skonsolidowanego bilansu

gminy Skarzyska-Kamiennej

Nazwa jednostki

Informacja o wzajemnych zmniejszeniach i zwigkszeniach funduszu w jednostkach objetych
lacznym zestawieniem zmian w funduszu w roku

Nr i nazwa pozycji
Lp. Nazwa jednostki Rodzaj zmniejszenia Kwota w zestawieniu zmian
lub zwiekszenia w funduszu
sporzgdzit data zatwierdzil
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