ZARZADZENIE NR 3/2018
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 2 stycznia 2018 r.

w sprawie zasad organizacyjnych udzielenia zaméwien publicznych w Urze¢dzie Miasta
w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U.z 2017 r. poz.1875 ze zm.), art. 18 - 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoOwien publicznych (tekst jednoloity: Dz.U. z2017r. poz. 1579 ze zm.) i art. 44 ust. 1,
3i4 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z2017r.
poz. 2077 zezm.)zarzadza m co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadzam zasady organizacyjne udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta
w Skarzysku-Kamiennej, na ktére skiadaja sig:

a) Regulaminowy podzial obowigzkéw w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej przy udzielaniu
na rzecz Gminy Skarzysko-Kamienna zamdwien publicznych dokonywanych na podstawie ustawy
Prawo zamowien publicznych - zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

b) Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego - zatacznik nr 2 do
zarzadzenia;

¢) Regulamin pracy Komisji Przetargowej - zalgcznik nr 3 do zarzagdzenia;

d) Zasady sporzadzania planéw zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej -
zatacznik nr 4 do zarzadzenia;

e) Zestawienie planowanych zamdéwien publicznych na roboty budowlane - zatgcznik 5A;
f) Zestawienie planowanych zamowien publicznych na dostawy - zatacznik 5B;
g) Zestawienie planowanych zaméwien publicznych na ustugi - zatacznik 5C;

h) Regulamin udzielania zamoéwief publicznych, ktérych wartos§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej - zalacznik nr 6 do
zarzadzenia;

i) Wzor notatki stuzbowej na okoliczno$¢ udzielenia przez Gming Skarzysko-Kamienna zamdéwienia
o wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro - zalgcznik nr 7 do zarzadzenia;

J) wniosek o zmiang umowy o udzielenie zamdwienia publicznego - zatacznik nr 8 do zarzadzenia.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy:

a) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwany dalej Pzp, wraz z aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie;

b) przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wraz z aktami wydanymi na jej
podstawie.

3. Jezeli przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stanowig inaczej do czynnosci
podejmowanych w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy zdnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.).

4. Podstawg do podejmowania dzialafi w zakresie zamowien na dostawy, ushugi iroboty

budowlane jest plan finansowy na dany rok oraz dzialalno$¢ biezaca zwigzana z funkcjonowaniem
Gminy.

§ 2. 1. Kierownikiem  zamawiajgcego ~ wrozumieniu  Pzp  jest Prezydent Miasta
Skarzysko - Kamienna.

2. Zastgpcy Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, naczelnicy wydziatlow
merytorycznych, pracownicy zamawiajacego wykonuja czynnosci zastrzezone dla kierownika
zamawiajgcego, o ktérym mowa wust. 1, na podstawie iw zakresie wynikajacym zupowaznien
i pelnomocnictw Prezydenta Miasta Skarzysko - Kamienna.
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§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig odpowiednio Zastgpcom Prezydenta Miasta
Skarzysko-Kamienna, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, naczelnikom komorek
organizacyjnych (Wydzialéow merytorycznych), samodzielnym stanowiskom pracy iKomisjom
Przetargowym.

§ 4. Traci moc: zarzadzenie Nr 202/2016 Prezydenta Miasta Skarzysko-Kamienna z dnia 28 lipca
2016 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielenia zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta
w Skarzysko-Kamienna.

§ 5. Do postepowan wszczgtych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 r.

Zasto;péz Pyézydenta Miasta

>kretarz Miasta

Agniestfca Winiarska
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2018
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 2 stycznia 2018 r.

Regulaminowy podzial obowiazkéw w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej na rzecz Gminy

Skarzysko -Kamienna zaméwien publicznych dokonywanych na podstawie ustawy Prawo
zaméwien publicznych

§ 1. 1. Prezydent Miasta Skarzysko -Kamienna lub osoba przez niego upowazniona:
1) powoluje Komisjg Przetargowa;

2) powotuje nowego czlonka Komisji Przetargowej na wniosek Przewodniczacego Komisji
Przetargowej;

3) odwoluje cztonka Komisji Przetargowej na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej;
4) zawiera umowe o udzielenie zaméwienia publicznego;

5) stwierdza niewaznos$¢ czynno$ci Komisji Przetargowej podjetej z naruszeniem przepisow prawa
i nakazuje Komisji Przetargowej powtorzenie tej czynnosci z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert
oraz czynnosci skutkujacych uniewaznieniem catego postepowania;

6) podpisuje:

a) ogloszenie o zamdwieniu, ogloszenie o zmianie ogloszenia Iub zaproszenie wlasciwe dla
danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

b) inne dokumenty zwigzane z zamowieniem publicznym w zaleznosci od rodzaju zastosowanej
procedury;

¢) SIWZ (Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia);

d) zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy z postgpowania, w przypadkach okreslonych
w ustawie Pzp;

e) zawiadomienie o odrzuceniu oferty, w przypadkach okreslonych w ust. Pzp;
f) inne dokumenty dotyczace prowadzonego postgpowania;

¢) uniewaznienie postgpowania w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w ustawie Pzp

]

h) ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia;
i) ogtoszenie o zmianie umowy.

2. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza podpisem protokot
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia wraz z zalacznikami.

3. W przypadku powierzenia pomocniczych dziatan zakupowych wlasnej jednostce organizacyjnej
lub osobie trzeciej, podmioty te dziataja jako pelnomocnicy zamawiajacego.

Pomocnicze dziatania zakupowe polegaja na zapewnieniu wsparcia dla dziatan zakupowych,
w szczegdlnosci przez:

1) zapewnienie infrastruktury technicznej umozliwiajacej zamawiajgcemu udzielanie zamowien lub
zawieranie umow ramowych;

2) doradztwo dotyczace przeprowadzania lub planowania postepowan o udzielenie zaméwienia;

3) przygotowanie postgpowan o udzielenie zaméwienia i przeprowadzanie ich, w imieniu i na rzecz
zamawiajgcego.

W takim przypadku Prezydent Miasta Skarzysko -Kamienna lub osoba przez niego
upowazniona wydaje pelnomocnictwo, ktore zawiera szczegdtowe uregulowania.
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§ 2. Naczelnicy wydzialéw merytorycznych i samodzielne merytoryczne stanowiska pracy:

1) Zatwierdzajg jednostkowy (wydzialowy) plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
oraz na biezaco go aktualizuja — zgodnie zzasadami sporzadzania planéw postgpowan
o udzielenie zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej (zalacznik nr 4)
i wzorem zestawienia planowanych postgpowan o udzielenie zaméwieni publicznych — zalacznik
nr 5 (5A;5B;5 Q).

2) Inicjuja zamoOwienie publiczne poprzez ztozenie wniosku o wszczgcie postgpowania (zgodnie
z zalacznikiem nr 2 ) wraz z istotnymi dla stron postanowieniami, ktore zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélnymi warunkami umowy albo
wzorem umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl znim umowg
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach - zaopiniowanymi przez radce prawnego
pod wzgledem formalno-prawnym oraz wszystkimi niezbgdnymi dokumentami i zalacznikami,
w formie pisemnej i odpowiednio w formie elektroniczne;j.

3) Pelnig funkcje Przewodniczgcego Komisji Przetargowej. Dopuszcza sig¢ powierzenie tej funkcji
innej osobie wskazanej przez Kierownika Zamawiajacego lub naczelnika.

4) Opisujg przedmiot zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty przy zachowaniu zasad nie naruszajacych uczciwej
konkurencji, zgodnie z art. 29-31 Pzp, oraz stosujg nazwy ikody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zaméwien.

5) Wspotpracuja z komorka zamowien publicznych.
6) Przygotowujg propozycje odpowiedzi na zapytania do specyfikacji a w razie potrzeby jej zmiang.

7) Akceptujg ustalenie wartosci szacunkowej zamodwienia ustalonej zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami ustawy Pzp poprzez zlozenie podpisu na wniosku o wszczecie postepowania (zalacznik
nr 2 do niniejszego regulaminu) lub notatce stuzbowej (zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu).

8) Nadzorujg wykonanie umowy o zaméwienie publiczne;

9) Prowadzg postepowania o udzielenie zamowienia w przypadku, gdy warto$¢ zamowienia ustalona
znalezyta starannoscia zgodnie zart.32-35 Pzp nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro. Postgpowania nalezy prowadzi¢ z poszanowaniem zasad,
o ktorych mowa w art. 44 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych biorac pod uwage, iz wydatki
powinny by¢ dokonane w sposob celowy ioszczedny, zzachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektow zdanych nakladoéw, optymalnego doboru metod isrodkéw osiagnigciu
zalozonych celow oraz wsposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci
i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnigtych zobowiazan.

Naczelnicy wydziatdbw merytorycznych zobowigzani sa z zastrzezeniem pkt 10, do
prowadzenia dokumentacji powyzszych zamowien zgodnie ze wzorem formularza (notatki
stuzbowej) dokumentujgcego udzielenie zamowienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcego zatgcznik nr 7.

10) prowadza postgpowania w przypadkach okreslonych w art. 4 ustawy Prawo zamodwien
publicznych (ustawowe wylaczenie obowiazku stosowania ustawy Pzp).

11) Inicjuja zmiang umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego poprzez zlozenie wniosku
(zgodnie z zalacznikiem nr 8 ).
§ 3. Wydzial, ktéry zgodnie zobowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym zajmuje sig
organizacjg zaméwief publicznych w Urzgdzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej, a w szczegdlnosci:

1) prowadzi procedury zwigzane z udzielaniem zamoéwiefi publicznych na wniosek naczelnikdw
wydziatow merytorycznych;

2) sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach i przekazuje Prezesowi UZP
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie;

3) zamieszcza, publikuje lub przekazuje ogloszenia o zaméwieniu w sposoéb whasciwy dla danego
trybu, uwzgledniajac wartos¢ zamowienia, stosujac obowigzujace przepisy ustawowe; ogloszenia
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o zmianie ogloszenia, ogloszenia o zmianie umowy; inne dokumenty zwigzane z zamdéwieniem
publicznym w zaleznosci od rodzaju zastosowanej procedury;

4) w razie potrzeby zwoluje zebrania wykonawcow, sporzadza z niego protokot i dorecza wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ a jezeli SIWZ jest udostepniona na stronie internetowej,
zamieszcza ta informacje na tej stronie;

5) udostepnia SIWZ wykonawcom;

6) udziela wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, poprzez przekazanie treSci zapytania wraz
z wyjasnieniami wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, ajezeli SIWZ jest udostepniana na
stronie internetowej, zamieszcza te informacje takze na tej stronie;

7) opracowuje ogolny plan postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych na dany rok
kalendarzowy w oparciu o plany przekazane przez komorki organizacyjne;

8) zamieszcza informacjg¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty;

9) wystgpuje  z wnioskiem o zwrot wadium do komorki organizacyjnej, ktéra zgodnie
z obowiazujgcym Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej zajmuje
sie ksiggowoscig budzetowa;

10) prowadzi zbiorczy rejestr zaméwien publicznych;

11) przechowuje dokumentacjgz przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

12) wspélpracuje  z poszczegolnymi stanowiskami pracy w zakresie udzielania zamowien
publicznych.

§ 4. Pracownik przyjmujgcy korespondencj¢ wplywajaca do Urzedu Miasta (zgodnie
z obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej):

1) Przyjmuje oferty wykonawcow i wpisuje na opakowaniu oferty co najmniej:
a) date i dokladng godzing przyjecia,
b) umieszcza piecz¢é wpltywu obowigzujgca w Urzedzie Miasta,
¢) rejestruje w EOD.

2) Po uplywie terminu skladania ofert przekazuje oferty Przewodniczacemu Komisji

Przetargowej, sekretarzowi komisji przetargowej lub upowaznionemu cztonkowiKomisji
Przetargowe;j.

§ 5. Komorka organizacyjna, ktéra zgodnie zobowiazujagcym Regulaminem Organizacyjnym
Urzgdu Miasta w Skarzysku-Kamiennej zajmuje si¢ ksiegowosciag budzetowa:

1) zwraca wadium;

2) przyjmuje i zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zgodnie Z przepisami
Pzp i zapisami w poszczegdlnych umowach;

3) dokonuje zaptaty wynagrodzenia z tytutu zrealizowanych zamoéwien.

§ 6. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow Komisji Przetargowej
reguluje Regulamin pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zalacznik nr 3 do zarzadzenia.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 3/2018

piecze¢ Wydzialu merytoryeznego

Znak sprawy: Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 2 stycznia 2018 r.

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 2 zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2018 Prezydenta Miasta
Skarzysko - Kamienna z dnia 02.01.2018 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej skladam wniosek o wszczecie postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego na zadanie pod nazwa:

(nazwa zamowienia)

L ZAMAWIAJACY
1. Nazwa i adres Zamawiajgee 0 ...cvuueieiiineiriiiiiierieiririrerrreenterrasesstraeensresnesnssesss
2. Postepowanie przeprowadza podmiot, ktéry w imieniu zamawiajacego/zamawiajacych

powierzyl/powierzyli przeprowadzenie post¢powania (jezeli dotyczy)

Informacje na temat podmiotu, ktéry w imieniu zamawiajacego/zamawiajgcych
powierzyl/powierzyli prowadzenie postepowania:

3 Postepowanie jest przeprowadzane wspolnie przez zamawiajacych (jezeli dotyczy)

Jezeli tak, nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktérzy wspolnie przeprowadzaja postepowanie
oraz podac adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktéw wraz
z danymi do kontaktow:

4. Postgpowanie jest przeprowadzane wspélnie z zamawiajacymi z innych panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej (jezeli dotyczy)

W przypadku przeprowadzania postgpowania wspdlnie z zamawiajacymi z innych panstw

czlonkowskich Unii Europejskiej — majace =zastosowanie krajowe prawo zamowier
publicznych:
5. Wsp6élne udzielanie zaméwienia (jezeli dotyczy)

Podzial obowigzkéw miedzy zamawiajacymi w przypadku wspolnego przeprowadzania
postepowania, w tym w przypadku wspdlnego przeprowadzania postepowania =z
zamawiajgcymi z innych panstw czlonkowskich Unii Europejskiej (ktory z zamawiajacych
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania, czy i w jakim zakresie za
przeprowadzenie postgpowania odpowiadaja pozostali zamawiajgcy, czy zamdwienie bedzie
udzielane przez kazdego zamawiajacych indywidualnie, czy zamdwienie zostanie udzielone w
imieniu i na rzecz pozostatych zamawiajacych):
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1L.____OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (zgodnie z art, 29-31 Pzp):

1 Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajacego:
Rodzaj zamoéwienia (zaznaczy¢ wlasciwe):
roboty budowlane ] dostawy 1 ushugi ]

1a. Okres$lenie przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem ZamOWIENIa JESE: .ouuurusernteetetet et ettt eiet et et aten et s e e s e
TOBNIE ZAVE TIEUFE, 38T orersrsrornrrasmmsneamnsmmmmsnes sesnnpmnssnsesssmmenssnindsmsnnsmentra bt ns s s sms khaassRsARs
Zgodnie z art. 30 ust. T T ———.
Kod ze Wspdlnego Slownika Zamoéwien
(W przypadku czesci zamowienia, wartos¢ zamdwienia nalezy podaé oddzielnie dla kazdej czesci)
Glowny kodCPV _ . . . -
Dodatkowe kedy CPV _ . . . -

1b. Zamoéwienie podzielone jest na czesci
Dopuszczono mozliwoéé skladania ofert czgsciowych: tak [ nie[ ]

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia dlaczgsci 1 ....oovniviiiiiiiiiiien
2. Okreslenie przedmiotu zamowienia dla czgdei 2: ..o
3. Okreslenie przedmiotu zaméwienia/dlaczesel 3: ..o

Ic. Zastrzezenie (o ile dotyczy) mozliwos$ci skladania ofert cz¢Sciowych na wybrane zadania:

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do:
[Cwszystkich czesci

[Imaksymalnej liczby czgsci: .............. (poda¢ liczbg )

[tylko jednej czesci

! Zgodnie z art. 29 ust. 3a Pzp Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 0sdéb wykonujacych wskazane
przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z
pozn. zm.).

? Zgodnie z art. 30 ust. 8 Pzp - W przypadku zaméwien na roboty budowlane zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu

zaméwienia wymagane cechy materiatu, produktu lub ushugi, odpowiadajace przeznaczeniu zamierzonemu przez
zamawiajacego, w szezegolnosci:

1) wymaga, adekwatnie do przedmiotu zaméwienia, dostosowania projektu do potrzeb wszystkich uzytkownikow, w
tym zapewnienia dostgpnosci dla oséb niepetnosprawnych;
2) moze wymagac:

a) okreslonych poziomow oddzialywania na $rodowisko i klimat,

b) certyfikatu zgodnosci lub deklaracji zgodnosci,

¢) okreslonej wydajnosci, bezpieczenstwa lub wymiaréw, w tym procedur dotyczgcych zapewnienia jakoscei,

d) okreslonej terminologii, symboli, testéw i metod testowania,

e) okreslonego opakowania i oznakowania,

f) instrukeji uzytkowania,

) procesow i metod produkceji na kazdym etapie cyklu Zycia obiektow budowlanych,

h) dodatkowych badan i testow przeprowadzanych przez jednostki autoryzowane w rozumieniu ustawy z dnia 13
kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosei i nadzoru rynku (Dz. U. poz. 542, 1228 i 1579 oraz z 2017 r. poz.
1089),

i) okreslonych zasad dotyczacych projektowania i kosztorysowania,

j) warunkéw testowania, kontroli i odbioru obiektow budowlanych,

k) metod i technik budowy,

1) wszelkich pozostalych warunkow technicznych.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia tacznie nastepujacych czesci lub grup czgsci:

Maksymalna liczba czeéci zamodwienia, na ktére moze zosta¢ udzielone zamdéwienie jednemu

IV KOTIETNENE sovmmresen s s s S S U Vs R S E e A Y et
¥ Powody niedokonania podzialu zamoéwienia na czesci:
3. Przed wszezgciem postepowania o udzielenie zamoéwienia przeprowadzono dialog

techniczny: tak [] nie[]

Istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie zamdwienia bedzie ubiegatl sie podmiot, ktéry uczestniczyl
W przygotowaniu postepowania o udzielenie tego zaméwienia: tak [_] nie[ ]

Wskaza¢ srodki majace na celu zapobiezenie zaktoceniu konkurencji ..........occovvvivenniinnnn,
4. Imiona i nazwiska os6b przygotowujacych opis przedmiotu zamoéwienia

5. Inne osoby wykonujace czynno&ci zwigzane z przygotowaniem postepowania (wskazaé
osoby wykonujace czynnofci zwigzane z przygotowaniem post¢powania oraz podaé zakres czynnosci).

Imig i nazwisko czynnos¢ w postgpowaniu
III.__ SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA
1. Warto§é bez VAT: ..........cocovnnn.. waluta: ...........co stanowi rOwnowartosé ........ euro

(w przypadku umow ramowych lub dynamicznego systemu zakupow — szacunkowa caltkowita

maksymalna wartos¢ w calym okresie obowiazywania umowy ramowej lub dynamicznego
systemu zakupow)

Warto$¢ bez VAT zamowien (w przypadku dopuszczenia skiadania ofert czesciowych):

1) Cze$é 1 oo, zl, co stanowi rownowartosé ............... euro
2) CESE 2 vsvosasmsmsamimmsmnnss zt, co stanowi rownowartos¢ ............... euro
3) CZREE J convvmesmummronenmsmenns zl, co stanowi rownowartosé ............... euro
2. Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub w

art. 134 ust. 6 pkt 3ustawy Pzp: tak [ Jnie[ ]

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowien oraz warunki na jakich zostang
one udzielone, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp:

3. Wartosé¢ zamowienia zostala ustalona w dniu ............. na podstawie: ...........oevvnnnn....

(wskazac odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
Junkcjonalno-uzytkowy).

imig i nazwisko osoby/0s6b dokonujgcej/cych obliczenia wartosci zaméwienia:
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4. Zamowienie dotyczy projektu lub programu wspoélfinansowanego ze Srodkéow Unii
Europejskiej

[] nie
[] tak: udziat tych srodkéw w wartosci zamowienia wynosi: ..... % (podaé, o ile jest znany)
Nazwa projektu lub programu:

2 Szacunkowa warto$§¢ zamoéwienia ustalono na podstawie, zgodnie z art. 32-35 Pzp:
(niepotrzebne skreslic)

1) na roboty budowlane’: (niepotrzebne skresli¢)

kosztorysu inwestorskiego / planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno uzytkowym

2) na zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych:
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

3) na_uslugi/lub/dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub podlegajace wznowieniu
w okreslonym czasie jest laczna warto§é zamowien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub
dostaw  oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogoétem,

b) ktdérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.
4) na dostawy, uslugi

a) rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia (poda¢ Zrodlo, np. katalogi,
reklamy)

|11 T

Wyliczenie wartosci szacunkowej zaméwienia w zalaczeniu.
6. Stawka podatku VAT: ........cceee. %

. ;
REALIZACJE ZAMOWIENIA

Kwota jakq Zamawiajgcy zamierza prreznaczyé na_sfinansowanie zamdwienia (brutto):

Kwoty, jakie zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na czg¢sci zamowienia (o ile dotyczy)
Gl B SRS SR S N S
@ T R S
CZBSC 3w smmmmmrnsis e amasniss

Zamowienie bgdzie finansowane ze $rodkow: (*niepotrzebne skreslic)

? Przy obliczgn_iu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢ dostaw i ustug oddanych
przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawey, o ile sa one niezbgdne do wykonania tych robét budowlanych.
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Cze$c*/calos¢ Dazial......... rozdziat....... Paragraf .................. w wysokosci ....... zt. brutto
Czesc¢*/catos$¢ Dzial......... rozdzial....... Paragraf .................. w wysokosci  ....... zt. brutto
Detychczasowe zaangaZowanie na Paragrafie! ... ... iivisssrsisiscssss e s zk.

Zamowienie przekraczajace rok budietowy — upowaznienie do zaciggni¢cia zobowiazania
przekraczajacego rok budzetowy (o ile dotyczy):

( np. wieloletni plan inwestycyjny, uchwala Rady Miasta zabezpieczajaca srodki na realizacj¢ zamowienia )

D A P P T

data, pieczec i podpis Skarbnika Miasta

V. PROCEDURA - Tryb postepowania.

: T Tryb post¢epowania
Przetarg nieograniczony
Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogloszeniem
Dialog konkurencyjny

Licytacja elektroniczna

fElmy el

Partnerstwo innowacyjne

Faktyczne i prawne uzasadnienie wyboru trybu postepowania (dot. propozycji zastosowania
innego trybu niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony - o ile dotyczy)

Imiona i nazwiska osob przygotowujacych uzasadnienie faktyczne lub prawne wyboru trybu
e e e Z A TOWI I AT o cvnumcunsn sy s e e s B e S T SRS

Imiona 1 nazwiska osob zatwierdzajacych wybor trybu wudzielenia zamoOwienia:

Imiona i nazwiska os6b dokonujacych wyboru wykonawcoéw zaproszonych do negocjacji

(0ile dotyczy) ..c.ovvneiniiiiiiiiiii i

Inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania (wskaza¢ osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania oraz podaé zakres

CRITIEIOIAT, oo s A S 0 B B . B 0.8 R R O S RS
% Czy zamawiajacy Zada wniesienia wadium®: tak [] nie []
Proponowana wysokos¢ wadium, zgodnie z art. 45 Pzp (o ile dotyczy) ........... % wartosci
zamdwienia netto tj. kwota: ...........cco.... PLN
3. Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia:

tak []  nie[J

Zamawiajacy okresla kwotg wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3 % wartosci zaméwienia. Jezeli zamawiajacy
dopuszcza skladanie ofert czgsciowych lub udziela zamowienia w czgsciach, okresla kwote wadium dla kazdej z
czgsci. Przepis ust. 4 stosuje sie odpowiednio. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien

uzupehniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, okresla kwote wadium dla
wartosci zaméwienia podstawowego.

Id: F8707BCE-FB81-4065-BC8D-047478F4B956. Przyjety Strona 5



Jezeli tak, nalezy poda¢ informacje na temat udzielania zaliczek:

4. Czy wymaga sie zloZenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub doljczenia do
ofert katalogéw elektronicznych:

tak [ ]  nie[]
lub

czy dopuszcza sie ztozenie ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia do ofert
katalogow elektronicznych: tak [ ] nie []

Dodatkowe informacje’:

5 Czy wymaga sie zlozenia oferty wariantowej (jezeli dotyczy): tak []  nie[ ]
albo
Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej (jezeli dotyczy) tak [] nie [_]

Ztozenie oferty wariantowej dopuszcza sie tylko z jednoczesnym zlozeniem oferty zasadniczej:

tak [ ] nie [_]

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe (o ile dotyczy)

6. Przewidywana liczba wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do udzialu w post¢powaniu
(przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne)
Liczba wykonawcow @ .............
albo
przewidywana minimalna liczba wykonawcow ....lub maksymalna liczba wykonawcow ......
Kryteria selekcji WyKOnawCOW: ...ttt e e
o Informacje na temat umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakupéw
(jezeli dotyczy):
tak [] nie [_]
Umowa ramowa bedzie zawarta: z jednym wykonawca O
z kilkoma wykonawcami O
Czy przewiduje sie ograniczenie liczby uczestnikow umowy ramowej: tak [ ] nie []

Jezeli tak, jaka jest przewidziana maksymalna liczba uczestnikéw umowy ramowej:

Dodatkowe informacje: (m.in. informacje o mozliwosci zawarcia umowy ramowej po
przeprowadzeniu procedury konkurencyjnej pomigdzy wykonawcami, z ktdrymi zostala zawarta
umowa ramowa oraz jakie bgda warunki, ktére moga byé przedmiotem ponownego poddania
zamowienia procedurze konkurencyjnej i jakie bedg kryteria wyboru wykonawcy; informacje na temat

m.in. informacje na temat formatu, wykorzystywanego sprzgtu elektronicznego oraz technicznych warunkéw
i specyfikacji potaczenia dotyczacych katalogu elektronicznego, jezeli zamawiajacy dopuszeza lub wymaga zlozenia ofert w
postaci katalogéw elektronicznych lub dofgczenia do ofert katalogéw elektronicznych: mozliwosci pobrania informacji
potrzebnych do sporzadzenia ofert, ze zlozonych katalogéw elektronicznych. _
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mozliwoéé dokonania przez zamawiajacego wyboru odno$nie zawierania umowy ramowej badz po
przeprowadzeniu procedury konkurencyjnej pomigdzy wykonawcami, z ktorymi zostata zawarta
umowa ramowa badz opcjonalnie - bezpo$rednio z wybranym wykonawca, z ktérym zostala zawarta
umowa ramowa, warunki, na ktérych bedzie mozliwe skorzystanie z jednej lub z drugiej opcji):

Zamoéwienie obejmuje ustanowienie dynamicznego systemu zakupéw: tak ] nie []

Adres strony internetowej, na ktorej beda zamieszczone dodatkowe informacje dotyczace
dynamicznego systemu zakupOow (jezeli dotyCzy): ........coce oo i ittt ittt s e

Dodathkomwe INTOPMBOTEN  sowcrwrr s i s e ey s AR R AR

Czy w ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupéw dopuszcza sie ztozenie ofert
w formie katalogoéw elektronicznych: tak []  nie

Czy przewiduje sie pobranie ze zlozonych katalogéw elektronicznych informacji potrzebnych
do sporzadzenia ofert w ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupow:

tak [ nie [_]
8. Aukcja elektroniczna

Czy jest przewidziane przeprowadzenie aukcji elektronicznej? (przetarg nieograniczony,
przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem) tak O nie []

Jezeli tak, nalezy podaé adres strony internetowej, na ktorej aukcja bedzie prowadzona:

Czy przewiduje sie ograniczenia dotyczace aukcji, wynikajace z opisu przedmiotu zamoéwienia:
tak [ ] nie []

Nalezy podaé, ktore informacje zostang udostepnione wykonawcom w trakcie aukcji
elektronicznej oraz jaki bedzie termin ich udostepnienia:

Jaki jest przewidziany sposob postepowania w toku aukcji elektronicznej i jakie bedg warunki,
na jakich wykonawcy beda mogli licytowac¢ (minimalne wysokosci postapien):

Informacje dotyczace wykorzystywanego sprzgtu elektronicznego, rozwiazan i specyfikacji
technicznych w zakresie POIGEIERY ... coucuusususssvsmisssmssums s s s sy s s

Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow w aukcji elektronicznej:
Informacje o liczbie etapow aukcji elektronicznej i czasie ich trwania:
Aukcja jednoetapowa [ ] czas trwania: ...........cc.oevvveen.

Aukcja wieloetapowa [ ]

etap nr czas trwania etapu
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Czy wykonawcy, ktérzy nie zlozyli nowych postgpien, zostang zakwalifikowani do
nastepnego etapu: tak []  nie []

Warunki zamkniecia aukcji elektronicznej: ........cooovieiiiiiiiiii
9. Negocjacje z ogloszeniem
Minimalne wymagania, ktore musza spetnia¢ wszystkie oferty: ...

Czy przewidziane jest zastrzezenie prawa do udzielenia zamoéwienia na podstawie ofert
wstepnych bez przeprowadzenia negocjacji: tak [ ] nie []

Czy przewidziany jest podzial negocjacji na etapy w celu ograniczenia liczby ofert:

tak [ nie []

Jezeli tak, nalezy poda¢ informacje na temat etapéw negocjacji (w tym liczbg etapow):

Dodatkowe INfOrMACTE: ...occurirermrimorsronmmissssnesemmenesmmasrenmsssesnssssansossanssssnsnnesnses
10. Dialog konkurencyjny

Opis potrzeb i wymagan zamawiajacego lub informacja o sposobie uzyskania tego opisu:

Informacja o wysokosci nagrod dla wykonawcow, ktérzy podczas dialogu konkurencyjnego
przedstawili rozwigzania stanowiace podstawg do skladania ofert, jezeli zamawiajacy
DN O VBTN mswarsmrerss o mmnvis s s o B 0 4 0 18 S S A

Wstepny harmonogram POStEPOWENIA: .......ceeiesieereesisesmesteiesessesnessssesieessessesssssssesssssssassiasssnins
Podziat dialogu na etapy w celu ograniczenia liczby rozwiazan: tak [] nie []
Jezeli tak, nalezy poda¢ informacje na temat etapow dialogu: ........c.oooeeiiiiiiiiiiinn..
DIOAROWE INPOIIEEPOL o iosiwsrinsa i oo st i v 6 0358050 A 8 R 4700

11. Partnerstwo innowacyjne

Elementy opisu przedmiotu zamoéwienia definiujace minimalne wymagania, ktérym musza
PO SAAE WEATSHIEIGIERN o e b AR S e A R A R e i

Podzial negocjacji na etapy w celu ograniczeniu liczby ofert podlegajacych negocjacjom
poprzez zastosowanie kryteriow oceny ofert wskazanych w specyfikacji istotnych warunkéow
zamowienia: tak [ ] nie [ ]

Dodatkowe OIS wommrmums susswss s s s mmse s s s s e s s s s
12, Informacje na temat licytacji elektronicznej
Adres strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna: ...........

Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepny opis przedmiotu zamoéwienia w licytacji
ClEkiTOnICZRe)Y oty st s o

Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow w licytacji elektronicznej, w
tym wymagania techniczne urzadzen informatycznych: ....................ooooiiiiin.n

Sposob postgpowania w toku licytacji elektronicznej, w tym okreélenie minimalnych
WYSOKOSCT POSIAPIEN: ...vvvrrrvmrmmrsmversneninsassnssasesssissvines sssnso

Informacje o liczbie etapow licytacji elektronicznej i czasie ich trwania:
Licytacja jednoetapowa | | B onsnviinmsaiissns

Licytacja wieloetapowa | |
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etap nr czas trwania etapu

Czy wykonawcy, ktérzy nie zlozyli nowych postapien, zostang zakwalifikowani do
nastepnego etapu: tak ]  mie[]

Termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej:

Data: /[ (dd/mm/rrrr) Godzina:

Termin otwarcia licytacji elektronicznej: ..........c. e coe vue e

Termin i warunki zamknigcia licytacji elektroniczngej: ..........ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiann,

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, albo ogo6lne warunki umowy, albo wzdr umowy

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: ...........ooeeeeinin

Diod athkowe TOtOPIACTE! « . s sissban besis v s s i et e s Db S ST s

VI TERMIN WYKONANIA
Termin wykonania ZAMOWIENIA .......ccoveevieriemieeeeie et

(np. okres w miesiacach lub w dniach lub data zakonczenia)

-

YiI. _KOMISJA PRZETARGOWA / ZESPOY.:

1. Proponowany sklad Komisji Przetargowe;j
ProgwWoldieZaeys o mamsmmm sy
Cztonek: ..o
CAODEK: .....convmmvnmmmasintnsvnnn st ssnnvnnasins
CRONOKS osvcvnwismmmmms s soss sy

BBRLBIIREY. ¢ oo irarmsceimosmirisie s sssebsstans i o e e e

2, Zespol’, o ktérym mowa w art. 20a ustawy z dnia 29.01.2014 r. Prawo zaméwien
publicznych. Proponowany sklad zespotu:

Przewodniczacy: ......cocevviviiiiniiiiiiieeieianes
[l o 5T < TPl (S e
CHEOTIBKG soso:onnnisniistasorsnsstess st vt e e
CHonek: ...vvnnsivmmsmssssmvrimiisToiss
SRR e i R A T s TG i bt

¢ Art. 20a 1. W przypadku zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartodé jest réwna lub przekracza
wyrazong w zlotych rownowartosé kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacja udzielonego zaméwienia powoluje sie
zespol osob, zwany dalej ,,zespolem™.

2. Zespdt powolywany jest dla jednego lub wigeej powiazanych ze soba zaméwiei.

3. Co najmniej dwoch czlonkéw zespolu jest powolywanych do komisji przetargowej.

4. Zespolu nie powoluje si¢. jezeli zamawiajacy w inny sposéb zapewnia udzial co najmniej dwoch czlonkow
komisji przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego zaméwienia.
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3. Biegli: zostali powotani tak []  nie []
imiona i nazwiska bieglych (jezeli dotyezy) ...cvoviicivimmminiinivmsmmismamvssomonsnvonss

4. Inne osoby wykonujgce czynno$ci w postgpowaniu: (wskaza¢ osoby wykonujace czynnosci
w postepowaniu oraz podac zakres czynnosci ):

POSTEPOWANIA
1. Imiona i nazwiska os6b przygotowujgcych opis przedmiotu zamowienia:
2 Imiona i nazwiska osdb ustalajacych warto$¢ zamowienia:
3, Imiona i nazwiska oséb przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spelniania

warunkow udzialu w postepowaniu:

4 Imiona i nazwiska osob okreslajacych kryteria oceny ofert:

5. Inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania (wskazad
osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania oraz podaé zakres
CEYMNOTCLY! oo s s o s T e T B S O S et S B e

{ 2 Warunki udzialu w postepowaniu:

1.1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odr¢bnych przepiséw, w tym wymogi zwigzane z wpisem do
rejestru zawodowego lub handlowego (jezeli dotyczy): tak [ ] nie[_]

Olreslenie wWarmEOW: o sy s s v S T e s s A ey e

INFOrMACTE AOTAKOWE: ...vuvsererenrssssermennsionsesnsssssmmnossssnansssorsnnsnssnenssssmnnsessson

1.2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna (jezeli dotyczy): tak [] nie[_]
Oereslenie WartBOWY - oo s v e s A AR i e mn i
1.3. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa (jezeli dotyczy): tak []  nie[ ]

Okreslenie WarlnKOW: ... .. it

Czy zamawiajacy wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu imion i nazwisk oséb wykonujacych czynnosci

5 nalezy uwzglgdni¢ m.in. czy zamawiajgcy wymaga wpisania do rejestru zawodowego lub handlowego, czy udzial w

postgpowaniu, ktérego przedmiotem sg ustugi, jest zastrzezony dla wykonawcow posiadajacych uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dzialalnosci zawodowej
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przy realizacji zamowienia wraz z informacjg o kwalifikacjach zawodowych lub

doswiadczeniu tych osob:

tak [ ]  nie[]

Hiformache dOUKOWE: s sermemsrms e T T S e s b

2. Podstawy wykluczenia:

2.1.Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp (obligatoryjne)

2.2.Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawey na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy Pzp (fakultatywne): tak [ ] nie[_|
Zamawiajgcy przewiduje nastepujace fakultatywne podstawy wykluczenia (nalezy
wypelni¢ w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,tak”):

OO0oOooooo

(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust
{(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust

(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust

. 5 pkt 1 ustawy Pzp)
. 5 pkt 2 ustawy Pzp)
. 5 pkt 3 ustawy Pzp)
. 5 pkt 4 ustawy Pzp)
. 5 pkt 5 ustawy Pzp)
. 5 pkt 6 ustawy Pzp)
. 5 pkt 7 ustawy Pzp)
. 5 pkt 8 ustawy Pzp)

3. Wykaz oswiadczen w celu wstepnego potwierdzenia, Zze wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu oraz kryteria selekeji

L Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udziatu

W postepowaniu;

Oswiadczenie o spelnianiu kryteriow selekcji

4. Wykaz dokumentéw i oSwiadczen, ktore wykonawca sklada w postepowaniu na wezwanie
zamawiajgcego, na potwierdzenie okolicznosci o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 Pzp

Os$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia:

PRZESEANKI OBLIGATORYJNE z art. 24 ust. 1 Pzp:

Podstawa obligatoryjna
wykluczenia

Dokument na potwierdzenie z Rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zgdaé zamawiajacy od
wykonaweéw w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia

TAK/NIE

Art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp

Brak dokumentu w rozporzadzeniu

Art. 24 ust. 1 pkt 13 ustawy Pzp

§ 5 pkt. 1 Rozporzadzenia

Art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp

§ 5 pkt. 1 Rozporzadzenia

Art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp

§ 5 pkt. 5 Rozporzadzenia

Art. 24 ust. 1 pkt 16 ustawy Pzp

Brak dokumentu w rozporzadzeniu —
zamawiajacy nie wskazuje w tym zakresie
wymagania w SIWZ

Art. 24 ust. 1 pkt 17 ustawy Pzp

Brak dokumentu w rozporzadzeniu —
zamawiajacy nie wskazuje w tym zakresie
wymagania w SIWZ
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Podstawa obligatoryjna Dokument na potwierdzenie z Rozporzydzenia Ministra TAK/NIE
wykluczenia Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zgdaé zamawiajacy od
wykonawcow w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia
Art. 24 ust. 1 pkt 18 ustawy Pzp Brak dokumentu w rozporzadzeniu —
zamawiajgcy nie wskazuje w tym zakresie
wymagania w SIWZ
Art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp Brak dokumentu w rozporzadzeniu —
zamawiajacy nie wskazuje w tym zakresie
wymagania w SIWZ
Art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy Pzp Brak dokumentu w rozporzadzeniu —
zamawiajgey nie wskazuje w tym zakresie
wymagania w SIWZ
Art. 24 ust. | pkt 21 ustawy Pzp § 5 pkt. 1 Rozporzadzenia
Art. 24 ust. 1 pkt 22 ustawy Pzp § 5 pkt. 6 Rozporzadzenia
Art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp § 5 pkt. 10 Rozporzadzenia
PRZESFANKI FAKULTATYWNE z art. 24 ust. 5 Pzp:
Podstawa fakultatywna Dokument na potwierdzenie z Rozporzadzenia Ministra TAK/NIE

wykluczenia

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zadaé¢ zamawiajacy od
wykonawcow w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia

Art. 24 ust. Spkt 1 ustawy Pzp

§ 5 pkt. 4 Rozporzadzenia

Art. 24 ust. 5pkt 2 ustawy Pzp

Brak dokumentu w rozporzadzeniu

Art. 24 ust. 5pkt 3 ustawy Pzp

Brak dokumentu w rozporzadzeniu

Art. 24 ust. Spkt 4 ustawy Pzp

Brak dokumentu w rozporzadzeniu

Art. 24 ust. 5pkt 5 ustawy Pzp

§ 5 pkt. 7 Rozporzadzenia

Art. 24 ust. Spkt 6 ustawy Pzp

§ 5 pkt. 7 Rozporzadzenia

Art. 24 ust. S5pkt 7 ustawy Pzp

§ 5 pkt. 8 Rozporzadzenia

Art. 24 ust. Spkt 8 ustawy Pzp

§ 5 pkt. 2 Rozporzadzenia — zaswiadczenie US

§ 5 pkt. 3 Rozporzadzenia — zaswiadczenie
ZUS lub KRUS albo inny dokument

§ 5 pkt. 9 Rozporzadzenia — oswiadczenie
wykonawcy

WYKAZ DOKUMENTOW i OSWIADCZEN, KTORE WYKONAWCA SKELADA
W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO NA
POTWIERDZENIE OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 ust. 1

OsSwiadczenia
postepowaniu:

lub dokumenty potwierdzajgce

pkt 1 USTAWY
spelnianie

warunkow

udzialu

W zakresie spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu:
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WYKAZ DOKUMENTOW i OSWIADCZEN, KTORE WYKONAWCA SKLADA
W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO NA
POTWIERDZENIE OKOLICZNOSCI, 0 KTORYCH MOWA W ART. 25 ust. 1
pkt2 USTAWY

Os$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spelnianie przez oferowane dostawy, uslugi lub
roboty budowlane wymagai okreslonych przez zamawiajacego®:

W przypadku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 2 ustawy (zastrzezenie w ogloszeniu o zaméwieniu, ze o udzielenie
zamowienia moga ubiega¢ si¢ wylacznie zaklady pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktorych dzialalnosé, lub dzialalnosc ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaly zamowienie, obejmuje spoteczna 1 zawodowa integracj¢ osob bedacych
czlonkami grup spolecznie marginalizowanych), zamawiajacy moze iqdaé:

1) decyzji w sprawie przyznania statusu zakladu pracy chronionej lub zakfadu aktywnosci
zawodowej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, ze zm.), lub
innych dokumentow potwierdzajacych status wykonawcy jako zaktadu pracy chronionej lub
potwierdzajacych prowadzenie przez wykonawce, lub przez jego wyodrebniong
organizacyjnie jednostke, ktora bedzie realizowala zamowienie publiczne, dziatalnosci
obejmujacej spoleczng i zawodowsg integracje osob bedacych czlonkami grup spolecznie
marginalizowanych;.....eeiieseesscessessesnessnss tak/nie

2) dokumentéw potwierdzajacych procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do jednej
lub wigecej kategorii, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy, zatrudnionych przez zaklady
pracy chronionej lub wykonawce lub jego wyodrgbniong organizacyjnie jednostke, ktora
bedzie realizowala ZamOWienie.....cveeeeermresesnssssnsssranssanes tak/nie

Imiona i nazwiska os6b przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spelniania
warunkow udzialu w posStePOWANIU: ..ot e s

W celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego, zamawiajacy moze zada¢ w szczegolnosci:

1) prébek, opisow, fotografii, planow. projektow, rysunkéw, modeli, wzoréw, programéw komputerowych oraz innych
podobnych materialéw, ktorych autentyczno$¢ musi zosta¢ poswiadezona przez wykonawcg na zadanie zamawiajacego;

2) certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajaca zgodno$¢ lub sprawozdania z badan przeprowadzonych przez te
Jjednostke. jako srodka dowodowego potwierdzajacego zgodno$é z wymaganiami lub cechami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamdwienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zamowienia;

3) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane produkty
odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

4) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po$wiadczaniem spetniania przez wykonawce okreslonych norm
zapewnienia jakosci, jezeli zamawiajacy odwoluje si¢ do systemow zapewniania jakosei opartych na odpowiednich seriach
norm europejskich;

5) zaSwiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego si¢ poswiadczaniem spelnienia przez wykonawce wymogow
okreslonych systeméw lub norm zarzadzania srodowiskowego, jezeli zamawiajacy wskazuje s$rodki zarzadzania
Srodowiskowego, ktore wykonawca bedzie stosowal podczas wykonywania zaméwienia publicznego, odwolujae si¢ do
unijnego systemu zarzadzania srodowiskiem i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzadzania srodowiskowego opartych na
odpowiednich normach europejskich lub migdzynarodowych opracowanych przez akredytowane jednostki.
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X. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Proponowane kryteria wyboru ofert, wraz z podaniem znaczenia kryteriow oraz sposobu
I RTTY DT i cucnunrinusasssivess ouius shewnseina i os s ns sh dssiess sswusa s men s xR mamssnms s¥es som¥ ase a9y A0 SR S4RPPRELESERRE A S)

2, Imiona i nazwiska osob okreslajacych kryteria oceny ofert: ........ccciiiinnininncineninnieininnenene

3. Zastosowanie procedury, o ktorej mowa w art. 24 aa ust. 1 Pzp’ (przetarg nieograniczony):

tak [] nie []

X1. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy'? (o ile dotyczy)

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawey: tak [] nie []

jezeli zaznaczono ,,tak”, nalezy wskaza¢ zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia zmian:

PUBLICZNEGO

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Art. 24aa. 1. Zamawiajacy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, najpierw dokona¢
oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega

wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, o ile taka mozliwoé¢ zostala przewidziana w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia lub w ogloszeniu o zaméwieniu.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10 % ceny calkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy.

14
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X1V, PODWYKONAWSTWO

1. Zamawiajacy naklada/nie naklada obowigzek/obowigzku
wykonania kluczowych czg¢Sci zaméwienia przez wykonawee''.

(*niepotrzebne skredli¢)

osobistego

W przypadku nalozenia obowiazku osobistego wykonania kluczowych czesci zamdéwienia na
roboty budowlane lub ustugi nalezy je Wskazac: ...........covvuviiiiniiriiniiiiiii e

W przypadku nalozenia obowiazku osobistego wykonania kluczowych czgsci zamowienia prac
zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja. w ramach zaméwienia na dostawy nalezy je
T S T B e e e Ay DO R )

2. Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo:

2.1. ktérej przedmiotem s3 roboty budowlane, ktérych niespelnienie spowoduje zgloszenie
przez zamawiajacego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu, jezeli zamawiajacy
okresla takie wymagania'’:

2.2. Informacje o umowach o podwykonawstwo, ktérych przedmiotem s3 dostawy lub
uslugi, ktére, z uwagi na warto$¢ lub przedmiot tych dostaw lub uslug, nie podlegaja
obowigzkowi przedkladania zamawiajacemu, jezeli zamawiajacy okresla takie
informacje:

2.2. Procentowa wartos¢ ostatniej czeSci wynagrodzenia za wykonanie umowy w sprawie
zamoéwienia na roboty budowlane, jezeli zamawiajacy okresla taka wartos¢, zgodnie z
art.143a ust. 3"

XV. INNE INFORMACJE

Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamodwienia, w przypadku
przyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie calosei lub ezgsei
zamowienia:

tak [ ]  nie[]

L1 Art. 36a. 1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy.
2. Zamawiajgcy moze zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez wykonawcg:
1) kluczowych czgsci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi;
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja. w ramach zamowienia na dostawy

Wykonawca, ktéremu udzielono zamoéwienia na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12-14, ktdrego przedmiotem jest $wiadczenie

ustug uzytecznodci publicznej lub roboty budowlane jest obowigzany osobiscie wykona¢ kluczowe czedci tych ushug lub
robot.

12
podstawa prawna art. 143 a — 143 d ustawy Pzp - nalezy uwzglgdni¢ przy istotnych dla stron postanowieniach, ktére
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlnych warunkach umowy albo

wzorze umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowg w sprawie zaméwienia publicznego
na takich warunkach

¥ dot. rob6t budowlanych, ktérych termin wykonania jest diuzszy niz 12 miesiecy

15
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Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli Srodki sluzgce
sfinansowaniu zaméwien na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktére zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢é na sfinansowanie calo$ci lub czeSci zamowienia, nie zostaly mu
przyznane: tak [ ] nie [

Termin skladania wnioskow, ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia (przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem): tak [ ] nie

Jezeli tak, WSKazac powody: .....cceiieeiniiriiniinesriirernsssrietsesssiontonssnssatonsansaciesssansasasanaraas

Skarzysko - Kamienna, dnia........cccoceveiencnienens

data, pieczec i podpis

Naczelnik wydzialu merytorycznego

data, pieczeé i podpis
Zastepey Prezydenta Miasta

Zatwierdzam */ nie zatwierdzam* / wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego :

data, pieczec i podpis

Prezydenta Miasta

W zataczeniu:

1; wzor umowy zaopiniowany pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego oraz
merytorycznym parafowanym przez osobg sporzadzajaca oraz naczelnika wydzialu
merytorycznego skladajgcego wniosek;

2.0 wyliczenie szacunkowej wartosci zaméwienia,

3. szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia wraz 2z niezbednymi dokumentami
i zalgcznikami odpowiednimi dla przedmiotu zamoéwienia, w formie pisemnej i elektronicznej
(np. projekty budowlane, przedmiary robot, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru
robot budowlanych, mapy, itp.),

4. decyzje administracyjne, zezwolenia, itp.

Data wplywu do komdrki zaméwien publicznych

16
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 3/2018
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 2 stycznia 2018 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin okresla szczegdtowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwanej
dalej ,komisja” powolywanej do przygotowania i  przeprowadzenia  postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa™.

2. Komisja Przetargowa, dziala na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Skarzyska-

Kamiennej w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o zamowienie publiczne.

§2.1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego —
Prezydenta Miasta, powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz badania i oceny ofert, a takze dokonania
innych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

2. Komisja Przetargowa sklada sie z:
a) Przewodniczacego Komisji,
b) Cztonka /cztonkéw/ Komisji,
c) Sekretarza Komisji.
3. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

4, Komisja Przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego.

5. Kierownik zamawiajacego powoluje komisje do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia, zwang dalej "komisja przetargowa", jezeli wartos¢ zamoéwienia jest rowna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8, kierownik zamawiajacego moze powotaé¢ komisje przetargowa.

6. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych,

kierownik zamawiajacego, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé
biegtych. Przepis art. 17 stosuje sig.

Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji Przetargowej

§ 3. 1. Czlonkowie komisji sa obowiazani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im
czynnosci, kierujgc si¢ wyltacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkéw czlonkéw komisji nalezy w szezegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie poleceni Przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

3) niezwloczne  informowanie = Przewodniczacego o  okolicznosciach  uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.
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§ 4. Cztonkowie Komisji Przetargowej:
1) uczestniczg w pracach komisji,

2) majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji, w tym do ofert,
zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bieghych, ktérzy zostali powotani w
danym postepowaniu,

3) maja prawo zgloszenia Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do
pracy komisji.

§ 5. 1. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia skiadaja w
formie pisemnej, pod rygorem odpowiedzialnodci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia,
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp. Przed
odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby skladajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia.

2. Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomigdzy pracownikami zamawiajacego lub innymi osobami
zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktore maja bezposredni lub posredni wplyw na wynik
postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 Pzp, odbiera od
tych osdb, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatlszywego oswiadczenia, oswiadczenie
w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. Przed odebraniem
oswiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyl czynnosci w postepowaniu,
uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia.

3. W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i wystgpuje do kierownika
Zamawiajgcego o odwotlanie tego czlonka ze sktadu komisji.

4. Oswiadczenie o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie czlonka komisji
Przewodniczacy komisji wlacza do dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

5. Wobec Przewodniczacego komisji czynnosci wyltaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
Zamawiajacego.

§ 6. 1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Przewodniczacy komisji w szczegolnosei:
1) nadzoruje prawidlowy przebieg postepowania,
2) ustala organizacje¢ pracy komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzen komisji;
3) prowadzi posiedzenia komisji;

4) informuje czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw ustawy i
przepiséw wykonawczych;

5) odbiera od czlonkow komisji oswiadczenia, o ktérych mowa w § 5 ust. 11 2;

6) przedklada Prezydentowi Miasta do zatwierdzenia projekty dokumentéw przygotowanych przez
komisje:

7) wskazuje czlonka komisji kierujacego pracami komisji w czasie nieobecnosci Przewodniczacego
lub w przypadku peinienia przez Przewodniczacego Komisji zastepstwa w zakresie zadan i
kompetencji Prezydenta Miasta na czas jego nieobecnosci w pracy:

8) wskazuje czlonka komisji lub inng osobe zastepujaca Sekretarza w czasie jego nieobecnosci;
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9) informuje Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

10) wnioskuje o zmiang sktadu komisji przetargowej,

11) wnioskuje o powolanie bieglego, jezeli postgpowanie wymaga wiadomosci specjalnych.

§ 7. Do obowigzkéw Sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisjeg, zgodnie z przepisami ustawy;
2) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzen komisji;

3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisje — w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

6) przesylanie po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta lub osobg przez niego upowazniong
wnioskéw, ogloszen i innych dokumentéw przygotowanych przez komisjeg;

7) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéow zwigzanych z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego — w trakcie jego trwania;

8) czuwanie nad prawidlowoscig realizacji zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokolu postepowania oraz zatacznikow do protokotu;

9) czuwanie nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica;

10) wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z obowigzujacych przepisow i polecen
Przewodniczacego komisji.

§ 8. Obowiazkiem cztonka Komisji jest przede wszystkim:

1) rzetelne i1 obiektywne wykonywaé powierzone czynnosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami
prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem;

2) ztozy¢ pisemne oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 Pzp;

3) niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach Komisji w kazdym czasie, o ile zajda
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp lub uniemozliwiajace mu wykonywanie
obowiazkoéw w sposdb gwarantujacy zachowanie bezstronnosci;

4) uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji oraz wykonywac polecenia Przewodniczacego Komisji;

5) przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji,
bedacy przedmiotem prac Komisji, w przekonaniu czlonka Komisji jest  niezgodny z prawem,
godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki;

6) nie ujawnia¢ zadnych informacji i wiadomosci zwigzanych z pracami Komisji, w szczegolnoscei
informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnania ztozonych ofert;
7) odpowiednio zabezpieczy¢ dokumentacje z prowadzonych czynnosci, a zwlaszcza zastrzezone

przez wykonawcow informacje i dokumenty o statusie tajemnicy przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

§9.1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych
Prezydent Miasta moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej powotaé
biegltego/biegtych.

2. Przystepujac do postgpowania biegly ma obowiazek:
1) zlozy¢ pisemne o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 Pzp;
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2) rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa, posiadana wiedzg i doswiadczeniem;

3) przedstawi¢ opini¢ na piSmie, a na zadanie Komisji wzig¢ udzial w jej pracach z glosem
doradczym oraz udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 10. 1. Komisja rozpoczyna prace z data podpisania przez Prezydenta Miasta zarzadzenia
o powolaniu Komisji Przetargowe;j.

2. Komisja koriczy swojg dziatalno$¢ w dniu zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty,
a jezeli zostalo wniesione odwolanie z dniem wydania wyroku lub postanowienia konczacego
postepowanie odwolawcze, albo z dniem podjecia decyzji o uniewaznieniu post¢powania.

§ 11. 1. Posiedzenia komisji .organizacje pracy komisji oraz podzial pracy pomigdzy
czlonkéw komisji. ustala Przewodniczacy. Z posiedzen komisji Sekretarz Komisji sporzadza protokot.

2. O miejscu i terminie posiedzenia komisji Sekretarz komisji powiadamia cztonkéw komisji z
odpowiednim wyprzedzeniem.

§ 12. 1. Komisja rozstrzyga na posiedzeniach w obecnodci co najmniej potowy jej cztonkdéw
(minimum 3 osoby).

2. Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnienia, glosowania (zwykla wiekszoscia glosow).
3. W razie rownej liczby glosow ,,za” i ,,przeciw” decyduje glos Przewodniczacego.

4. Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zadaé zalgczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.

§ 13. 1. Pisemny protokot z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktérym
mowa w art. 96 ust. 1 ustawy Pzp sporzadza Sekretarz komisji.

2. Przewodniczacy przedktada protokét z postgpowania o zamowienie publiczne Prezydentowi
Miasta lub osobie upowaznionej do zatwierdzenia.

§ 14. Do udzielania wyjasnien i informacji zwigzanych z pracg komisji uprawniony jest jej
Przewodniczacy albo upowazniony przez Przewodniczacego czlonek komisji.

§ 15. Po wszczgciu postgpowania Sekretarz komisji:
1) przekazuje zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowiace podstawe ztozenia oferty;

2) prowadzi ewidencj¢ wykonawcow, ktorym przekazal dokumenty stanowigce podstawe ztozenia
oferty;

3) przyjmuje zapytania i zagdania wyjasnien dokumentéw stanowiacych podstawe zlozenia oferty;

4) po przygotowaniu przez komisj¢ odpowiedzi na zapytania i zagdania wyjasnien, o ktérych mowa
w pkt. 3 przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym przekazal dokumenty
stanowigce podstawe ztozenia oferty;

5) wrazie zwolania zebrania wykonawcow sporzadza protok6t zebrania.

§ 16. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji zobowiazany jest zapewni¢, aby:

1) przed otwarciem ofert Sekretarz komisji poinformowal o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

2) otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktérych poinformowano wykonawcow;
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3) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

4) oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly otwierane, a wykonawcy, ktorzy
te oferty zlozyli zostali o tym fakcie poinformowani;

5) po uplywie terminu na wniesienie protestu oferty zlozone po terminie zostaly zwrocone;

6) po otwarciu kazdej z ofert odczytano informacje wymagane przepisami ustawy.

§ 17. Po otwarciu ofert komisja:

1) ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego;

2) wnioskuje do Prezydenta Miasta lub do osoby przez niego upowaznionej o wykluczenie
wykonawcdw — w przypadkach okreslonych w ustawie;

3) bada oferty zlozone przez wykonawcédw nie wykluczonych z postepowania oraz stwierdza, czy nie
podlegaja one odrzuceniu;

4) poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny
lub kosztu, zawiadamiajgc wykonawcow o poprawieniu omylek po uprzednim zatwierdzeniu
przez Prezydenta Miasta lub osoby przez niego upowaznionej;

5) wnioskuje do Prezydenta Miasta lub osoby przez niego upowaznionej o odrzucenie oferty w
przypadkach przewidzianych w ustawie;

6) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;

7) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, badZ wystgpuje o uniewaznienie
postepowania — przedstawiajac Prezydentowi Miasta lub osobie przez niego upowaznionej
odpowiednie projekty pism.

8) Wykonuje inne czynnosci, do ktérych zamawiajgcy jest zobligowany na podstawie przepisow
ustawy Pzp.

§ 18. 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez czlonkéw komisji, po szczegblowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli zostali powotani) na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

2. Ocena ofert powinna odbywaé si¢ w warunkach umozliwiajacych niezbedna swobode i
niezawisto$¢ czlonkdéw komisji.

3. Ocena ofert odbywa si¢ wylgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okre$lonych
w dokumentach stanowiacych podstawe zloZenia oferty.

4. W przypadku koniecznosci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do
merytorycznej oceny ztozonych ofert, czlonek komisji nie posiadajacy takiej wiedzy moze wystapi¢
do Przewodniczacego komisji o wylaczenie go z czynnosci oceny ofert.

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. | ustawy, komisja
wystepuje o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku (pisma) powinno

zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznosé
uniewaznienia postgpowania.

§ 19. Sekretarz komisji po zakoniczeniu prac komisji przekazuje umowe zawarta w wyniku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego do Wydzialu merytorycznego.

§ 20. 1. W przypadku zam6wienia na roboty budowlane lub ushugi, ktérego wartosé jest réwna
lub przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacja
udzielonego zaméwienia powoluje si¢ zespot 0séb, zwany dalej "zespotem".
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2. Co najmniej dwoch cztonkdw zespotu jest powotywanych do komisji przetargowe;j.

3. Zespol powolywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamowien.

4. Zespotu nie powoluje si¢ jezeli zamawiajgcy w inny sposdb zapewnia udzial co najmniej
dwoch czlonkow komisji przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego zaméwienia.

5. Zespol, dziala na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Skarzysko — Kamienna w
sprawie powotania zespolu do przeprowadzenia postgpowania o zamdéwienie publiczne lub wigcej
powiazanych ze sobg zamowien.
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 3/2018
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 2 stycznia 2018 r.

Zasady sporzadzania planéw postepowaii o udzielenie zamowien publicznych

w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej

§ 1. Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz ustalania wstgpnego ogloszenia
informacyjnego planowanych zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi sg plany
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, sporzadzane przez komdrki organizacyjne.

§ 2. 1. Podstawa do opracowania planéw postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych sa:
a) projekt budzetu lub uchwata budzetowa Gminy Skarzysko-Kamienna na kolejny rok;

b) postanowienia ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie;

¢) postanowienia niniejszych zasad.

2. Plany postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych skladajg si¢ z czgsci obejmujacej
wszystkie, niezaleznie od wartosci:

a) roboty budowlane;
b) dostawy ;
c) ustugi.

3. Plany o ktérych mowa w § 1 sporzadza si¢ na okres roku kalendarzowego,
z uwzglednieniem okresu, na jaki zamowienia beda udzielane.

4. Plany postgpowan o udzielenie zamowien publicznych opracowywane sa przez
poszczegblne wydziaty merytoryczne Urzedu Miasta (komorki organizacyjne), podpisane przez osobe
sporzadzajgca 1 zatwierdzone przez naczelnika wydzialu oraz przez samodzielne merytoryczne
stanowiska pracyi skladane do Wydzialu ktory zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem
Organizacyjnym zajmuje sie organizacja zamowien publicznych w Urzedzie Miasta.

5. Plany postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych nalezy sporzadzié¢najpdzniej do dnia
31 grudnia kazdego roku (danego roku finansowego) lub w terminie wyznaczonym przez
Wydzial/komérke organizacyjna, ktoéra zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym
zajmuje si¢ organizacja zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta.

§ 3. Plany postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych winny zawiera¢ informacje zgodne

z ustawg Prawo zamowien publicznych, zgodnie z zalacznikami Nr 5A; 5B; 5C do niniejszego
zarzadzenia.

§4. 1. Wielkosci wydatkéw planowanych na realizacje zamoéwien publicznych winny by¢
odpowiednio skorelowane z wielko$ciami zapisanymi w projekcie budzetu lub uchwale budzetowej.

2. Orientacyjna wartos¢ nie jest tozsama z wartoscig szacunkowa zamowienia, a wigc nie maja
zastosowania przepisy Pzp do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia. Nie jest rowniez tozsama
z kwotg przeznaczong na realizacje zamowienia. Orientacyjna warto$¢ zaméwienia powinna zostaé
okreslona z nalezytg starannoscia, ale moze da¢ wynik inny niz szacunkowa warto$¢ zamdéwienia. Ma
ona w szczegolnosci okresli¢ skale zamowienia.
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§ 5. Plany komorki organizacyjne sporzadzaja pisemnie z jednoczesnym ich przestaniem
w formie elektronicznej do komoérki zajmujacej si¢ zamowieniami publicznymi.

§ 6. Po uchwaleniu budzetu Gminy lub zmian wprowadzonych do budzetu Gminy w ciggu
roku zaleca sig, aby plany zamowien publicznych byly na biezaco aktualizowane poprzez ztozenie
pisemnej informacji do Wydziatw/komorki organizacyjnej, ktéra zgodnie z obowiazujacym
Regulaminem Organizacyjnym zajmuje si¢ organizacja zamowien publicznych w Urzedzie Miasta.

§ 7. Zamawiajacy, nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego
przez uprawniony organ, sporzadza plany postgpowan o udzielenie zaméwienna roboty budowlane,
dostawy i ustugi, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz zamieszcza je na
stronie internetowe;.

§ 8. Zamawiajacy moze nie zamieszczac na stronie internetowej informacji o postepowaniach
o udzielenie zamdwien, jezeli wymaga tego ochrona informacji niejawnych.

§ 9. Za wdroZenie niniejszych zasad przez Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna odpowiedzialni
sg naczelnicy wydziatow merytorycznych, kierownicy referatéw, kierownicy biur, koordynatorzy,
samodzielne stanowiska, osoby sporzadzajace plan zaméwien publicznych.
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Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 3/2018
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 2 stycznia 2018 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna

§ 1. Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
zwanych dalej ,,zamoéwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreélajacych sposob udzielania takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komérek organizacyjnych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§ 2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia komérka organizacyjna szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych
publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie finansowym
jednostki i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

1
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5. Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 - 34 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

6. Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

7. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustala sie w zlotych i przelicza na euro wedlug sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

8. Ustalenie szacunkowej wartoci zamowienia nalezy udokumentowac. Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sa w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towardow (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominiecia obowiazku

stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

10. Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamowieniem, czy tez
z odrgbnymi zamoéwieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku.
W tym celu nalezy bra¢ pod uwage taczne spelnienie nastgpujacych kryteriow:

a) tozsamos¢ przedmiotowa zamowienia (dostawy, ustugi roboty budowlane tego samego
rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),

b)  tozsamos¢ czasowa zamdéwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie),

c)  tozsamo$¢ podmiotowa zamowienia (mozliwos¢ wykonania zaméwienia przez jednego
wykonawce).

§ 3. Procedura udzielania zaméwien
o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 20.000 euro netto

1. Dla zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych planowana lgczna wartos¢ w
skali roku budzetowego nie przekracza réwnowartosci kwoty 20.000 euro netto nie ma
obowiazku stosowania zapisow Regulaminu, z wyjatkiem § 11 2.

2. Wydatki o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 20.000 euro netto nie
sg objete obowiagzkiem dokonania procedury badania - rozeznania rynku, jak rowniez nie ma
obowiazku prowadzenia dokumentacji, o ktorej mowa w § 4.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamodwienia na czeSci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania postanowien niniejszego regulaminu. W przypadku przewidywanych w
skali danego roku budzetowego zaméwieni tego samego rodzaju, warto$¢ wydatkowana jest
sumowana zgodnie z § 2 pkt. 10.

§ 4. Procedura udzielania zaméwien
o wartosci przekraczajacej rownowarto$é¢ kwoty 20.000 euro netto
ale nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

1. Procedura udzielania ww. zaméwien publicznych, wymaga sporzadzenia notatki stuzbowej,
ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 7 do zarzadzenia.

2. Komorka organizacyjna przeprowadza rozeznanie (analiz¢) rynku majgce na celu wylonienie
wykonawcy zaméwienia, spetniajacego mozliwie w najszerszy stopniu wymagania opisane w
notatce, w szczeg6lnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamOwienia lub inne jednolite kryteria oceny ofert adekwatne do przedmiotu zaméwienia.

3. Wymagania ustala si¢ bioragc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé w
sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktad6éw, optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow oraz w
sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan w wysokosci i terminach wynikajgcych z
wczesniej zaciagnietych zobowiazan.

Id: F8707BCE-FB81-4065-BC8D-047478F4B956. Przyjety Strona 2



4. Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty mogg by¢ kierowane w réznych formach

np. pisemnie, faksem lub mailem, telefonicznie, publiczne zaproszenie do skiadania ofert
zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego, poprzez dokonanie rozeznania osobiscie
przez osobg prowadzgcg postgpowanie.
Nie ma koniecznosci kierowania zapytania ofertowego do Wykonawcy, od ktérego oferte
pozyskano jako wydruk strony internetowej, katalogu czy z innych powszechnie dostgpnych
mediéw. Oferty pozyskuje sie poczta elektroniczna, faksem, poczta tradycyjna, osobiscie lub w
inny udokumentowany sposéb, itp. Za ofert¢ uznaje si¢ takze wydruki stron internetowych,
katalogi, itp., notatke sporzadzong w wyniku rozmowy z Wykonawca.

5. W przypadku kierowania zapytan i skfadania ofert pisemnie, faksem lub mailem, zalacza si¢ je do
dokumentacji zamowienia. Zapytania kierowane ustnie potwierdza si¢ stosowng notatka
okreslajgca przedmiot zapytania, dat¢ przeprowadzenia czynnosci, dane firm z ktorymi
prowadzono rozmowe, warunki realizacji zaméwienia (np. termin wykonania, okres gwarancji)
oraz ustalenia dotyczace ceny i innych kryteriow.

6. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej dwoch wykonawcow, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

7. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zaméwienia,

4) termin i spos6b przekazania odpowiedzi na zapytania przez wykonawce.

8. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena lub koszt, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub
koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jakosciowo oferty, odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, w tym migdzy
innymi jako$é¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoteczne,
aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis lub serwis posprzedazny oraz pomoc
techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub
okres realizacji, termin wykonania zamowienia, doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy
specjalistycznej wykonawcy, organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb
wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jakos$¢ wykonania
zamOwienia.

9. Zapytan ofertowych nie kieruje sie do wykonawcdw, ktérzy wezesniej wykonali zamowienie dla
zamawiajacego z nienalezyta starannoscia, w szczegolnosci:

1) nie wykonali zaméwienia w umowionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,

2) dostarczyli towary niewlasciwej jakosci,

3) nie wywigzali sie w terminie z warunkoéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonane zamowienie obarczone bylo wada powodujacg koniecznosé poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

10. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte zlozona w odpowiedzi na zapytanie publiczne przez
wykonawcow o ktérych mowa w ust. 9

11. Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

§5. Procedura negocjacji z jednym wykonawcg
dla zamowien o wartoSci przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 20.000 euro netto
ale nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro
1. Procedura negocjacji z jednym Wykonawca, moze by¢ zastosowana w przypadku, gdy
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) zamowienie publiczne moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, w
sytuacji, gdy zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
ustawy Pzp;

b) pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego w ramach wczesniej
prowadzonego rozeznania rynku, nie wplynie zadna oferta i o ile Wykonawca, do ktérego
bedzie skierowane zaproszenie do negocjacji, spelnia warunki udziatu okreslone w
upublicznionym wczedniej postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
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¢) zamoOwienie dotyczy szczegdlnego charakteru i rodzaju przedmiotu zaméwienia przez co
zamawiajacy rozumie np. ustugi doradcze, consultingowe, audytorskie, prawnicze,
zwigzane z ochrong praw autorskich, itp.;

d) w szczegodlnie uzasadnionym przypadku, na podstawie nalezycie uzasadnionego wniosku,
Kierownik Zamawiajgcego wyrazi zgode na zastosowanie tej procedury.

2. Procedura udzielania ww. zamowien publicznych, wymaga sporzadzenia notatki stuzbowej,
ktorej wzor stanowi zal. nr 7 do niniejszego zarzadzenia.
3. Gdy w wyniku przeprowadzonych negocjacji cena oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy

planuje przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, jest mozliwe, po decyzji Kierownika

Zamawiajgcego:

a) uniewaznienie postepowania lub

b) udzielenie zamowienia po zwigkszeniu kwoty na realizacj¢ zaméwienia, do ceny oferty
(wystgpienie o zwigkszenie kwoty na realizacj¢ zamdéwienia wymaga potwierdzenia
dostepnosci Srodkow przez Gléwnego Ksiggowego jednostki organizacyjnej).

§ 6. Udzielenie zamoéwienia
Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

—

Z, Zamowien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

3. Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub kosztem albo
przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych postawionych wymagan.

4. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komdrka organizacyjna sklada do kierownika

zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zaméwienia
w formie zlecenia, umowy, zamowienia lub innego dokumentu, uprzednio zaakceptowanego
przez Skarbnika Miasta lub osobg przez niego upowazniona oraz dofacza dokumentacje
z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy. Umowa wymaga dodatkowo akceptacji
radcy prawnego.

3. Udzielenie zamowienia nastgpuje w formie pisemnej. Umowg (zlecenie) podpisuje kierownik
zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.
6. W przypadku rob6t budowlanych nalezy zawrze¢ z wykonawcg stosowng umowe na pismie,

ktora winna regulowa¢ prawa i obowigzki stron oraz najwazniejsze wymagania

Zmawiajacego.

Zamowien na dostawy i ustugi mozna udziela¢ w formie zlecen.

Do zamowien objetych niniejszym Regulaminem stosuje sig¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

9. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg cena lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych,
ktore nie mogg by¢ wyzsze niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

% =

§ 7. Zasady dokumentacji

1. Komorka organizacyjna dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod
kgtem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komoérka
organizacyjna przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

3. Dokumentacj¢ postgpowan prowadzi i przechowuje pracownik prowadzacy postepowanie dla
danej komorki organizacyjnej (wydziatu), ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacj¢ oraz
archiwizacje.

4. Przy udzielaniu zaméwienia nalezy stosowaé zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiggowych obowiazujacych w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna.

5. Zamobwienia publiczne objgte niniejszym Regulaminem podlegaja obowiazkowej rejestracji przez
pracownika Zespotu Zaméwien Publicznych.
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§ 8. Odstapienie od stosowania Regulaminu

I. Zamawiajgcy nie stosuje postanowien niniejszego regulaminu w przypadku, gdy:

a) zamowienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej platformy katalogdw produktow
(eKatalogi);

b) wystapia okolicznosci, ktorych nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢ tj. wykonanie
zamoéwienia w trybie pilnym, naglym lub awaryjnym, wymagajacym jego niezwlocznej
realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub specyfike przedmiotu zaméwienia np.- awarie,
zdarzenia losowe w zwigzku z prowadzeniem akcji ratowniczej, usuwaniem skutkéw awarii,
zapobieganiem skutkom dziatania naglych lub gwattownych sit przyrody - gdzie wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia- bez wzgledu na warto§¢. (tj. do 30.000 euro) .
Przez awarig, rozumie si¢ gwaltowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie obiektu
budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu urzadzen technicznych, powodujacych
przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wiasciwosci, ktére uniemozliwia funkcjonowanie;

¢) wystgpi mozliwos¢ wykonania zamoéwienia u jednego wykonawcy co zwiagzane jest
z ochrong praw wylacznych (np.: prawa autorskie), w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystycznej;

d) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dzialalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadiosciowym;

e) zaméwien publicznych na uslugi szkoleniowe i edukacyjne, ktére sa realizowane
indywidualnie dla danych pracownikéw, zgodnie z potrzebami komorek merytorycznych na
podstawie wyboru oferty powszechnie dostepnej na rynku przedmiotowych ushug, zaméwiefi
stuzgcych do biezacej obstugi potrzeb urzedu w tym: artykuléow kwiaciarskich, artykutow
spozywcezych i cukierniczych, drobnych artykuléw gospodarczych, prostych akcesoriow i
wyposazenia biurowo-komputerowego, prostych akcesoriow i wyposazenia samochodowego,
ustug gastronomicznych i cateringowych, hotelarskich;

f) zaméwien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zamowien, o ktéorych mowa w art.
4 pkt 8 ustawy Pzp, objetych postanowieniami niniejszego regulaminu.

2. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 dokumentuje si¢ w postaci
notatki sluzbowej, podlegajgcej =zatwierdzeniu przez naczelnika/ kierownika komorki
organizacyjnej lub osobg upowazniong. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazaé
okoliczno$ci uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg
przechowuje sig¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.
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Zalgcznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 3/2018
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 2 stycznia 2018 r.

NOTATKA SLUZBOWA
na okolicznos¢ udzielenia przez Gmine Skarzysko-Kamienna zamoéwienia o wartosci nie
przekraczajgcej 30.000 euro

spisana w Wydziale ..........c.c...... eesenes PrZez:

Przedstawiciele Zamawiajacego (pracownik prowadzacy postepowWanie) .............coovvevevreeiecrerenecseeseseeeeeeeies

CZESC1
(dotyczy wszystkich zamowien do kwoty 30.000 euro netto)

L Prcili:

robota budowlana
dostawa
ustuga

ooa

na:
nazwa zaméwienia

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

1L Oszacowanie wartosci zamdéwienia:
Wartos¢ zamowienia ustalona zostala oszacowana na kwote netto: ................oeevvvininnennn. zk., co stanowi
data obliczenia warto$ci ZAMOWIENIA: .......ccocvveeuirevererees e

Szacowania wartosci zamowienia dokonano na podstawie:

Przedmiot zaméwienia zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu HOAAREOWEEG o ces oo v s
Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia wynosi

Zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp zamdwienie nie podlega przepisom ustawy ze wzgledu na jego wartosé
nieprzekraczajaca wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 30.000 euro.

* niepotrzebne skresli¢
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CZESC I
(wypelni¢ w przypadku zamowien o szacunkowej wartosci pomigdzy 20.000, a 30.000 euro netto)

r

L. SPOSOB WYBORU WYKONAWCY:

W sprawie realizacji zamowienia w dniu ..............cccceueeee. ZWFOCONO Sig dO c.ociiiiiiiicinnns (podac liczbg) nizej
wymienionych potencjalnych wykonawcdw z zapytaniem czy moga zrealizowa¢ przedmiotowe zamoOwienie:

/ wymieni¢ nazwe lub firme i adres wykonawcow /

Forma rozeznania (analizy) rynku: rozestanie/przekazanie formularza oferty pisemnie/faksem/e-mail/
osobiscie/notatka z rozmow telefonicznych - stanowi integralng czgsé niniejszej dokumentacji*

Uzyskano nastepujace informacje ( cena oraz inne elementy majace wplyw na wybor najkorzystniejszej oferty):

/ wpisa¢ nazwe lub firmg i adres wykonawcy, ktoremu udzielono zamowienia /

Z Cena(Iub INNe KIYEEIIA ): ..ottt ea s e et et es et ebe s s e s ensbeenes sebenseanesensenene

1. ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH: (o ile dotyczy)

Na podstawie § 8 ust. 1 pkt .......... zalgcznika nr 6 do Zarzadzenia nr 3/2018 z dnia 02.01.2018 r.
odstgpiono od stosowania procedur udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej

kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko-
Kamienna.

Uzasadnienie:

-------------------- B e I T

(wpisac podstawe z regulaminu wraz z uzasadnieniem )

Na tym notatke zakonczono i podpisano.

(Naczelnik/kierownik komorki organizacyjnej lub osoba upowazniona )

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 3/2018

piecze¢ Wydzialu merytorycznego

Znak sprawy: Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 2 stycznia 2018 r.

WNIOSEK
0 zmian¢ umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie § 2 pkt 11 zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2018 Prezydenta Miasta
Skarzyska-Kamiennej z dnia 02.01.2018 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej, skfadam wniosek o zmiang¢ umowy
o0 udzielenie zamdwienia publicznego zawartej na zadanie pod nazwa:

L. ZAMAWIAJACY

1. Nazwa i adres Zamawiajgeego: «.ovuveeiiriirreniiacisiinsiecssieniresresncnaes B e s e oS
2. Postgpowanie przeprowadza centralny zamawiajacy | |(jezeli dotyezy)
3 Postcpowanie przeprowadza podmiot, ktéremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli

przeprowadzenie postepowania | |(jezeli dotyczy)
Informacje na temat podmiotu ktéremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli prowadzenie
postepowania:

4. Postepowanie jest przeprowadzane wspélnie przez zamawiajacych | |jezeli dotyezy)
Jezeli tak, nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktdrzy wspélnie przeprowadzaja postepowanie

oraz poda¢ adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktow wraz
z danymi do kontaktow:

5 Postgpowanie jest przeprowadzane wspélnie z zamawiajacymi z innych panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej | |(jezeli dotyczy)

W przypadku przeprowadzania postgpowania wspdlnie z zamawiajagcymi z innych panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej — majace zastosowanie krajowe prawo zaméwien publicznych:

11, OPRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, zgodnie z_art. 29-31 Pzp:

1. Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajgcego:

Rodzaj zamowienia: roboty budowlane | |  dostawy ustugi |
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2 Okreslenie przedmiotu zamoéwienia (krotki opis zamowienia: wielko$§¢, zakres, rodzaj
i ilos¢ dostaw, ushug lub robét budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan)
a w przypadku partnerstwa innowacyjnego — okre§lenie zapotrzebowania na
innowacyjny produkt, ushuge lub roboty budowlane:

3 Kod ze Wspolnego Slownika Zamoéwien *

Gléowny kodCPV __ . . | -

Dodatkowe kody CPV . . -

* W przypadku czgsci zaméwienia, warto$¢ zamowienia nalezy podaé¢ oddzielnie dla kazdej czesci.

3. Okres na jaki zostata zawarta umowa w sprawie zaméwienia publicznego/ umowa
ramowa / dynamiczny system zakupow: ..........ccoevveieeiiiinnnniennnnnsn.,

111 PROCEDURA - Tryb postepowania.

1.1. Tryb post¢gpowania

Przetarg nieograniczony
Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogloszeniem
Dialog konkurencyjny

Licytacja elektroniczna

gooood

Partnerstwo innowacyjne

IV. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Data udzielenia zamowienia/ zawarcia umowy ramowej / ustanowienia dynamicznego
systemu zakupow: ....... T S (dd/mm/rrr)

Nazwa i adres wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia / z ktérym zawarto umowe
ramowg / ustanowiono dynamiczny system zakupow:

V. ZMIANA UMOWY
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Data zmiany umowy: ....... I — (dd/mm/rrr)

RODZAJ 1 ZAKRES ZMIAN (wraz z przywolaniem podstawy prawnej):
U] (podstawa prawna zmiany okreslonaw art. 144 ust. 1 pkt I ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

U] (podstawa prawna zmiany okre$lonaw art. 144 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

U (podstawa prawna zmiany okreslona w art. 144 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

L] (podstawa prawna zmiany okreslonaw art. 144 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

L] (podstawa prawna zmiany okreslona w art. 144 ust. 1 pkt 4 lit. b ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

] (podstawa prawna zmiany okreslona w art. 144 ust. 1 pkt 4 lit. ¢ ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

O podstawa prawna zmiany okreslonaw art. 144 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

(] (podstawa prawna zmiany okreslona w art. 144 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

Przyczyny dokonania zmian w umowie: ........c.ccecevvvvennnn. ’

----------------------------

Skarzysko - Kamienna, dnia...............cccccu......

data, pieczeé i podpis
Naczelnik wydzialu merytorycznego

data, piecze¢é i podpis
Zastgpey Prezydenta Miasta

Zatwierdzam */ nie zatwierdzam* /

data, pieczeé i podpis
Prezydenta Miasta
W zalgczeniu zmiana umowy zaopiniowana pod wzgledem formalno-prawnym  przez radce

prawnego, Skarbnika Miasta lub osobg upowazniona oraz merytorycznym parafowanym przez osobg
sporzadzajacg oraz naczelnika wydziatu merytorycznego skiadajacego wniosek
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