ZARZADZENIE NR 326/2017
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA—KAMIENNEJ

z dnia 6 listopada 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 3. W skiad Miejskiej Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje ponadto:
1) Sekretarz komisji Pani Wiestawa Witkowska
2) Czionek komisji Pan Maciej Zachariasz

§ 4. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury:
- aktywow pienigznych w kasie Urzedu,
- papierow wartosciowych,
- drukéw scistego zarachowania, czekow, weksli

powoluje Zespét spisowy Nr | w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Przewodniczqcy zespotu Pani Jadwiga Kocharska
2) Czlonek zespohu Pani Anna Karczmarz
3) Czlonek zespotu Pani Barbara Kasprzyk

Termin rozpoczecia spisu z natury 29.12.2017 r., termin zakoficzenia 29.12.2017 r.
2. Do przeprowadzenia Spisu z natury:
- znajdujacych sie na terenje niestrzezonym rzeczowych sktadnikow obrotowych,

- znajdujacych  sie pg terenie niestrzezonym:  $rodkéw trwatych Iinwestycji  nie zaliczanych
do nieruchomosci, pozostatych érodkow trwatych objetych ewidencja iloéciowo-wartoéciowz;, maszyn
i urzadzen nalezacych do $rodkow trwalych w budowie, za wyjatkiem laptopow uzytkowanych przez
pracownikéw Urzedu Miasta

powolujg Zespot spisowy Nr 2 w nastepujgcym skladzie osobowym:;:

1) Przewodniczacy zespolu Pan Jacek Gos

2) Czlonek zespohu Pan Cezary Kuza

3) Cztonek zespohu Pani Marek Boguszewski
4) Cztonek zespoty Pan Piotr Baranski

3. Do przeprowadzenia spisu z natury:
- laptopéw uzytkowanych przez pracownikéw Urzedu Miasta,
- sktadnikow aktywéw bedacych Wwiasnoscig obcych Jjednostek
powoluje Zespot spisowy Nr 3 w nastepujgcym skladzie osobowym:
1) Przewodniczqcy zespohu Pan Jacek Chrzgszczyk
2) Cztonek zespotu Pan Mariusz Matla
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3) Cztonek zespotu Pan Mateusz Switek

4. Spis Znatury srodkéw trwalych o ktorych mowa w§ 4ust.2- 3 nalezy dokonaé¢ Wg stanu na dzien
30.11.2017 r.

Termin rozpoczecia spisu ustalam na dzien 01. 12.2017 r.,
Termin zakonczenija spisu ustalam na dzies 31.12.2017 .
§ 5. Przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia salda:
- Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,

- udzielonych  pozyczek linnych naleznosci (z  wyjatkiem wymienionych  jako inwentaryzowane
w drodze weryfikacji),

- zaciggnietych kredytow i pozyczek,
- powierzonych kontrahentom wilasnych sktadnikéw aktywow

dokonajg pracownicy Wydziahy Finansowego prowadzacy zgodnie z zakresem czynnosci ewidencje
analityczng lub syntetyczng danego sktadnika aktywow i pasywow, wraz z pracownikami merytorycznymi
posiadajacymi stosowng dokumentacjg Zrodiows.

§6.1. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z dokumentéw:

- Srodkéw trwalych, do ktérych dostep Jjest znacznie utrudniony,
- gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

- udziatéw w spétkach kapitatowych,

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci i zobowigzan z tytutow publicznoprawnych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- materialow w drodze i dostaw niefakturowanych,

- $rodkow pienigznych w drodze,

- rozliczen migdzyokresowych przychodéw i kosztow,

- kapitatow (funduszy) wiasnych,

- rezerw, funduszy specjalnych,

- inwestycji nie zakoﬂczonych,

- aktywow i pasywow ewidencjonowanych pozabilansowo

analityczng lub syntetyczng danego skiadnika aktywow i pasywow, wraz z pracownikami merytorycznymi
posiadajgcymi stosowng dokumentacje Zrédtows.

2. Jezeli data spisu lub potwierdzenia salda jest inna, niz 31,12.2017 I., ustalenia stanu na dziep 31.12.2017r.
nalezy dokonaé w drodze weryfikacji, przez dopisanie lub odpisanie od stany stwierdzonego droga spisu z natury
lub potwierdzenia salda zwigkszen i zmniejszen, jakie nastapity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem
31.12.2017 1,

§7.1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadamj ustalonymi w Instrukcji - w sprawie
inwentaryzacji stanowigcej zalacznik Nr6 do Zarzadzenia Nr 148/2012 z dnia 12 lipca 2012r. w Sprawie
Wprowadzania zasad rachunkowogci dla Gminy Skarzysko-Kamienna oraz Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna.
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2. Skarbnik Miasta przeprowadzi szkolenie czonkéw Komisji inwentaryzacyjnej i Zespotow spisowych
dotyczace zasad przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 8. Zobowigzuje sie pracownikéw odpowiedzialnych za gospodarke $rodkami rzeczowymi, $rodkami
pienigznymi, do przekazania wszystkich dokumentow dotyczacych przychodu irozchodu do Wydziatu
Finansowego celem wprowadzenia ich do ewidencji ksiegowej przed rozpoczeciem spisu z natury, zlozenia

§ 9. Osoby odpowiedzialne za gospodarke rzeczowymi sktadnikami majatku, mieniem w Urzedzie Miasta
zlozg o$wiadczenia zgodnie z Zalgcznikiem Nr 3 do Instrukcji inwentaryzacyjne;.

§ 10. 1. Spisu z natury nalezy dokona¢ w obecnosci osoby lub 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

2. Osoby powolane na czlonkéw zespolow spisowych ponoszy petng odpowiedzialno$é za wilasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury,

§ 11. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Zespotow spisowych zloza Przewodniczagcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej:

- wypetnione arkusze spisowe,

- rozliczenie pobranych arkuszy spisowych,

- 0$wiadczenia zlozone przez osoby materialnie odpowiedzialne przed rozpoczeciem i po zakoficzeniu spisu,
- sprawozdanie z przebiegu spisu (wg Zal. nr 5 do Instrukeji inwentaryzacyjnej).

§ 12. Przewodniczacego Miejskiej Komisji Inwentaryzacyjnej wzglednie upowaznione przez niego osoby
zobowiazuje do kontroli przebiegu spisow z natury.

z natury i sprawdzeniu ich poprawnoéci i kompletnosci przekazuje je do Wydziatu F inansowego w celu dokonania
ich wyceny i ustalenia ewentualnych roznic.

§ 14. W przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych zestawienia sg przekazywane przez Skarbnika
Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej, ktory Jjest zobowigzany do ustalenia przyczyn ich powstania,
pobrania stosownych wyjasnien od osGb materialnie odpowiedzialnych i innych pracownikow Jjednostki oraz do
sformutowania wnioskéw odnognie ich likwidacji.

§ 15. Czlonkoéw Miejskiej Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 16. Wykonanie ~ Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, cztonkom Miejskiej Komisji
Inwentaryzacyjnej, Zespotéw spisowych oraz pracownikom wg kompetencji.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SKARBNIK MIASTA

Ewa Pawelczyk

PRAWNY

vond Kowalska
1-K-877
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