UCHWALA NR VII1/106/2024
RADY MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych przez Rade Miasta Skarzyska — Kamiennej

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedolity
Dz.U. z2024, poz. 1465 zpdzn. zm.) oraz art. 33 wzw. z art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistow (Dz.U. z2024 r., poz. 928) Rada Miasta Skarzyska — Kamiannej uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewngetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych
przez Rade Miasta Skarzyska — Kamiennej (zw. dalej jako ,,Procedura"), stanowiacg zalacznik do Uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Miasta.

§ 3. 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujacag od 25 grudnia 2024 r.

Przewodniczacy Rady Miasta

Grzegorz Malkus

Id: 875918D5-1E69-4763-9895-45EC188BAE34. Podpisany Strona 1



Zatacznik do uchwaty Nr VIII/106/2024
Rady Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 18 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ RADE MIASTA SKARZYSKA — KAMIENNEJ

§ 1. PRZEDMIOT PROCEDURY

1. Procedura okresla zasady itryb przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rad¢ Miasta Skarzyska - Kamienne;.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem specjalnych,
latwo dostepnych kanatéw, w sposdb zapewniajgcy rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob
zapewniajacy ochrong Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

§ 2. DEFINICJE
Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1. Organie - rozumie si¢ przez to Rad¢ Miasta Skarzyska - Kamienne;j;

2. Procedurze - rozumie si¢ przez to Procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych;

3. Sygnaliscie - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktoéra dokonuje zgloszenia o naruszeniu prawa
w konteks$cie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy wspotpracy
w tym pracownika, bylego pracownika, osobe¢ ubiegajaca si¢ o zatrudnienie, osobg¢ $§wiadczaca prace na innej
podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsigbiorce, akcjonariusza lub
wspolnika, czlonka organu osoby prawnej, osobe s$wiadczaca pracg pod nadzorem i kierownictwem
wykonawcy, podwykonawce lub dostawce, wtym na podstawie umowy cywilnoprawnej, stazyste,
wolontariusza;

4. Zgloszeniu - rozumie si¢ przez to informacj¢ o naruszeniu prawa, dokonang za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatow komunikacji do organu publicznego;

5. Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie - rozumie si¢ przez to osobg wskazang w zgloszeniu jako osobg, ktora
dopuscita si¢ naruszenia prawa:

6. Informacji zwrotnej rozumie si¢ przez to przekazang SygnaliScie przez organ informacj¢ na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

7. Dziataniu nast¢gpczym - rozumie si¢ przez to dzialanie podjete przez podmiot prawny lub organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnos$ci przez postepowanie wyjasniajace,
wszczecie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania $rodkow finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach procedury przyjmowania
zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych;

8. Kanale Zglaszania - rozumie si¢ przez to techniczne iorganizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgloszenia;

9. Dziataniu odwetowym - rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dzialanie lub zaniechanie
w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktore
narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkodg
sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie.

10. Zesp6t — rozumie si¢ Zespot do spraw przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych.

§ 3. SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

1. Zgloszenie moze by¢ dokonane ustnie lub pisemnie za pomocg nastgpujacych kanatow zglaszania:
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a) ustnie do protokotu, ktory sporzadza cztonek Zespotu,
b) poczta elektroniczna - przesytane na adres: naruszenie.rada@um.skarzysko.pl

¢) korespondencyjnie, poczta wewngtrzng lub zewnetrzng, przestane na adres: Rada Miasta Skarzyska-
Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna, z dopiskiem: ,,Zgloszenie naruszenia. Nie
otwierac".

2. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego sktadania
fatszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszlo (tzw.
zgloszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia wolno$ci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

3. W trybie okreslonym w ust. 1 przyjmowane sa takze zgloszenia przekazywane przez Rzecznika Praw
Obywatelskich lub inne organy publiczne.

§ 4. TRESC ZGLOSZENIA
1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

a) szczegdtowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposoéb doszto do naruszenia
prawa;

b) wskazanie osoby, ktora dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
¢) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sa dostepne);

d) dane umozliwiajace kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymaé¢ Informacj¢ zwrotng w zwigzku z dokonanym
zgloszeniem, atakze w celu uzyskania informacji o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajacego
wszczetego w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

Wzér zgloszenia stanowi Zalacznik Nr 1 do Procedury.
2. Sygnalista nie moze przekaza¢ zgloszenia anonimowo.

3. Zgloszenia niespetniajace wymogoéw okreslonych procedura, wykraczajace poza zakres przedmiotowy,
czy tez przekazane poza kanatami wyznaczonymi przez Organ nie bedg podlegaly rozpatrzeniu.

§ 5. OCHRONA SYGNALISTY

1. Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskata informacj¢ o naruszeniu prawa
w podmiocie prawnym w kontek$cie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy zdnia 14 czerwca 2024r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024, poz. 928), od chwili dokonania zgloszenia.

3 Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:
a) ochrong tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie danych;
b) zapewnienie ochrony poufnosci tozsamosci innych o0sob, jezeli zgloszenie dotyczy takze ich;

c¢) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych osob, ktore zostaty zobligowane do zachowania
poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgtoszeniem, beda miaty tylko
uprawnione osoby, ktore zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

e) ochrong przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami, w zwiazku z dokonanym
zgloszeniem.

4.Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

5. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do odszkodowania
(w wysokosci nie nizszej niz przeci¢tne miesi¢czne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim
roku, ogtaszane do celow emerytalnych w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"
przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zados¢uczynienia.

§ 6. NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU
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1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie
prawa dotyczace:

a) korupcji,
b) zamoéwien publicznych,
¢) ustug, produktow i rynkéw finansowych,
d) zapobiegania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
e) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
f) bezpieczenstwa transportu,
g) ochrony $rodowiska,
h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
k) zdrowia publicznego,
1) ochrony konsumentow,
m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

0) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskie;j,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0sob prawnych,

q) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka iobywatela wystepujacych w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyze;j.

2. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizaciji.

§ 7. SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI

. Przewodniczacy Rady Miasta Skarzyska — Kamiennej, zgodnie z zasadami okreslonymi w Procedurze,
wskazuje pigcioosobowy sktad Zespotu, ktory:

a) przyjmuje zgloszenia zewnetrzne,
b) dokonuje ich wstepnej weryfikacji,
¢) podejmuje dziatania nastgpcze oraz przetwarza dane osobowe,

d) kontaktuje si¢ z Sygnalista w celu przekazania informacji zwrotnej i— w razie potrzeby — zwraca si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu,

e) przekazuje zainteresowanym osobom informacje na temat Procedury zgtoszen zewnetrznych.

2. Cztonkowie Zespotu na pierwszym posiedzeniu wybierajg sposrod swojego sktadu Przewodniczacego
Zespotu, Zastepce oraz Sekretarza.

3. Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane Zespot w zakresie wiarygodnosci zgloszenia
oraz odpowiedzialno$ci Organu za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dzialan nastepczych.

4.Dostgp do kanatéow zglaszania posiadaja, czlonkowie Zespotu do przyjmowania zgloszen
1 podejmowanie dziatan nastgpczych.

5. Jezeli zgloszenie zewngtrzne zostalo przyjete przez nieupowaznionego, niebedacego cztonkiem Zespotu,
jest zobowiazany do:
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a) nieujawniania informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamos$ci Sygnalisty lub osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie;

b) niezwlocznego przekazania zgloszenia Zespolowi - bez wprowadzania zmian w tym zgloszeniu.

6. Po otrzymaniu zgloszenia, cztonkowie Zespotu do rozpatrywania zgloszen i przeprowadzania dziatan
naprawczych, w terminie 7 dni od dnia wptywu:

a) dokonujg wstepnej analizy zgloszenia;
b) wydajg Sygnali$cie potwierdzenie dokonania zgtoszenia.

Potwierdzenia dokonuje si¢ na adres do kontaktu przekazany przez Sygnaliste, chyba ze Sygnalista
nie wskazal adresu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie — Organ woéwczas nie realizuje obowiazku
przekazania informacji zwrotne;j.

7. Zgloszenie pozostaje bez rozpoznania w przypadku:
a) gdy zostaje dokonane przez osobg nie spelniajaca wymogu okreslonego w § 2 ust. 3;
b) gdy nie dotyczy zakresu okreslonego w § 6 ust. 1;
¢) gdy jest anonimowe;
d) gdy jest przekazane poza kanatami wyznaczonymi przez Organ;
e) gdy jest w oczywisty sposob bezzasadne,
f) gdy nie zawiera zapisow pozwalajacych zidentyfikowaé zakres przedmiotowy lub podmiotowy zgloszenia.

8. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego Organ moze
przekaza¢ zgloszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,;
b) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

9. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia,
a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do
podjecia dziatan nastgpczych.

10. Organ moze nie podja¢ dzialan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia.
Organ poinformuje osobe dokonujaca zgloszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia - Organ
pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;.

11. Organ - jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje wlasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu w celu
prowadzenia dziatan nast¢pczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.
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§ 8. DZIALANIA NASTEPCZE

1. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dzialania Organu, Organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy inaprawienia naruszenia
prawa.

2. Dzialania weryfikacyjne prowadzi Zespot ds. naruszen prawa zapewniajgcy niezalezno$¢, obiektywizm
1 kompetencje.

3. Zespot podejmuje rozstrzygnigcia zwykla wigkszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy swych
cztonkow. W przypadku roéwnej ilosci glosow decyduje glos Przewodniczacego Iub w przypadku jego
nieobecnosci - zastepcy Przewodniczacego.

4. Przy weryfikacji zgloszenia, o ile bedzie to uzasadnione stanem faktycznym opisanym w zgloszeniu,
zaangazowani mogg zostac specjalisci i niezalezni konsultanci, np. poprzez sporzadzenie opinii dot. przedmiotu
zgloszenia.

5. W przypadku, gdy cztonek Zespotu ds. naruszen prawa jest:
a) Sygnalista, ktory przekazat zgtoszenie, bedace przedmiotem wyjasnienia;
b) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie;
¢) osobg bedacg bezposrednim podwladnym lub przetozonym osoby, ktérej dotyczy zgloszenie;

d) osobg najblizszag w stosunku do osoby, ktorej dotyczy zgloszenie (w rozumieniu przepisoéw kodeksu
karnego);

e) osoba wykonujaca czynnos$ci lub zatatwiajaca sprawy, ktorych prawidlowos¢ bedzie przedmiotem badania;

f) osoba, ktorej udziat w postgpowaniu wzbudzalby uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci z innych
przyczyn;
zostaje on wylaczony ze skladu Zespotu na czas prac w tej sprawie. Wylaczenia dokonuje Przewodniczacy

Rady Miasta Skarzyska —Kamiennej na pisemny wniosek Przewodniczgcego Zespotu lub jego Zastepcy.

6. Wzory o$wiadczen o poufnosci i bezstronnosci oséb, o ktorych mowa w .§ 7 ust.1 oraz o$wiadczen
uczestnikow postgpowania wyjasniajacego stanowig Zalaczniki Nr 2 i 3 do Procedury.

7. W trakcie prowadzenia postgpowania wyjasniajacego, czlonkowie Zespolu ds. naruszen prawa maja
prawo do:

a) dostepu do dokumentow i danych podlegtych Organowi jednostek;

b) uzyskiwania przetworzonych inieprzetworzonych informacji od pracownikow podlegtych Organowi
jednostek;

c¢) uzyskiwanie ustnych pisemnych wyjasnien od pracownikéw i zleceniobiorcow podlegtych Organowi
jednostek;

d) dostgpu do pomieszczen podlegltych Organowi jednostek w celu dokonania wizji lokalnej lub zabezpieczenia
dowodow;

e) korzystania z pomocy Inspektora Danych Osobowych.

8. W ramach postepowania Zespot ds. naruszen prawa moze, zwréoci¢ si¢ do Sygnalisty o wyjasnienia lub
udzielenie dodatkowych informacji. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zgdanych wyjasnien. lub
dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, Organ
odstepuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych informac;ji.

9. Z ustalen poczynionych podczas weryfikacji (postepowania wyjasniajgcego), Zespot ds. naruszen prawa
sporzadza raport zawierajacy w szczegoOlnosci: opis ustalonego stanu faktycznego, wtym ustalone
nieprawidlowosci 1ich przyczyny, zakres iskutki oraz osoby za nie odpowiedzialne, albo stwierdza brak
naruszenia prawa. Wzor raportu stanowi Zatgcznik nr 4 do Procedury.
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10. Po przeprowadzeniu weryfikacji zgloszenia, Zespdt ds. naruszen prawa podejmuje decyzje co do
zasadno$ci zgloszenia. W przypadku zgloszenia zasadnego, Zespot moze wydaé rekomendacje o stosownych
dziataniach naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktora dokonata naruszenia prawa oraz
rekomendacje, ktorych celem jest wyeliminowanie i zapobieganie tozsamym lub podobnym naruszeniom co
opisane w zgloszeniu, w przyszlosci.

11. Raport z weryfikacji wraz z rekomendacjami, Zesp6t ds. naruszen prawa przedktada Organowi, ktory
okresla ewentualne dalsze dziatania i osoby odpowiedzialne za ich realizacje.

§ 9. INFORMACJE ZWROTNE

1. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, Zespol ds. naruszen
prawa informuje :

a) osob¢ dokonujaca zgloszenie o odstgpieniu od jego przekazania albo od jego rozpatrywania oraz
0 przyczynie odstapienia,

b) Sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli wstgpna weryfikacja wykaze, ze
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania Organu.

2. ZespoOt ds. naruszen prawa przekazuje Sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym
6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem 3 miesi¢cznego
terminu.

3. Zespot ds. naruszen prawa poinformuje Sygnaliste o odstgpieniu przez Organ od podjgcia dziatan
nastepczych, podajac uzasadnienie odstgpienia, albo o ostatecznym wyniku dziatan nastepczych realizowanych
na skutek zgtoszenia.

§ 10. REJESTR ZGLOSZEN
1. Wszystkie zgloszenia Organ odnotowuje w rejestrze zgltoszen zewngtrznych
2. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:
a) numer zgloszenia;
b) przedmiot naruszenia prawa;
¢) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;
d) dane osobowe Osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do jego identyfikacji;
e) date dokonania zgloszenia;
f) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych;
g) informacje¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 4 Procedury;
h) dat¢ zakonczenia sprawy;
1) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorym mowa w § 7 ust. 8 Procedury;

j) szacunkowa szkode majatkowa jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku postepowan
dotyczacych naruszenia, ktore byto przedmiotem zgtoszenia o ile Organ posiada te dane.

3. Za prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada Zespol ds. naruszen prawa.
§ 11. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Organ dokonuje przegladu Procedury co najmniej raz na trzy lata.

2. Zespot ds. naruszen prawa przekazuje zainteresowanym osobom informacje na temat Procedury zgloszen
zewngetrznych, w tym umieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje dotyczace Procedury.

3. Zmiany procedury nastgpuja w trybie wlasciwym do jej przyjecia.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Procedura maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz wlasciwe w tej materii przepisy prawa krajowego.
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Zatgcznik nr 1

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Rade
Miasta Skarzyska — Kamiennej

Miejscowose: .......ou.nn... ,data .........
Formularz zgloszenia zewnetrznego Radzie Miasta Skarzyska — Kamiennej?

1. Osoba sktadajaca zgloszenie: (w przypadku zgloszenia skiadanego przez kilka osob, prosze wpisac je
wszystkie).

a) IMIQ 1 NAZWISKO: ..ot

(e-mail lub numer telefonu - wskazany przez osobe zglaszajgcego)*

c) typ zgloszenia:  jawne poufne
d) status zgtaszajacego: (zaznacz wiasciwe pole):

jestem pracownikiem

jestem zleceniobiorcg/ustugodawca

jestem bytym pracownikiem

jestem kandydatem do pracy

jestem wolontariuszem/praktykantem/stazysta

pracuje w organizacji wykonawcy/podwykonawcy/dostawcy

) miejsce zatrudnienia, stanowisko shuzbowe lub funkcja:

6. Nieprawidlowosci, ktore zglaszasz, dotycza obszarow:
korupcji;
zamowien publicznych;
ustug, produktéw i rynkow finansowych;
przeciwdzialania praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnos$ci z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;
ochrony srodowiska;
ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
zdrowia i dobrostanu zwierzat;
zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

D Podane informacje sg objete poufnoscia na zasadach okreslonych w Procedurze zewnetrznych zgtoszef naruszenia prawa
oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez Rade Miasta Skarzyska — Kamiennej . Zgloszenie moze dotyczyc
dokonanych naruszen lub takich, ktérych nie popetniono, ale istnieje bardzo duze ryzyko ich wystgpienia lub prob
ukrycia naruszen.
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ochrony prywatnosci i danych osobowych;
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

interes6w finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji pomocy panstwa oraz
opodatkowania os6b prawnych;

konstytucyjnych wolno$ci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami
wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

3. Osoba pokrzywdzona - jezeli dotyczy:
a) Imie i nazwisko: ........cooiiiiiii
b) Stanowisko stuzbowe: ...

4. Osoba, ktorej dziatania lub zaniechania zgloszenie dotyczy: (W przypadku zgtoszenia dotyczqcego kilku
0s0b prosze wpisac je wszystkie).

a) Imie 1 nazwisko: ......oviiii i
b) Stanowisko stuzbowe ..o

5.Opis sytuacji lub okolicznosci, ktore doprowadzity lub moga doprowadzi¢ do wystgpienia
nieprawidlowosci. Jakie nieprawidlowosci zglasza:

6. Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidlowosci lub data imiejsce pozyskania informacji
o nieprawidlowos$ciach. W jaki sposob doszto do nieprawidtowosci i z jakiego

7. Wskazanie ewentualnych dowodow i informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy, ktore moga okazac si¢
pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci

8. Czy zglaszate$/zglaszala$ te nieprawidlowosci juz wezesniej? Jesli tak, to kiedy, komu i w jakiej formie?
Czy otrzymates$/otrzymatas odpowiedz na zgloszenie ?

9. Czy chcesz doda¢ co$ jeszcze w sprawie zgloszenia ?
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Os$wiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:

1) dziatam w dobrej wierze, posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgloszeniu zarzuty s3
prawdziwe,

2) jestem swiadom/a odpowiedzialnos$ci, iz dokonujac zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do
naruszenia prawa nie doszlo, podlegam grzywnie, karze ograniczenia wolnos$ci albo pozbawienia wolno$ci
do lat 2 na zasadach okreslonych w art. 57 ustawy o ochronie sygnalistow,

3) nie dokonuj¢ ujawnienia w celu osiggnigcia korzysci,

4) ujawnione informacje s3 zgodne ze stanem mojej wiedzy iujawnitem/am wszystkie znane mi fakty
i okolicznos$ci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi Procedura zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nast¢pczych przez Rade Miasta
Skarzyska - Kamienne;.

Podpis osoby sktadajacej zgltoszenie
Wypehnia pracownik przyjmujacy zgtoszenie
Imi¢ i nazwisko: ............ccoviiiiiiiinnaL.
Data wptywu zgloszenia: ........................

Podpis: ..c.ooviiiiiiii
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Zatacznik nr 2

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Rade
Miasta Skarzyska — Kamiennej

Oswiadczenie
Czlonka Zespolu d/s naruszen prawa/specjalisty/konsultanta!

(imig¢ i nazwisko)
Dziatajac jako czlonek Zespotu d/s naruszen prawa/specjalista/konsultant:

1. Zobowiazuje si¢ zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwiazku z wykonywana
funkcjg, wtym dotyczace zaréwno Sygnalisty, jak i Pracodawcy, w szczegdlnosci informacje prawnie
chronione w rozumieniu:

1) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 1., poz. 1781 ),

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) oraz wydanych na jego
podstawie przepisow wewnetrznych obowigzujacych w Radzie Miasta Skarzyska - Kamiennej,

3) ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024, poz. 928).

2. Zobowigzuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych, w tym ochrony
przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych oraz ich przypadkowa
utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, jak rowniez do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz
sposobow ich zabezpieczenia.

3. Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow, dokumentow, do
jakich bede mie¢ dostep bedgc ..ol

4. Zobowiazuje¢ si¢ do zabezpieczania powierzonych danych osobowych przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobg¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa,
nieuprawniong zmiang lub zniszczeniem, utrata, uszkodzeniem oraz dotozenia wszelkich staran w celu
zapewnienia, aby $rodki laczno$ci wykorzystywane do odbioru, przekazywania i przechowywania danych
gwarantowaly zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczegdlnosci danych osobowych przed dostgpem
0s6b trzecich, nieupowaznionych do zapoznania si¢ z ich trescia.

5. Oswiadczam, ze w zwiagzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie beda
one wykorzystywane, ujawniane ani w inny sposob udostgpniane, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z przepisow obowiazujacego prawa.

6. Mam s$wiadomos$¢, ze wszelkie nieuprawnione przetwarzanie udost¢pnionych mi informacji, w tym
danych osobowych, bedzie wigzalo si¢ z pociggnigciem mnie do odpowiedzialnosci prawne;j.

7. O$wiadczam, V4 W sprawie
.................................................................................................. (opis  sprawy  zgodnie
z informacja otrzymang od Zespotu ds. naruszen prawa )

nie zachodza wobec mnie okolicznosci, o ktorych mowa w § 8 ust. 6 Procedury przyjmowania zgloszen
zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Miasta Skarzyska — Kamienne;.

Data, podpis
' wla$ciwie zaznaczy¢

2 wlasciwie wpisaé
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Zatgcznik nr 3

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Rade
Miasta Skarzyska — Kamiennej

Oswiadczenie oséb bioracych udzial w postepowaniu wyjasniajacym

(imie 1 nazwisko)

1. Zobowiazuje si¢ zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku z realizacja Procedury
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez Rade Miasta Skarzyska -
Kamiennej, wtym dotyczace zarowno Sygnalisty, jak i Pracodawcy, w szczego6lnosci informacje prawnie
chronione w rozumieniu:

1) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22019 1., poz. 1781 ),

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) oraz wydanych na jego
podstawie przepisow wewnetrznych obowigzujacych w Radzie Miasta Skarzyska - Kamienne;j,

3) ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024, poz. 928).

2. Zobowiazuj¢ si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych, w tym ochrony
przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych oraz ich przypadkowa
utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, jak roéwniez do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz
sposobow ich zabezpieczenia.

3. Zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatdéw, dokumentow, do
jakich bede miec dostep.

4. Zobowiazuje si¢ do zabezpieczania powierzonych danych osobowych przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobg¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa,
nieuprawniong zmiang lub zniszczeniem, utrata, uszkodzeniem oraz dolozenia wszelkich staran w celu
zapewnienia, aby $rodki tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania i przechowywania danych
gwarantowaly zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczegolnosci danych osobowych przed dostepem
0s0b trzecich, nieupowaznionych do zapoznania si¢ z ich trescig.

5. Oswiadczam, ze w zwiazku ze zobowiazaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bgda
one wykorzystywane, ujawniane ani winny sposob udostepniane, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z przepisow obowigzujacego prawa.

6. Mam $wiadomos¢, ze wszelkie nieuprawnione przetwarzanie udost¢pnionych mi informacji, w tym
danych osobowych, bedzie wigzalo si¢ z pociggniecciem mnie do odpowiedzialno$ci prawne;.

Data, podpis
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Zatacznik nr 4

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Rade
Miasta Skarzyska — Kamiennej

Raport z posiedzenia Zespohu ds. naruszen prawa — wzér

sporzadzony dnia ................oeene rokUW ..o

Obecni Cztonkowie Zespotu: (wymienic¢ imiona, nazwiska, stanowiska i miejsce zatrudnienia)

Podpisy Czlonkéw Zespotu:
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UZASADNIENIE

Ustawa z 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow transponuje do polskiego porzadku prawnego
dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z 23.10.2019 r. w sprawie ochrony
0s0b zglaszajacych naruszenia prawa Unii. Celem obu regulacji jest zapewnienie lepszego
egzekwowania obowigzujacych przepisOw poprzez skuteczniejsze wykrywanie nieprawidtowosci,
prowadzenie dziatan wyjasniajacych i §ciganie naruszen prawa. Ustawa jest pierwszym aktem
prawa krajowego, ktory kompleksowo reguluje zglaszanie naruszen prawa i ustanawia jednolite
standardy ochrony sygnalistow, obowigzujace w sektorze publicznym i prywatnym. Przez
,sygnalistow" nalezy przy tym rozumie¢ osoby fizyczne, ktore zgtaszajg lub ujawniajg publicznie
informacje o naruszeniu prawa, uzyskane w konteks$cie zwigzanym z pracg. Ustawa naktada na
Rad¢ Miasta Skarzyska — Kamiennej (bgdaca ,,organem publicznym", zgodnie z definicja z art. 2
pkt 6 u.o0.s.) obowigzki zwigzane z przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych, w tym wynikajacy z
art. 33 obowigzek ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatah nastgpczych.

Z art. 44 ust. 2 ustawy wynika, ze czynnos$ci polegajace na przyjmowaniu zgloszen, dokonywaniu
ich weryfikacji, podejmowanie dziatan nastgpczych, utrzymywanie kontaktu z sygnalista,
przekazywanie zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen, wykonuja
upowaznieni przez Rad¢ Miasta (organ) cztonkowie Zespoty ds. przyjmowania zgloszen

zewngtrznych oraz podejmowania dziatah nastgpczych.
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