OGLOSZENIE O NABORZE Nr 15/2024
z dnia 03 paZdziernika 2024 r.

Urzad Miasta w Skarzysku - Kamiennej
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzgdzie Miasta w Skarzysku - Kamiennej

1. Stanowisko pracy: poedinspektor do spraw komunalnych w Referacie Utrzymania i Zieleni w Wydziale
Gospodarki Komunalnej

2. llo$¢ stanowisk: 1 etat
3.  Wymiar czasu pracy : pelny etat
4. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

Wymagania podstawowe niezbedne :

1) wyksztatcenie: wyzsze,

2) do$wiadczenie zawodowe: minimum I-roczny staz pracy w jednostkach samorzgdu terytorialnego,

3) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo paristwa Unii Europejskiej lub innego paristwa ktéremu na postawie uméw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej,

4) peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych,

5) kandydat nie moze byé skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
6) kandydat powinien cieszyé si¢ nieposzlakowang opinia,
7) znajomos¢ przepisow niezbgdnych do wiasciwego wykonywania obowiazkéw, w tym:
> ustawa o samorzadzie gminnym,
> ustawa o finansach publicznych,
> ustawa Prawo zaméwien publicznych,
> ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie,
> ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego,

Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:

a) predyspozycje osobowosciowe:
- umiejgtnosé pracy w zespole oraz planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,
- umiejgtnos¢ kompleksowego wykorzystania zdobytej wiedzy,
- rzetelnos¢ przy wykonywaniu obowigzkéw shuzbowych,
- komunikatywno$¢ w kontaktach stuzbowych,
- wysoka kulturg¢ osobista,
- che¢ nauki, samoksztalcenie,
b) umiejgtnoscei zawodowe:
- prawo jazdy kat.B,
- bardzo dobra znajomo$¢ srodowiska internetowego( wyszukiwanie informacji, analiza informacji i danych,
zestawienie danych)
- znajomo$¢ obstugi MS Office.
4. Zakres wykonywanych zadan :

Zadania gléwne:

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka komunalng w szczegdlnosci:
1. Zlecanie, nadzér i prowadzenic spraw zwiazanych z piclggnacja i utrzymaniem zieleni miejskiej oraz

z utrzymaniem czysto$ci i porzadku na terenach stanowigcych wiasnosé gminy lub ktérych obowigzek wynika

z zawartych uméw lub porozumien w tym:

a) przygotowanie niezbgdnych dokumentéw do przeprowadzenia zamdwienia publicznego na zadania zwigzane
z utrzymaniem i pielggnacja zieleni miejskiej w zakresie powierzonych obowigzkéw zapewniajac prawidlowa
realizacj¢ zadania,

b) biezaca kontrola wykonywanych zadan,

¢) rozliczanie wykonanych zadan,

d) uczestnictwo w odbiorach wykonanych zadan,

e) zlecanie zadan zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych,

2. Prowadzenie spraw zawigzanych z zakupem, montazem i utrzymaniem: tablic i shupéw ogloszeniowych oraz tablic
informacyjnych — w tym prowadzenie spraw zwiazanych z ich dzierzawa.

3. Przygotowywanie uméw poza ustawa o zamdéwieniach publicznych oraz kontrola ich zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami.




4.
2.

Przygotowanie projektow uchwat i zarzadzen w zakresie Gospodarki Komunalnej.
Wykonywanie innych czynnosci nieobjgtych niniejszym zakresem na polecenie stuzbowe przetozonego.

Zadania pomocnicze

Wspbtdziatanie z Referatami i Wydzialami Urzedu Miasta Skarzyska-Kamiennej, Starostwem Powiatu Skarzyskiego,
Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego, Komendg Powiatows Policji.

Zadania okresowe

Przygotowanie danych do sprawozdan

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

v' praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urz¢du Miasta w Skarzysku — Kamiennej oraz w terenie na obszarze
miasta

v stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze,

v praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie

6.Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i CV.

2) kwestionariusz osobowy,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

5) oswiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnosci,

6) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
7) zaswiadczenie lub oswiadczenie o stanie zdrowia,

8) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udostgpnienic i przetwarzanic danych osobowych wcelu
przeprowadzania naboru na aplikowane stanowisko pracy, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

7.Inne informacje:

1)
2)

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Miasta, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych w miesigcu wrzesniu 2024 r. jest wyzszy niz 6 %
Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracg zobowiazany jest przediozy¢:

a)
b)

oryginaly $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz,
oryginat $wiadectw lub dyplomu potwierdzajgce wyksztalcenie.

8.Miejsce i termin zloZenia dokumentéw:

5.

RN R

<)

Ofertg i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestaé na adres Urzgdu Miasta w Skarzysku
- Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
,» Nabér Nr 15 /2024 na stanowisko -podinspektor ds. komunalnych w Referacie Utrzymania i Zieleni
w Wydziale Gospodarki Komunalnej w terminie do dnia 17 paZdziernika 2024 r. (decyduje data faktycznego
wplywu do urzedu).

Aplikacje, ktore wplyng do urzgdu po wy:zej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie

informacje zwigzane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy urz¢du pod nr telefonu: 41/25-20-107;
informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Infor
(www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urz¢du Miasta w Skarzysku - Kamy
ul. Sikorskiego 18.

Prezydent zastrzega sobie mozliwo$¢ odwolania naboru bez podawﬂ;bp

---------------



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
achrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) informuje sig, ze;

Administratorem zebranych danych jest: jest Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna

Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych adres e-mail - inspektor@um.skarzysko.pl. adres korespondencyjny; Urzad
Miasta w Skarzysku — Kamiennej ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna,

Dane bgda przetwarzane do przeprowadzenia postepowania konkursowego.

Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U z 2019 poz.
1282). Brak podania danych osobowych skutkuje odmowa udziatu w postgpowaniu konkursowym.

Dane osobowe przetwarzane sa na podstawie przepisdw prawa, przez okres niezbedny do realizacji postgpowania konkursowego.
Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo do zadania dostepu do tresci danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takZe o prawie do przenoszenia

danych.

Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo wnieé¢ skarge do organu nadzorezego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy cytowanego rozporzadzenia.

Dane osobowe kandydata moga byé przekazywane innym odbiorcom danych w przypadkach przewidzianych w obowiazujacych przepisach
prawa (w tym organom kontroli i ochrony prawa).



