ZARZADZENIE NR 172/2024
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 21 czerwca 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 rokju o samorzgdziec gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 609 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ L W zalgczniku nr 1do zarzadzenia nr 135/2024 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
29 maja 2024r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. zmienia si¢ tres¢ § 13 ust. 3, ktory otrzymuje brzmienie:"3. Zastepca Prezydenta do spraw Spotecznych
prowadzi bezpo$redni nadzér i koordynuje dziatania:

1) Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych,
2) Wydziatu Gospodarowania Lokalami,
3) Referatu Spraw Obywatelskich."
2. W § 13 ust. 4 dodaje sig pkt 5 i 6 o tresci:"5) Dziennego Srodowiskowego Domu Samopomocy,
6) Samodzielnego Publicznego Zespotu Opicki Zdrowotnej ,,Przychodnie Miejskie™."
3. W §16ust. 1:
1) po pkt 8 dodaje si¢ pkt 8a o tesci:

8a) Wydzial Gospodarowania Lokalami -GL
Referat Spraw Spoteczno-Lokalowych - GL-I
Referat Zarzadzania i Administrowania Lokalami - GL-II

2) wykresla sig pkt 12 i 13,

4. Po § 30 dodaje si¢ § 30a w brzmieniu:"§ 30a. WYDZIAEL GOSPODAROWANIA LOKALAMI -
12 etatéw (symbol GL)

1. Do zadafh Wydziatu Gospodarowania Lokalami nalezy przede wszystkim:
1) Z zakresu spraw spoleczno-lokalowych:
a) analiza i okrc$lanie potrzeb mieszkaniowych;

b) kierowanie do wynajecia lokali mieszkalnych oraz znajmem socjalnym lokali, oséb majacych
niezaspokojone potrzeby mieszkaniowe, znajdujacych si¢ w trudniej sytuacji materialnej;

b) kierowanic do wynajgcia lokali zamiennych osob przekwaterowanych zbudynkéw o ztym stanie
technicznym wylgczonych z uzytkowania Decyzjg Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego oraz
po klgskach zywiotowych;

¢) kierowanie do wynajgcia z najmem socjalnym lokali i tymezasowych pomieszeze 0sob po wyrokach
eksmisyjnych;

d) przedtuzanie uméw najmu z najmem socjalnym lokali i tymczasowych pomieszczen osobom nadal
pozostajagcym w niedostatku;

e) ustalanie tytulow prawnych do lokali: regulowanie stosunku najmu po $mierci najemcy, po
wyprowadzeniu si¢ najemcy, przywracanie tytuléw prawnych po wypowiedzeniu;

f) posredniczenie w znalezieniu kontrahenta do dokonania zamiany dobrowolnej, przeprowadzanie zamian
wzajemnych pomig¢dzy najemcami lokali oraz zamian z Urzedu;

g) zatatwianie spraw zwigzanych z repatryjacja;
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h) analizowanie cen najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego;

i) ustalanie uprawniefi do najmu lokali mieszkalnych, z najmem socjalnym lokali i lokali zamiennych oraz
systematyczna aktualizacja danych zawartych we wnioskach o przydziat lokalu;

1) weryfikacja deklaracji spenienia przez najemcéw kryterium wysokosci dochodu uzasadniajgcej oddanie
w najem lokalu z wyltgczeniem umow najmu socjalnego lokalu;

k) sporzadzanie projektow 1 ostatecznych wykazow skierowad do zawarcia uméw najmu zgodnie
z przepisami prawa miejscowego;

I) przygotowywanie projektéw uchwat 1 zarzgdzefi w sprawach dotyczacych zagadnien z zakresu
gospodarowania lokalami z mieszkaniowego zasobu gminy;

m) caloksztalt dziatan obejmujacych przygotowywanie materiatéw do wieloletnich programéw
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy;

n) przeprowadzanie wizji lokalowych w terenie oraz wywiadéw Srodowiskowych celem weryfikacji danych
zawartych we wnioskach lub podaniach;

0) obstuga techniczna i prawna Komisji Mieszkaniowej;
p) zlecanie komornikom sgdowym wykonania wyrokéw orzekajgcych eksmisje.
2) z zakresu zarzadzania i administrowania lokalami:

a) zarzadzanie lokalami wchodzgcymi w sklad mieszkaniowego zasobu gminy, lokalami uzytkowymi,
garazami, budynkami uzytecznoéci publicznej i terenami przeznaczonymi pod ogrédki przydomowe oraz
targowiskami miejskimi;

b) prowadzenie ewidencji lokali wchodzacych  w sklad mieszkaniowego zasobu gminy (w tym
pustostanow), lokali uzytkowych i garazy,;

¢) nadzér administracyjny i techniczny nad mieszkaniowym zasobem gminy iinnymi skladnikami
zarzgdzanego mienia;

d) administrowanie i nadzor techniczny nad komérkami przynaleznymi do lokali wchodzacych w skiad
mieszkaniowego zasobu gminy, garazami, ogrédkami przydomowymi;

¢) administrowanie i nadzér techniczny nad targowiskami miejskimi;
f) prowadzenie dokumentacji technicznej zarzadzanych obiektow;

g) sporzadzanie rocznych i wieloletnich planéw rzeczowo-finansowych w zakresie potrzeb remontowych
dla kazdej zarzadzanej nieruchomogci;

h) szacowanie szkod powstalych z przyczyn losowych oraz z udzialem oséb trzecich w zarzgdzanych
nieruchomosciach, objetych ubezpieczeniem oraz dokonywanie zgloszen do ubezpieczyciela;

i) potwierdzanie wnioskow o przyznanie dodatku mieszkaniowego;

Jj) prowadzenie czynnoéci przygotowawczych zmierzajagcych do wylonienia najemcéw powierzchni
w lokalach uzytkowych (z wylgczeniem spraw zwigzanych z przydziatem lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy);

k) sporzadzanie uméw najmu na: lokale wchodzace w sklad mieszkaniowego zasobu gminy, lokale
uzytkowe, garaze oraz prowadzenie rejestru tych uméw;

1) sporzadzanie uméw dzierzawy na ogrédki przydomowe i inne powierzchnie oraz prowadzenie rejestru
tych umow;

m) wydawanie zgody na podnajem caloéci lub czesci lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
gminy i lokali uzytkowych;

n) sporzadzanie zawiadomien dotyczacych zmiany wysokosci optat z tytutu umowy najmu lokalu;

0) naliczanie naleznych gminie oplat czynszowych, naleznego odszkodowania za bezumowne korzystanie
oraz opfat niezaleznych;
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p) wystawianie faktur VAT za najem, dzierzawe powierzchni uzytkowych, z tytutu oplaty targowej oraz za
korzystanie z obiektow, ustug i urzadzeni na podstawie zatgczonych paragonéw;

q) prowadzenie rejestréw VAT ze sprzedazy, sporzadzanie JPK;

r) naliczanie ipobér optaty targowej oraz oplaty za korzystanie z obiektéw, ustug iurzadzeh na
targowiskach miejskich;

s) rozliczanie naleznosci z tytulu udzialu gminy w kosztach eksploatacji czeéci wspdlnych nieruchomogci
oraz funduszu remontowego;

t) obstuga administracyjna, techniczna najemcow, dzierzawcow;
u) udziat w przygotowanie dokumentacji nieruchomosgci przeznaczonych do obrotu;

v) sporzadzanie i skladanie comiesigeznych deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

W) wspblpraca z zarzadcami wspolnot mieszkaniowych oraz innymi podmiotami, wlaSciwymi w zakresie
danej sprawy, reprezentowanie gminy we wspdlnotach mieszkaniowych w zakresie mieszkaniowego
zasobu gminy i lokali uzytkowych.

2. Wydzial Gospodarowania Lokalami realizuje swoje zadania przez nastepujacg strukturg wewnetrzng:
1) Naczelnik Wydziatu (1 etat)
2) Referat Spraw Spoteczno-Lokalowych

a) Kierownik Referatu (1 etat)

b) stanowisko do spraw spoleczno-lokalowych (2 etaty)
3) Referat Zarzadzania i Administrowania Lokalami

a) Kierownik Referatu ( 1 etat),

b) stanowisko do spraw obstugi technicznej (1 etat),

¢) stanowisko do spraw obstugi administracyjnej (2 etaty),

d) stanowisko do spraw czynszéw i rozliczes (2 etaty),

e) stanowisko do spraw poboru oplaty targowej (2 etaty)."

5. Wykresla sie § 34 i 34,

6. W § 49;

1) zmienia si¢ tresé ust. 3i4, ktére otrzymuja brzmienie:"3. Sekretarz Miasta przyjmuje interesantow
w kazdy wtorek w godzinach od 15.00 do 16.00.

4. Naczelnicy wydziatow i kierownicy referatéw przyjmuja interesantéw w sprawach skarg i wnioskow
kazdego dnia, w ramach swoich mozliwosci czasowych w godzinach pracy Urzedu."

2) dotychczasowy ust. 4 o treéci "4. Pracownicy poszczegélnych komérek organizacyjnych Urzgdu przyjmuja
interesantow w ciggu catego dnia pracy Urzedu." otrzymuje numer 5.

7. Zmienia si¢ tre§é¢ zalacznika do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta w Skarzysku-
Kamiennej. Zmieniony zalacznik stanowi zalgcznik nr 1 do nieniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta,

Id: 7108594C-DE8C-40DD-B8D2-0A330D5736EA. Przyjety Strona 3



§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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