OGLOSZENIE O NABORZE Nr 6/2024
z dnia 19 czerwca 2024 r.
Urzad Miasta w Skarzysku - Kamiennej

oglasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w Skarzysku - Kamiennej

1. Stanowisko pracy :Kierownik Referatu Strategii i Funduszy Zewnetrznych w Wydziale Inwestycji i Planowania
Przestrzennego

Tlos¢

stanowisk: 1 etat

2. Wymiar czasu pracy : pehny etat
3. Niezbgdne wymagania od kandydatéw:

Wymagania podstawowe niezbedne :

1)
2)

3)

4)
3)

6)
7

wyksztalcenie: wyzsze,

doswiadczenie zawodowe: minimum S-letni staz pracy w administracji publicznej
na stanowisku w zakresie pozyskiwania funduszy zewngtrznych,
obywatelstwo polskie lub obywatelstwo paristwa Unii Europejskiej lub innego paristwa ktoremu na postawie uméw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej,
pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych,
kandydat nic moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
nieposzlakowana opinia,
znajomos¢ przepiséw niezbednych do wlasciwego wykonywania obowiazkéw, w tym:

» ustawa o samorzgdzie gminnym,

» ustawa o pracownikach samorzadowych,

> ustawa Kodeks Postgpowania Administracyjnego.

Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:

a) predyspozycje osobowosciowe:

- umiejetnod¢ pracy w zespole oraz planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,
- umiejetnos¢ kompleksowego wykorzystania zdobytej wiedzy,

- rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych,

- komunikatywno$¢ w kontaktach stuzbowych,

- wysoka kulturg osobista,

- cheé nauki, samoksztalcenie.

b) umiejetnosdei zawodowe:

- umigjgtnosci pozyskiwania i prowadzenia §rodkéw zewnetrznych.

4. Zakres wykonywanych zadan :

Zadania gléwne:

1)
2)

3
4)

5)

6)
7)

8)
9)
10)
11)

monitorowanie programéw w zakresie pozyskiwania srodkow krajowych i zagranicznych;

przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych majacych na celu pozyskanie $rodkéw na zadania realizowane przez
Urzad Miasta, przy wspélpracy resortowych komoérek organizacyjnych;

koordynowanie i pomoc przy sporzadzaniu sprawozdan i rozliczaniu przedsiewzigé prowadzonych przez Gming w
ramach projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych;

pomoc i doradztwo innym jednostkom i instytucjom z terenu Gminy w zakresie pozyskiwania $rodkéw
zewngtrznych,

informowanie mieszkaficow Miasta o mozliwosci pozyskania $rodkéw z konkretnych programéw, funduszy,
fundacji, instytucji, czy organizacji ze szczegélnym uwzglednieniem $rodkéw przeznaczonych dla organizacji
pozarzadowych;

monitorowanie dokumentéw strategicznych Miasta dotyczacych rozwoju lokalnego w kontekécie pozyskiwania
funduszy zewngtrznych;

wskazywanie finansowych i organizacyjno-prawnych mozliwoéci zapewnienia srodkéw zewnetrznych dla realizacji
zadar wynikajgcych z przyjetych priorytetow i programéw;

opracowanie zasad gromadzenia informacji zwigzanych z realizacja zadan strategicznych;

gromadzenie i analiza danych zwiazanych z realizacja zadan strategicznych;

opracowywanie zestawiefi z realizowanych dzialan strategicznych, ich analiza i raportowanie;

monitorowanie efektéw i miernikéw realizowanych zadar strategicznych.



Zadania pomocnicze

Wspoldziatanie z Referatami i Wydziatami Urzedu Miasta Skarzyska-Kamiennej, jednostkami podleglymi, Urzedem
Wojewo6dzkim, Urzgdem Marszatkowskim, jednostkami samorzadowymi i jednostkami budzetu Panstwa.

Zadania okresowe

Przygotowanie danych do sprawozdan GUS.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

v praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzedu Miasta w Skarzysku — Kamienne;j,
v" stanowisko pracy zwiazane z pracg przy komputerze,

¥ praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie

6.Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i CV.

2) kwestionariusz osobowy,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, staz pracy,
4) oswiadczenie lub zaswiadczenie o nickaralnosci,

5) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
6) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o stanie zdrowia,

7) o$wiadczenic o wyrazeniu zgody na udostgpnienie i przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzania naboru na aplikowane stanowisko pracy, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

7.Inne informacje:

1)  Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzgdzie Miasta, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych w miesigcu maju 2024 r. jest wyzszy niz 6 %
2)  Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracg zobowigzany jest przedlozy¢:
a) oryginaly $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz,
b) oryginatl swiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztalcenie.

8.Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Ofert¢ i wszystkic wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestaé na adres Urzedu Miasta w Skarzysku -
Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér Nr 6 /2024
na stanowisko kierownik Referatu Strategii i Funduszy Zewnetrznych w Wydziale Inwestycji i Planowania
Przestrzennego w terminie do dnia 03.07.2024 r. (decyduje data faktycznego wplywu do urzgdu).

Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie
informacje zwigzane z naborem udzielane bgdg w dniach i godzinach pracy urzedu pod nr telefonu: 41/25-20-107;
informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Bjuletynic Informacji Publicznej
(www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta w Skargysku - Kamiennej,

ul. Sikorskiego 18. YDENTA MIASTA

LY

Agnieszka Winlarskq

---------------------------- srssssnanen

SEKRETARZ MIASTA
( podpis prezydenta lub osoby upowaznionej)



Klauzula informacyjna

Zgodnic z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) informuje sig, ze;

Administratorem zebranych danych jest: jest Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna

Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych adres e-mail - inspektor@um.skarzysko.pl. adres korespondencyjny; Urzad
Miasta w Skarzysku — Kamiennej ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna,

Dane begdg przetwarzane do przeprowadzenia postgpowania konkursowego.

Podanie danych jest obowiazkowe i wynika z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U z 2019 poz.
1282). Brak podania danych osobowych skutku lje odmowa udzialu w postepowaniu konkursowym.,

Dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbgdny do realizacji postgpowania konkursowego.

Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo do zadania dostgpu do treéci danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych.

Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy cytowanego rozporzadzenia.

Dane osobowe kandydata mogg byé przekazywane innym odbiorcom danych w przypadkach przewidzianych w obowigzujacych przepisach
prawa (w tym organom kontroli i ochrony prawa).

ARZ MIASTA

Agnie Winiarska



