ZARZADZENIE NR 134/2024
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 23 maja 2024 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 96/2018 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 30 marca
2018 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci dla Gminy Skarzyska-Kamiennej
oraz Urzedu Miasta w Skariysku-Kamiennej

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 12 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
22023 r. poz. 120 zpézn. zm.), art. 4 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.

22023 r., poz. 1270 z pézn. zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 I. 0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
22024 r., poz. 609) oraz w zwigzku z:

planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r.,, poz. 342),

2. rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 Nr 208, poz. 1375),

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie nastepujgce zmiany w polityce rachunkowoséci dla Gminy Skarzyska-Kamiennej oraz
Urzgdu Miasta w Skarzysku-Kamiennej wprowadzonej zarzgdzeniem Nr 96/2018 Prezydenta Miasta Skarzyska-
Kamiennej z dn. 30 marca 2018 . (z p6zn. zm.):

I. W Planie kont dla Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr96/2018:

1) W czgscei 1T Opis kont w punkcie 1 Konta bilansowe:
a) opis konta 020 - "Wartoéci niematerialne i prawne" przyjmuje brzmienie:
"Konto 020 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszefi wartoéci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;,

Typowe zapisy strony WN konta 020:

Tres¢ operacji: Konto przeciwstawne:
- Przychod wartodci niematerialnych i prawnych z zakupu 201
- Wartosci niematerialne i prawne otrzymane w drodze darowizny 760

Typowe zapisy strony MA konta 020:
Tres¢ operacji: Konto przeciwstawne:
- Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych:

a) Umarzanych stopniowo

‘Warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
*Warto$¢ nieumorzona 800
b) Umarzanych jednorazowo 072
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- Niedobor warto$ci niematerialnych i prawnych 240"
b) opis konta 080 - "Warto$ci niematerialne i prawne" przyjmuje brzmienie:
"Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow érodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztoéw
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zardwno przez
obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dziatalno$ci gospodarcze;j;

3) poniesione  koszty  ulepszenia  $rodka  trwatego  (przebudowa,  rozbudowa, rekonstrukcja,
lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenia wartoéci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci:
1) $rodkdw trwatych;
2) warto$ci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegotowa konta 080 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadania
inwestycyjnego, zrédla finansowania.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztéw $rodkow trwatych
w budowie i ulepszefi.

Typowe zapisy strony WN konta 080:
Tresc¢ operacji: Konto przeciwstawne:

- Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem, realizacja, budows

srodka trwatego 201, 234
- Zakup $rodkow trwatych 201,
- Opflaty zwigzane z budowa $rodka trwalego — geodezyjne, sagdowe 225, 240
- Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w budowie 800
- Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na plac budowy 201

- Wynagrodzenie 0séb fizycznych (umowy zlecenia, umowy o dzieto)
zwigzane z realizowanymi $rodkami trwatymi w budowie 231
Typowe zapisy strony MA konta 080:
Tre$¢ operacji: Konto przeciwstawne:

- Przyjecie do uzywania srodk6w trwatych, pozostatych §rodkéw trwatych

w wyniku inwestycji 011,013
- Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800
- Nieodptatne przekazanie/sprzedaz §rodkéw trwatych w budowie 800
- Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800"

¢) na koricu tre$ci zalgeznika dodaje si¢ punkt I11. Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie ewidencji ksiggowej
wplat podatkéw i optat oraz pozostatych nalezno$ci dokonywanych przy pomocy terminala platniczego
w brzmieniu:
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"l. Odrgbng Uchwata Rada Miasta dopuscita zaplate podatkéw instrumentem platniczym. Na
podstawie Instrukcji kasowej wprowadzonej odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta stanowiska
kasowe zostaty wyposazone w terminale platnicze.

2. Wplaty podatkéw i optat oraz innych naleznosci publiczno- i cywilnoprawnych dokonane przy pomocy
terminala ptatniczego wykazywane sa w kasie w odrgbnych raportach obrotu bezgotéwkowego i ewidencjonowane
w ksiggach rachunkowych w nastgpujacy sposob:

a) Na stronie Wn konta 141- "Srodki pieni¢zne w drodze" ina stronie Ma konta 221 — »Naleznodci z tytutu
dochodéw budzetowych” pod datg przyjecia wplaty na podstawie raportu kasowego z obrotu bezgotéwkowego;

b) Na stronie Wn konta 130 — "Rachunek biezacy jednostki" ina stronie Ma konta 141 — "$rodki pieni¢zne
w drodze,, pod data wplywu $rodkéw na odpowiedni rachunek bankowy Urzedu Miasta na podstawie wyciagu
bankowego."

§ 2. Zalgcznik Nr4 do Zarzadzenia Nr 96/2018 przyjmuje nowe brzmienie zgodne z zalgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pozostale zapisy Zarzadzenia Nr 96/2018 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 30 marca 2018 r.
W sprawie wprowadzenia polityki rachunkowo$ci dla Gminy Skarzyska-Kamiennej
oraz Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej (z pézn. zm.) pozostajg bez zmian.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i kierownikom komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta wedtug kompetencji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem § 1, ktory obowigzuje od 01.01.2024 r.

PREZYDENT, STA

Arkadiusz ki

SKARBNIK MIASTA

Ewa Pawelczyk

Id: FEAD8C84-47BC-4F59-9323-28F2F6BD7CIC. Przyjety Strona 3



Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 134/2024
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 23 maja 2024 r.

WYKAZ PROGRAMOW WYKORZYSTYWANYCH
DO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI
GMINY SKARZYSKA-KAMIENNEJ
I URZEDU MIASTA W SKARZYSKU-KAMIENNEJ

§1

1. W Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej ewidencja ksiggowa prowadzona jest komputerowo.

2. Trzon systemu informatycznego rachunkowosci Urzedu oraz Organu stanowi oprogramowanie

systemu KORELACJA opracowanego przez firm¢ KORELACJA Systemy Informatyczne Sp.z o0.0.

z siedzibg ul. J. Lea 114, 30-133 Krakow. Eksploatacje programu rozpoczeto od 01.01.2001 r.

Wykorzystywane sg nastepujace moduly programu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

System finansowo-ksiegowy — wersja 2.04.085 k 2651
Jednolity Plik Kontrolny — wersja 1.00.003 k 793

Kadry i ptace — wersja 3.17.060 k 342

Kasa urzedu — wersja 1.08.003 k 2883

Optaty lokalne — wersja 2.03.010 k 1282

Optaty za usuwanie odpadéw — wersja 2.05.023 k 1973
Podatek od $rodkow transportu — wersja 1.16.010 k 2851
Podatki gminne — wersja 1.13.038 k 1373

Ewidencja ludno$ci — wersja 4.01.017 k 2513

10) Koncesje na alkohol — wersja 1.02.008 k 2333

11) Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa — wersja 1.02.004 k 1311.

W ramach ksigg rachunkowych Urzedu Miasta prowadzonych z uzyciem programu KORELACJA

stosowane sg nastgpujace dzienniki czgsciowe:

UM - Administracja

UM — Czynsze

UM - Dochody

UM — Dochody - Alkohole

UM - Dochody - Dzierzawy

UM - Fundusz socjalny

UM — Wydatki — Cyberbezpieczny samorzad
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UM - Wydatki - Eduodkrywcy

UM — Wydatki

UM — Wydatki - Depozyty

UM — Wydatki - Doksztalcanie mtodocianych

UM — Wydatki - Niewygasajgce
UM - Wydatki - FDS — Budowa ul. Lesnej

UM Skarzysko-Kamienna

UM Skarzysko-Kamienna - DOCHODY OPLATY

UM Skarzysko-Kamienna - MYLNE WPLYWY

UM Skarzysko-Kamienna - PODATKI GMINNE

UM Skarzysko-Kamienna - PODATKI OD SRODKOW TRANSPORTU
UM Skarzysko-Kamienna - PODATKI ODPADY

W ramach ksigg rachunkowych budzetu gminy prowadzonych z uzyciem programu KORELACJA

stosowane sg nastgpujace dzienniki czeciowe:

Urzad Miasta Organ

ORGAN - Fundusz Alimentacyjny

ORGAN - Erasmus

ORGAN - Wydatki niewygasajace

ORGAN - Rewitalizacja Os. Zachodnie i Dolna Kamienna
ORGAN - Skarzyska Strefa Kreatywnego Biznesu COI
ORGAN - Modernizacja O$wietlenia ulicznego

ORGAN - Kreatywnie i Skutecznie

ORGAN - Termomodernizacja i efekt. wykorzystanie energii
ORGAN - Szkota 2020 — Modernizacja Ksztalcenia

ORGAN - Budowa Zintegrowanego Systemu Komunikacyjnego
ORGAN - Podaj Dobro Dalej

ORGAN - Laboratoria Przyszlosci

ORGAN - Cyfrowa Gmina

ORGAN - Rzgdowy Fundusz Rozwoju Drog

ORGAN - Fundusz Pomocy

ORGAN - Covid - Dodatek Weglowy

— ORGAN - Covid — Doptata do czynszu dla najemcow
— ORGAN - Covid - Fundusz Przeciwdziatania Covid
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— ORGAN - Covid - Polski Fad

=~ ORGAN - Covid - Wspieraj Seniora/Korpus Wsparcia Senioréw

=~ ORGAN - Cyberbezpieczny Samorzad

— ORGAN - Eduodkrywcy

— ORGAN - Efektywnogé Energetyczna

— ORGAN - Fundusze Norweskie — Program Rozwoju Lokalnego

— ORGAN - Moja Rodzina

= ORGAN - Maluch

— ORGAN - Maluch + FERS

— ORGAN - Maluch + KPO

— Centralizacja VAT

Dzienniki czgsciowe otwierane $3 na potrzeby realizacji poszczegolnych projektow i programéw
z dofinansowaniem zewnetrznym jesli wymaga tego instytucja finansujgca | zamykane
po zakoficzeniu ich realizacji.

3. Ewidencja ksiggowa czynszow prowadzona jest z uzyciem zintegrowanego systemu finansowo
ksiggowego ZFKS Przedsigbiorstwa Techniczno—lnformatycznego »ZUBIX” Sp. z 0.0. z siedzibg
Plac Moniuszki 11, 25-334 Kielce (wersja 43), Eksploatacje programu rozpoczeto od 01.07.2015 r.,

4. Program FORTES Opracowany przez Przedsiebiorstwo Informatyczne FORTES J. Wasik,
K. Niziotek S.J. z siedzibg ul. Ks. Sciegiennego Piotra 177, 25-116 Kielce stanowi archiwum
ewidencji ksiggowej.

5. Elektroniczng obstuge rachunkéw bankowych umozliwia platforma bankowosci elektronicznej
oferowana przez bank prowadzgcy obshuge Gminy,

6. Rozliczenia z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych prowadzone §4 przez program Platnik autorstwa
firmy Asseco Poland SA ul. Olchowa 14 35-322 Rzeszéw.

7. Szczegbdlowa ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest z uzyciem programu Assets Ninja
firmy Pirxon SA z siedzibg ul. Trzy Lipy 3 80-172 Gdansk - wersja 5.12 SP21 (5.12.0130.7¢d9)
Eksploatacje programu rozpoczgto od 01.03.2011 r. (jako program STOCK firmy Smart Media sp.
Z0.0. —zmiana nazwy firmy)

8. Sprawozdania budzetowe, z operacji finansowych oraz finansowe sporzadzane sg w aplikacji
Ministerstwa Finanséw BeSTi@ i SJO BeSTi@.

9. Szczegdtowe opisy procedur i funkcji wystepujacych w poszczegdlnych systemach wraz z opisem
algorytmow 1 parametrow programéw komputerowych znajduja sig

W instrukcjach eksploatacyjnych dla uzytkownikéw, opracowanych oddzielnie dla kazdego
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z systemow. Instrukcje te znajduja si¢ w Zespole Informatycznym. Dodatkowo opisy
systemow/programéw  (instrukcje) sa udostepnione elektronicznie na stanowiskach pracy

poszczegolnych uzytkownikdéw programu.,

§2
I. W Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej stosuje sie zabezpieczenia dostepu do danych,
kierujgc si¢ zasada ograniczenia dostgpu do tych funkcji systemu, ktére sa niezbgdne
w celu realizowania zadan powierzonych pracownikowi na zajmowanym stanowisku.
Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢ odpowiedni poziom zarzadzania
dostgpem do danych pracownikow na réznych stanowiskach. Zasady zabezpieczenia dostepu do
danych opierajg si¢ na uwierzytelnieniu uzytkownikéw systemu odrebnie w klastrze kontrolerow
domeny oraz wyodrebnionym serwerze aplikacji. Kazdy uzytkownik systemu ma indywidualny
login i hasto uwierzytelniajace.
2. Do ochrony danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentéw wykorzystywany jest zautomatyzowany system kopii zapasowych, ktory
W trybie codziennym wykonuje kopie zapasowe baz danych na specjalnie dedykowany serwer.
Dodatkowo wykonywane sg kopie baz danych na bibliotece tasmowe;.
3. W celu zapewnienia ochrony danych i ich zbioréw stosuje sie ponadto:
1) profilaktyke antywirusowg w postaci dedykowanego oprogramowania specjalistycznego;
2) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz tzw. firewall i UTM;
3) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych;
4) systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej przez 30 minut w celu
bezpiecznego wylaczenia wszystkich aplikacji dziatajacych na serwerach.
4. Szczegétowe zasady ochrony dostepu do danych i systemu zostaty spisane w Polityce Ochrony
Danych Osobowych oraz Instrukcji Zarzadzania Systemami Informatycznymi shuzgcymi

do przetwarzania danych w Urzedzie Miasta w Skarzysku — Kamiennej,
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