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Nr postepowania: PS.1.271.3.2024 Skarzysko-Kamienna, dn. 14.03.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

Gmina Skarzysko — Kamienna ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna, NIP
663- 00-08-207, Regon 291009870 reprezentowana przez:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej ul. Sikorskiego 19, 26-110 Skarzysko-Kamienna

* numer telefonu: 41 25 25 035

» adres poczty elektronicznej: sektetariat@mops.skarkam.pl

adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: MOPSSkarzysko

* osobami uprawnionymi do komunikowania si¢ z Wykonawcami jest P. Bartosz
Chrustowski tel. 690956148 (sprawy merytoryczne) email:
b.chrustowski@mops.skarkam.pl oraz P. Renata Telka tel. 41 25 29 028 (sprawy
proceduralne) email: r.telka@mops.skarkam.pl

* godziny pracy Zamawiajacego: 8.00 — 16.00 (poniedziatek) 7:30 — 15:30 (wtorek - piatek).
I1. Podstawa prawna zamowienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt netto obowiazujacego
w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Skarzysku-Kamiennej.

Wszyscy Wykonawcy traktowani beda na réwnych prawach, z zachowaniem zasady uczciwej
konkurenc;ji.

II1. Przedmiot zamowienia:

Usluga wsparcia w zarzadzaniu projektem ,,Moja rodzina” wspoétfinansowanym przez Uni¢
Europejskg ze srodkow programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego
2021-2027 (FES).

IV. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi wsparcia w zarzadzaniu projektem ,,Moja
rodzina” nr projektu: FESW.09.05-1Z2.00-0034/23, (dalej okreslanego takze jako ,,projekt’)
obejmujace] w szczegolnosci:
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a) Wsparcie w zarzgdzaniu Projektem w zakresie przygotowywania wszelkich niezbednych
dokumentéw (w tym dokumentacji rekrutacyjnej), analiz, a w razie koniecznosci
propozycji zmian wniosku o dofinansowanie majacych na celu optymalizacje
wydatkowania §rodkoéw projektowych,

b) Biezace codzienne wsparcie i konsultacje, telefoniczne i drogg elektroniczng w zakresie
zarzadzania projektem,

c) Przygotowanie kompletnej dokumentacji zamowien publicznych w ramach projektu,

d) Opracowanie wyjasnien co do realizacji zalozen wniosku o dofinansowanie,
przygotowywanie oraz interpretacja pism, stanowisk do 1Z/IP,

e) Analiza danych ptynacych z systemu monitorowania projektu oraz uzyskanych od klienta
w celu monitoringu wskaznikéw produktu 1 rezultatu projektu,

f) Weryfikacja badz w razie koniecznosci aktualizacja harmonogramu ptatnosci,

g) Przygotowywanie Projektu do kontroli Instytucji Posredniczacej oraz zapewnienie
wsparcia merytorycznego w procesie kontroli,

h) Sporzadzenie we wspotpracy z klientem, weryfikacja oraz ewentualna poprawa na zadanie
IZ/IP  kwartalnych wnioskéw o platnos¢, wniosku koncowego oraz wszystkich
dokumentow niezbednych do ostatecznego rozliczenia Projektu.

V. Termin wykonania zaméwienia:

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamoéwienie od dnia podpisania umowy
do dnia 31.01.2026r.

VI. Opis warunkow udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow:

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaC si¢ wykonawcy, ktorzy wskaza, ze spelniaja
warunki dotyczace:

a) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

b) dysponowania odpowiednim potencjatem kadrowym.

2. Zamawiajacy ustanawia nastgpujace szczegdlowe warunki udzialu w postepowaniu
dotyczace doswiadczenia Wykonawcy:

Zamawiajacy uzna, ze warunek dotyczacy wiedzy i doSwiadczenia zostal spelniony —
jezeli Wykonawca wykaze, Zze w_okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest Krotszy, w tym oKkresie:
nalezycie wykonywal lub wvkonuje usluge polegajaca na zarzadzaniu lub udziale
w_zarzadzaniu na zlecenie zewnetrznego w stosunku do Wykonawcy podmiotu,
projektem realizowanym na __terytorium Rzeczpospolite] Polskiej, finansowanym
ze Srodkéw UE w_ramach dowolnego programu_operacyjneqo, przy czym okres
realizacji projektu (na podstawie umowy o dofinansowanie projektu) wynosil lub wynosi
co najmniej 12 miesiecy i wartos¢ projektu byla lub jest nie mniejsza niz 800. 000PLN.
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3. Zamawiajacy ustanawia nastepujace szczegdlowe warunki udzialu w postepowaniu
w zakresie potencjatu kadrowego wykonawcy.

Zamawiajacy uzna, ze warunek dotyczacy potencjalu kadrowego Wykonawcy zostal
spelniony, jezeli wykonawca wykaze, Ze w _okresie realizacji uslugi bedzie dysponowal
osoba wykonujaca funkcje Asystenta projektu, spelniajaca ponizszy warunek: posiada
doswiadczenie w zarzadzaniu w_charakterze Kierownika projektu lub Koordynatora
projektu lub Asystenta projektu lub innej funkcji bezposrednio zwiazanej
z zarzadzaniem projektem finansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej W _ramach
dowolnego programu operacyjnego, o wartosci co najmniej 800. 000PLN, Kktorego okres
realizacji obejmowal lub obejmuje co najmniej 12 miesiecy.

4. Ocena spehlienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i o$§wiadczeniach wymaganych przez Zamawiajacego
podanych w warunkach zamowienia dotaczonych do oferty. Z tresci zalgczonych
dokumentéw i o$wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wnioskodawca spetnia wyzej
wymienione warunki.

5. Z udzialu w postepowaniu wyklucza si¢ wykonawcoéw:

a) w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadios¢ ogloszono,
Z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postgpowaniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego;

b) ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

C) osoby fizyczne, ktoére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo w zwigzku
majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

d) spoiki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko
prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
w zwigzku majacych na celu popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

e) spolki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano
za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
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gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiaggnigcia korzysSci
majatkowych, a takze =za przestgpstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo w zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

f) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akeyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sdb wykonujacych prace
zarobkowg, przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo w zwigzku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

g) osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzys$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo w zwigzku majacych na celu popetienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

h) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia
na podstawie przepisOw o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary;

i) wykonawcoéw bedacych osobami fizycznymi, ktore prawomocnie skazano
za przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2021
0 skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021. poz. 1745) — przez
okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;

J) wykonawcoéw bedacych spotka jawng, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowa-akcyjng lub osobg prawng, ktorych odpowiednio wspdlnika, partnera,
cztonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego czionka organu zarzadzajacego
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy
z dnia 15 czerwca 2021 o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2021. poz. 1745) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;

k) Wykonawcow powigzanych osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajagcym. Powigzania,
o ktorych mowa polegaja w szczegdlno$ci na:

- Uczestnictwie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- Posiadaniu udzialéw lub co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog
nie wynika z przepisOw prawa lub nie zostal okreslony w wytycznych programowych;
- Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- Pozostawaniu w  zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, ktorzy nie wykaza spelnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu.
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VIl. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu:

W celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych w pkt. VI
Wykonawcy muszg zlozy¢ wraz z ofertg nastgpujace oswiadczenia oraz dokumenty:

1. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 7 dni przed uptywem terminu skladani
ofert.

Wykaz wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonywania i podmiotdéw, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane oraz zataczeniem dowodow czy zostaty wykonane nalezycie,
potwierdzajacych spelnienie warunku w zakresie wiedzy i dos§wiadczenia sporzadzony
zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Wykaz powinien obejmowac
glownie ustugi tj. ustugi niezbedne do wykazania spetniania warunkoéw do$wiadczenia
okreslonego w pkt. VI 2 i musi zawiera¢ informacje niezbedne do stwierdzenia
czy Wykonawca spelnia warunki okre§lone w tym punkcie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej moga by¢:

a) poswiadczenie (podmiotu, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane);

b) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym
mowa w ppkt a. przy czym obiektywne przyczyny, o ktéorych mowa powyzej
nalezy opisa¢ w ofercie.

W przypadku, gdy ustugi byly wykonywane na rzecz Zamawiajacego prowadzacego
niniejsze postepowanie Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow
o ktorych mowa powyze;.

Wykaz oséb wykazanych do realizacji zamowienia, jakie beda dostgpne wykonawcy
ustugi w celu realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawie do suponowania
tymi osobami sporzagdzony zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.
Wykaz powinien obejmowac¢ informacje niezbedne do wykazania spetnienia
warunkow okreslonego w pkt. VI 3 1 musi zawiera¢ informacje niezbe¢dne
do stwierdzenia czy Wykonawca spetnia warunki okreslone w tym punkcie.
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postegpowania w okolicznosciach
wskazanych w pkt. VI 5, ktérego wzoér stanowi zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zwigzku
zZ okolicznos$ciami, o ktérych mowa w art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania agresji na Ukrainie
oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na czas trwania tych
okolicznosci, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 8 do zapytania ofertowego.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, nalezy przedtozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce.

Whioskodawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, osobach zdolnych do wykonywania
niniejszego zamoOwienia lub zdolnosciach finansowych Ilub ekonomicznych innych
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podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego aczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowatl tymi
zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnos$ci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw (w oryginale) do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby wykonywani niniejszego zaméwienia. Wraz z pisemnym
zobowigzaniem wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem
kopi¢ stosownych dokumentéw rejestrowych podmiotu trzeciego, a jezeli zobowigzanie
w imieniu podmiotu trzeciego podpisat pelnomocnik — wraz z pelnomocnictwem w oryginale
lub kopii notarialnej. W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia oraz w przypadku innych podmiotdéw, na zasobach ktorych wykonawca polega,
kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw
sa poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty
(zgodnie z wyborem Wykonawcy). Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwos¢ do jej prawdziwosci.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow na podstawie wymaganych
dokumentow i os§wiadczen oparciu o zasade ’spelnia, nie spelnia”

VIII. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie:

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o zamowienie. W przypadku wnoszenie oferty przez
Wykonawcow  wystepujacych  wspolnie  (konsorcja/spotki  cywilne)  obowiazujg
ich nastgpujace zasady:
a) Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Do oferty nalezy dotgczy¢ pelnomocnictwo
(w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie) oraz dokumenty, wymienione
w pkt. VII przy czy:
b) Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspoélnie sktada dokumenty i o$wiadczenie,
o ktorych mowa w pkt. VII 1-5;
c) Wykonawcy wystepujacy wspoélnie sktadaja lacznie wykaz, o ktorych mowa
w pkt. VII 21 3.

Oferta oraz dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu musza
by¢ podpisane zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. X

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os0b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane bedg pisemnie
lub elektronicznie na adres e-mail: sekretariat@mops.skarkam.pl

2. Wyjasnienia dotyczace warunkéw zamodwienia udzielane beda pisemnie
lub elektronicznie na adres e-mail: sekretariat@mops.skarkam.pl

3. Wykonawca, ktory uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
warunkdéw zamowienia, powinien wystapi¢ z zapytaniem do zamawiajagcego w sposob
wskazany w ust. 1 niniejszego pkt.
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4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zobowigzuje si¢ przekazad
niezwtocznie Wykonawcom, ktérym przekazuje warunki zamoéwienia, bez ujawniania
zrddta zapytania oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

5. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w imieniu
Zamawiajacego s3:

w kwestii formalnej — Renata Telka, e-mail:r.telka@mops.skarkam.pl
w kwestii merytorycznej — Bartosz Chrustowski,
email:b.chrustowski@mops.skarkam.pl

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ pisemnie do Zamawiajacego o przekazanie warunkow
zamoOwienia. We wniosku nalezy poda¢: nazwe 1 adres wykonawcy, numer telefonu,
imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow z Zamawiajacym , rodzaj kwestii.,
warunki zamdéwienia mozna takze odebra¢ u Zamawiajacego pod adresem
do korespondencji, w godzinach urzedowania lub otrzymaé¢ droga elektroniczna
po zgloszeniu zapotrzebowania.

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej na adres
Zamawiajacego lub drogg elektroniczna na adres email:
sekretariat@mops.skarkam.pl

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularze

stanowigce zatgczniki do zapytania ofertowego.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zawartej w zapytania ofertowego.
Wszystkie formularze oraz zalaczniki do oferty musza zawiera¢ podpis 0sob
uprawnionych do wystgpowania w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy
dotagczy¢ pelnomocnictwo, udzielone przez uprawniong/e osobg/osoby, W oryginale
lub kopii poswiadczonej notarialnie.

6. Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetnien z wyjatkiem tych, ktére wynikaja

z instrukcji wydanych przez Zamawiajacego, lub ktore sa konieczne do korekty

btedow popetnionych przez Wykonawcg. W tym przypadku dokonane korekty

musza by¢ parafowane przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania

w imieniu Wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w zapytaniu ofertowym dokumenty.

8. Dokumenty, ktorych zada Zamawiajgcy, muszg by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobeg
lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy, przy czym
w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
oraz w przypadku podmiotéw trzecich kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczone za zgodnos$é
z oryginalem przez Wykonawce lub te podmioty (zgodnie z wyborem wykonawcy).

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

10. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia
bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwos¢ co do jej prawidlowosci.

11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnicg

o P

~
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przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepnione
innym uczestnikom postgpowania, muszg by¢ oznaczone klauzura ,,Informacje
stanowigce tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r, o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” (Dz. U. 2022r poz. 1233
ze zm.).

12. Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty i ich spigcie w sposdb uniemozliwiajacy
zdekompletowanie.

13. Wzory =zalacznikéw nalezy wypeti¢ $cis§le wedlug wskazdéwek okreslonych
w warunkach zamowienia.

14. Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez przedstawione
w formie oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego.

15. Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ pisemng wraz z zatacznikami w wewnetrznej
(z adresem zwrotnym) i zewngtrznej zamknigtej kopercie z napisem:

Nadawca:
Nazwa i1 adres Wykonawcy (pieczec)
Adresat:

OFERTA NA
Usluga wsparcia zarzadzania projektem
»Moja rodzina”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
21.03.2024r. godzina 12:00

16. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowanie oferty ponosi Wnioskodawca.

17. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofert¢ pod warunkiem,
7ze Zamawiajagcy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu przed uptywem terminu skladania ofert. Wykonawca nie moze
wycofa¢ ofert ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie
terminu sktadania ofert.

18. Oferta musi zawierac:

a) Formularz oferty sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym Zalgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego;

b) Wykaz i oSwiadczenie, o ktérych mowa w pkt. VII 2,3,4,5 powinny by¢
sporzadzone zgodnie z przedstawionymi przez Zamawiajagcego wzorami —
zatgcznikami do zapytania ofertowego, a w szczegdlnoSci musza zawierad
wszystkie wymagane informacje.

19. Dokumenty o ktorych mowa w pkt. V11 2,3,4 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu

20. Dokumenty o ktorych mowa w pkt. VIl 1 nalezy zlozy¢é w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
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XI. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert
sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
2. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedlug nastepujacych

kryteriow:
Lp. | KRYTERIUM LICZBA PUNKTOW (WAGA)
1. | Kryterium1 - Cena 50
2. | Kryterium 2 — Zakres wiedzy i doswiadczenie 40
3. | Kryterium 3 — Kwalifikacje personelu 10
SUMA 100

2.1.W kryterium nr 1 ,,Cena” najwyzsza liczb¢ punktow (50) otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cen¢ brutto, a kazda nast¢pna odpowiednio zgodnie z wzorem

Cena oferty najnizszej

Liczba punktow oferty K1 =

Cena oferty ocenianej

2.2.W kryterium nr 2 ,,Zakres wiedzy i do$wiadczenie” oferta zostanie oceniona
w skali punktowej do 40 pkt. Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 40pkt.
Punkty w kryterium doswiadczenie w zarzadzaniu projektami zostang wyliczone
wedtug metody polegajacej na przyznawaniu punktow wedlug ponizszych zasad:

Zakres wiedzy i do§wiadczenia ,,K2” Znaczenie (waga)

Udokumentowane doswiadczenie w zarzadzaniu
projektami  w ramach dowolnego regionalnego | 0,5pkt za kazdy miesigc
programu operacyjnego na lata 2014-2020 w ramach realizacji ushugi

dzialania dotyczacego ustug spotecznych

Udokumentowane doswiadczenie w zarzadzaniu
projektami w ramach dowolnego regionalnego 2pkt /za kazdy projekt.
programu operacyjnego na lata 2014-2020 w ramach
dzialania dotyczacego ustug spotecznych

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w ramach niniejszego kryterium
wynosi 40. Oznacza to, Ze jeSli Wnioskodawca przedstawi do oceny wigksza liczbe
projektow, za ktore suma pkt mozliwych do przyznania przekracza 40 pkt. przyznana
zostanie mu maksymalna liczba punktow w tym kryterium tj. 40 pkt.

Ocena ofert w ramach niniejszego kryterium zostanie dokonana na podstawie Wykazu
wykonanych uslug, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 6. W wykazie tym wykonawca
przedstawi ustugi wykonywane w ostatnich trzech latach przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, daty wykonania i podmiotow, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane oraz
zataczeniem dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie. Wykaz musi zawiera¢ informacje
niezbedne do stwierdzenia czy Wykonawca spelnia warunki okre§lone w tym punkcie.
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Informacje zawarte w Zataczniku nr 6 i dowody dotaczone do Zatacznika nr 6 nie podlegaja
uzupelnieniu na etapie oceny ofert.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej moga by¢:
a) poswiadczenie (podmiotu, na rzecz ktorego ustugi byty wykonane);
b) o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
w ppkt a. przy czym obiektywne przyczyny , o ktérych mowa powyzej nalezy opisac
w ofercie.

2.3 W kryterium nr 3 ,, Kwalifikacje personelu” kazda oferta zostanie oceniona
W nastepujacy sposob:

Jesli osoba wskazana do pelnienia funkcji asystenta projektu uczestniczyla
lub uczestniczy w zarzadzaniu projektem finansowanym ze $rodkow Unii
Europejskiego realizowanego w ramach dzialania dotyczacego uslug spolecznych
otrzyma 2 pkt. za kazdy projekt.

Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w ramach niniejszego kryterium
wynosi 10. Oznacza to, ze jesli Wykonawca przedstawi do oceny wigksza liczbe
projektow i/lub osob za ktére suma pkt mozliwych do przyznania w ramach niniejszego
kryterium przekracza 10pkt. przyznana zostanie mu maksymalna liczba punktow
w tym kryterium tj. 10pkt.

Ocena ofert w ramach niniejszego kryterium odbedzie si¢ na podstawie osob wykazanych
do realizacji zamdwienie, jaki beda dostepne wykonawcy ustugi w celu realizacji zamdwienia
wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami sporzadzonego zgodnie
z Zalacznikiem nr 7 do zapytania ofertowego. Informacje zawarte w Zalaczniku nr 7
nie podlegaja uzupelnieniu na etapie oceny ofert.

3. Za najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz
uzyskata najwyzsza taczng oceng¢ w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert,
Liczba punktow bedzie zaokraglona do drugiego miejsca po przecinku. Liczbe
punktow uzyskanych przez Wykonawce oblicza si¢ wg. wzoru:

P=K1+K2+K3

gdzie:

P — liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce,

K1 — liczba punktow uzyskanych na kryterium: ,,Cena oferty brutto”

K2 — liczba punktow uzyskanych za kryterium ,,Zakres wiedzy i do§wiadczenia”
K3 — liczba punktow uzyskanych za kryterium: ,,Kwalifikacje personelu”

3. Wykonawca okresli w ofercie miesieczng cene ryczaltowg oferty brutto, ktora
stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za realizacje ustug w ramach pelnego
miesigca realizacji przedmiotu zamowienia.

4. Laczne wynagrodzenie wykonawcy 1 jednocze$nie maksymalne zobowigzanie
zamawiajacego stanowi¢ bedzie iloczyn miesigcznej ceny ryczattowej 1 liczby
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pelnych miesiecy do zawarcia umowy do terminu koncowej realizacji zamdwienia
wskazanego w pkt. V oraz iloczyn 1/30 miesiecznej ceny ryczattowej i liczby dni
pelnego miesigca (jezeli umowa zostanie zawarta w trakcie miesigca
kalendarzowego.)

Miesigczna cena ryczattowa oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujaca wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zamdwienia.

Walutg ceny jest ztoty polski.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

XI1. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1.

N

o~

Ofert¢ pisemng nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej ul. Sikorskiego 19, 26-110 Skarzysko-Kamienna lub na adres
mailowy email: sekretariat@mops.skarkam.pl w terminie do dnia 21.03.2024r
do godziny 12:00.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer
Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ datg¢ 1 godzing wptywu oferty
do Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej lub droga
elektroniczng na adres email: sekretariat@mops.skarkam.pl w terminie
okreslonym w niniejszym punkcie.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego (w tym rowniez drogg pocztowa
1 drogg elektroniczng) po wyznaczonym terminie sktadania ofert (jak w pkt. 1).
zostang zwrocone Wykonawcom.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty czgsciowej i oferty wariantowe;.
Otwarcie ofert:

8.1 Oferty zostang otwarte komisyjnie, w siedzibie Zamawiajacego, pok. 017
w dniu 21.03.2023. 0 godz. 12:30.

Termin zwiazania oferta:

9.1 Skladajacy oferte¢ pozostaje zwigzany oferta na okres 14 dni od terminu
sktadania ofert tj. do dnia 4 kwietnia 2024r.

XI11. Zasady przetwarzania danych osobowych:

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajqcy informuje, Ze:

1.1 administratorem a w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkow UE (jezeli
dotyczy) rowniez podmiotem przetwarzajgcym wszelkie dane osobowe 0sob fizycznych
zwigzanych z niniejszym postegpowaniem jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ul.
Sikorskiego 19; 26-110 Skarzysko-Kamienna, numer telefonu: 41 25 25 035, adres poczty
elektronicznej: sektetariat@mops.skarkam.pl

1.2 kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: sylwia@mops.skarkam.pl

adres korespondencyjny: Sikorskiego 19 26-110 Skarzysko-Kamienna,
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1.3 dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamoOwienia, publicznego oraz jego
rozstrzygnigcia, jak roOwniez zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego
oraz jej realizacji, a takze udokumentowania post¢gpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego i jego archiwizacji,

1.4 odbiorcami ww. danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych oraz umowy dofinansowania (jezeli
dotyczy). Dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom, ktére przetwarzaja dane
osobowe na zlecenie administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych,

m.in. firmy §wiadczace ushugi w zakresie oprogramowania.

1.5 ww. dane osobowe beda przechowywane odpowiednio:

- przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
albo przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego - jezeli
okres obowigzywania umowy przekracza 4 lata;

- przez okres, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. w przypadku zamowien
wspotfinansowanych ze §rodkow UE;

- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym w przepisach
0 archiwizacji,

1.6 obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym

w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy,

1.7 w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

1.8 osoba fizyczna, ktérej dane osobowe dotycza posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku
korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Zamawiajacego,

z uprawnienia o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby,
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamodwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania. W przypadku,
gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych zawartych w protokole postepowania
lub zalacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba, ze zachodza przestanki,
o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

1.9 osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotycza nie przystuguje:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIV. Wadium:

Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu nie bedzie zadat wniesienia wadium.

XV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej:

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej (odwotanie i skarga).

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia oraz dokumentéw zamowienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu

o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowys;

2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, mimo,
ze Zamawiajacy byt do tego obowigzany.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, zwanej dalej 1zba.
Odwolujacy przekazuje Zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopig tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej (np. na Platformie), przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob,
aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed upltywem tego terminu.

5. Domniemywa si¢, ze Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z treScig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz okreslony w ppkt 1).
7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentéw zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub dokumentéw zamdwienia
na Platformie.

8. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt. 6 1 7 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powziac
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
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9. Jezeli Zamawiajacy mimo takiego obowiazku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia

o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi si¢ nie pézniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o wyniku
postepowania,

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamie$cit w Biuletynie
ZamoOwien Publicznych ogloszenia o wyniku postepowania.

10. Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ustawy.

11. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
12. W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji,

13. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamdwien publicznych.

14. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,
przesytajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

15. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone

w catosci, czy w czeSci, przytoczenie zarzutdw, zwigzle ich uzasadnienie, wskazanie
dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmian¢ orzeczenia w calo$ci
lub w cze$ci, z zaznaczeniem zakresu zadanej zmiany.

XVI. Formalnos$ci po wyborze oferty. Zawarcie umowy:

1.Zamawiajacy przyzna zamoOwienie temu Wykonawcy, ktorego oferta spelnia wymagania
okreslone w Zapytaniu oraz uzyskata najwigksza ilo§¢ punktow.

2. Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg ofertg, zostanie podpisana umowa, ktorej
wzor stanowi zatgcznik Nr 5 do niniejszego Zapytania.

3.Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach post¢gpowania.

4. Oferty niespelniajace wymogow zawartych w warunkach niniejszego postgpowania zostang
odrzucone.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
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XVII. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty,

Zalacznik nr 2 — Wykaz uslug,

Zalacznik nr 3 — Wykaz osob,

Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wylaczeniu z postepowania,
Zalacznik nr 5 — Wzor umowy,

Zalacznik nr 6 — Wykaz wykonywanych ustug do punktacji w ramach kryterium nr 2,
Zalacznik nr 7 — Wykaz osob do punktacji w ramach kryterium nr 3,

Zalacznik nr 8 - Oswiadczenie Wykonawcy ubiegajgcego si¢ o udzielenie zamowienia,
Zalacznik nr 9 — Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

................................................ Zatwierdzam/nie-zatwierdzam

14.03.2024 r. Dyrektor MOPS
Skarzysko-Kamienna
data i podpis Dyrektora

(podpis kierownika dzialu organizacyjnego)

Signed by /
Podpisano przez:

Miejskiego Osrodka P

i RENAta Bogustawa
Ik

w Skarzysku-Kamiennej Telka

Date / Data: 2024-
03-14 12:34
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