ZARZADZENIE NR 19/2021
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 29 stycznia 2021 r.

W sprawie zatwierdzenia planu aud

ytu wewngtrznego Urzedu Miasta Skarzyska — Kamienna i jednostek
podleglych Gminy Skarizys

ko — Kamienna i powigzanych z budzetem miasta na rok 2021.

Na podstawie art, 3133 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
22020 r. poz. 713 z pézn. zm) oraz art. 283 ust. 113 ustawy z dnia
Jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 869) zarzadzam, co nastepuje:

0 samorzadzie gminnym (tekst Jjednolity Dz. U,
29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst

§ 1. Zatwierdzam Plan Audytu wewnetrznego na rok 2021, obejmujacy komérki organizacyjne Urzedu Miasta
oraz jednostki podlegle Prezydentowi Miasta 1 powigzane z budzetem Gminy Skarzyska-Kamienna, stanowigcy
Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Audytorowi wewnetrznemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZ

Dorota Biliy

Id: l66C6607—88C6-4C46-B755-ACAF2A268EB2. przyjety

Strona 1



URZAD MIASTA

26-110 Skarzysko-Kamienna

Ul Sikorskiego 18

PLAN AUDYTU NA ROK 2021

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp.

Nazwa jednostki
Zz

Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna

Jednostki organizacyjne Urzedu Miasta

1.

E R g Wk R

Zespot Placowek Oswiatowych
Zespot Placowek Oswiatowych Nr 2
Zespot Placéwek Oswiatowych Nr 3
Zespot Placowek Oswiatowych Nr 4
Zespot Placowek Oswiatowych Nr 5
Zespot Szkot Publicznych Nr 1
Zespol Szkot Publicznych Nr 4
Szkota Podstawowa Nr 8

Przedszkole Publiczne Nr 1

10. Przedszkole Publiczne Nr 6

1.

Przedszkole Publiczne Nr 9

12. Zlobek Miejski Nr 1

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia

Prezydenta Miasta Nr 19/2021

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21
22,
23,

ﬁ 24.

Klub Dziecigcy
Zlobek Miejski Nr 2

Ztobek Miejski Nr 3

Miejskie Centrum Sportu i Rekreacji
Centrum Integracji Spolecznej

Miejskie Centrum Kultury

Muzeum im. "Orta Bialego"

Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej "Przychodnie Miejskie"
Centrum Obshugi Inwestora

Spotdzielnia Socjalna PROM w likwidacji

z dnia 29 stycznia 2021 r.

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalno$ci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego
z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Lp. Obszar Podobszar ryzyka Poziom ryzyka
Administrowanie wyposazeniem UM niski
Sprawowanie nadzoru wiascicielskiego niski
Sprawowanie kontroli jednostek podlegtych $redni
System prowadzenia spraw pracowniczych sredni
Dyscyplina i organizacja pracy sredni
System aktéw prawa wewnetrznego sredni
Sciezki rozwoju i kariery pracownikéw sredni

1. | ADMINISTRACJA
Obstuga interesantéw niski
Postepowania administracyjne, decyzje oraz czynnosci iredni

. : $redni
materialno - techniczne
Procedury rozpatrywania skarg i wnioskow, zapytan i ki
. o niski
interpelacji radnych
Archiwizacja dokumentdw i prowadzenie spraw z zakresu il
i sredni
archiwum
Procedury wydawania zaswiadczen, porgczen, upowaznien ki
niski

1 pelnomocnictw




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Polityka informacyjna — BIP urzedu

sredni

Organizacja promocji Miasta niski
Programy wspotfinansowane z UE $redni
Obstuga prawna Urzedu Miasta sredni
Udzielanie zamdwien publicznych, dokonywanie zakupéw . ’
z wylgczeniem ustawy Pzp i
System ochrony danych osobowych sredni
System bezpieczenstwa systemu informacyjnego sredni
Obieg informacji i dokumentéw w Urzedzie Miasta $redni
E.oowa_._J\ i polityka w zakresie bezpieczenstwa skladnikow p—

mienia
2, BEZPIECZENSTWO System ochrony mienia organizacji (w gminie, UM, jednostkach i
podleglych) misl
Bezpieczenstwo w ruchu publicznym $redni
Bezpieczenstwo w placowkach oswiatowych sredni
Oznakowanie i stan drog gminnych niski
sredni

Zarzadzanie kryzysowe




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Ochrona cywilna ludnosci

$redni

System ochrony przeciw pozarowej na terenie Miasta sredni
Monitoring zagrozen $rodowiska naturalnego Sredni
Procedury ustalania projektu budzetu sredni
Kompletnos¢ budzetu po stronie dochodowe;j sredni
Kompletnos¢ budzetu po stronie wydatkowej Sredni
Zmiany i aktualizacje uchwaly budzetowe;j niski
Procedury aktualizacji planéw finansowych jednostek niski
podleglych
. Procedury udzielania dotacji celowych sredni
3. BUDZET
Ustalanie i kontrola wysokosci $rodkéw otrzymanych jako ) .
subwencje el
Otrzymanie i rozliczanie srodkéw z dotacji na zadania zlecone $redni
Zasady rozliczania udzielonych dotacji sredni
Sprawozdania z wykonania budzetu niski
Procedury kontroli realizacji dochodéw sredni
Windykacja nalezno$ci budzetowych $redni




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Udzielanie ulg, zwolnieni i umorzen nalezno$ci budzetowych

innych niz zobowigzania podatkowe. A
Roczne sprawozdania finansowe el
Wydawanie zezwolen w zakresie gospodarki komunalnej niski
Akty prawa migjscowego (Regulamin utrzymania porzadku —

. . I
1 czystosci) e
Letnie i zimowe utrzymanie drog éredni
4, GOSPODARKA Architektura zieleni miejskiej niski

KOMUNALNA
Lokalny transport zbiorowy sredni
Cmentarz komunalny niski
Kontrola wykonania obowigzku odbioru odpadéw komunalnych . :
i e Sredni
od mieszkancow
Przestrzeganie wymogdéw formalnych przy gospodarowaniu tredni
gminnym zasobem nieruchomosci - ewidencja e
GOSPODAROWANIE | Administracja, ochrona i gospodarka sktadnikami mienia $redni
- MIENIEM

Gminny zas6b lokali mieszkalnych — zasady gospodarowania éredni
Umowy w zakresie zagospodarowania sktadnikéw mienia niski




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Procedury obstugi spraw z zakresu geodezji i ewidencji gruntow

sredni

Wykorzystanie mienia w zakresie partnerstwa publiczno —

sredni
prywatnego
Zbywanie i nabywanie nieruchomosci do gminnego zasobu iredni
nieruchomosci S
Nadzor wiascicielski nad wykorzystaniem powierzonych et
skfadnikéw mienia z GZN o
Wydawanie decyzji o warunkach lokalizacji inwestycji $redni
Tworzenie zatozen do planu zagospodarowania przestrzennego éredni
Wydawanie zezwolen na przylacza infrastruktury technicznej éredni
Przygotowanie zatozen do planu inwestycji gminnych $redni
ZAGOSPODAROWANIE Przygotowanie niezbednej dokumentacji do sporzadzania
5, PRZESTRZENNE planéw miejscowych niski
Przygotowanie warunkéw do wylonienia wykonawcy planéw
miejscowych dredni
Rozliczenie i nadzoér nad planami miejscowymi
$redni




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Legalnos¢ ponoszonych wydatkéw rzeczowych

sredni

Wydatki na wynagrodzenia osobowe niski
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe sredni
KSIEGOWOS(/ Ryczalty i ekwiwalenty dla pracownikéw Urzedu niski
78 FINANSE URZEDU
MIASTA Diety dla radnych Rady Miasta niski
Koszty podrézy stuzbowych sredni
Rozrachunki z ZUS niski
Rozrachunki z US z tytutu PIT niski
Zarzadzanie samorzadowymi placoéwkami o$wiatowymi $redni
Stypendia szkolne, granty i konkursy niski
Programy spoteczno — wychowawcze realizowane przez credni
OSWIATA, POMOC | organizacje pozytku publicznego i
8. SPOLECZNA, OCHRONA
I PROMOCJA ZDROWIA | Pomoc spoleczna - zasitki niski
Pomoc spoleczna — realizowanie ustawowych form pomocy niski
i
spolecznej
Zarzadzanie projektami z zakresu pomocy spotecznej $redni




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Ochrona i promocja zdrowia — programy profilaktyki i ochrony

zdrowia (konkursy publiczne) Fren!
Nadzor nad samorzadowym publicznym zakiadem opieki sredni
zdrowotnej |
Tworzenie aktow normatywnych normujacych stawki podatkow B
lokalnych i zasad ich poboru
System naliczania podatkéw (rolny, lesny, od nieruchomosci, niski
srodkow transportu) oraz opfat .
Kontrola systemowa deklaracji podatkowych skladanych przez Sredni
podatnikow
9. PODATKI I OPELATY
Ulgi w splacie zobowiagzan podatkowych éredni
Monitorowanie wypeiania obowiazku w zakresie zobowigzan
podatkowych przez platnikéw sredni
Sprawozdawczos¢ i planowosé w zakresie dochodéw Gminy sredni
z tytutu podatkéw i optat _
Obieg i kontrola dokumentow ksiggowych Stadil
10 RACHUNKOWOSC [ Ochrona danych ksiegowych il
’ URZEDU MIASTA
Inwentaryzacja Sredni




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Aktualizacja wartosci aktywow

sredni
cena wow r
Wy PR niski
Inzynieria finansowa — obshiga zadluzenia i zarzadzanie , .
5 3 ; sredni
wolnymi $rodkami, gospodarka kasowa
Kontrola sprawozdan finansowych jednostek podleglych e
. $redni
i nadzorowanych
Sprawozdawczos¢ finansowa — konsolidacja ; ;
sredni
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego uwzgledniajace analize zasobow ludzkich
3.1 Planowane zadania zapewniajace
Lp. Temat zadania zapewniajacego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Lacznie osobodni Uwagi
(nazwa obszaru z audytoréow przeprowadzenia (kolumna 4x5)
kolumny 2 w tabeli wewnetrznych zadania ( w dniach)
2) przeprowadzajacych
zadanie(w etatach)
1 2 3 4 5 6 7
I Ocena funkcjonowania pod Administracja 1
wzgledem finansowym, - -
prawnym i organizacyjnym
podleglych jednostek
oswiatowych
2. Audyt bezpieczenistwa Bezpieczenstwo 1
informacji w Urzedzie Miasta 45 45
Skarzyska-Kamiennej
3. Audyt przestrzegania i Gospodarka 1
stosowania przepisow o komunalna
ochronie Srodowiska w zakresie 45 45

objetym wlasciwoscig organu,

przeprowadzanie kontroli z
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

zakresu ochrony powietrza
(palenie w piecach, walka ze
smogiem),;
3.2 Planowane czynnosci doradcze
Lp. Planowana liczba audytorow Planowany czas Lacznie osobodni (kolumna Uwagi
wewnetrznych przeprowadzajgcych przeprowadzenia 3x4)
zadanie(w etatach) zadania ( w dniach)
] 2 3 4 5
[ 1 20 20 Czynnosci doradcze beda przeprowadzone na
wniosek Prezydenta Miasta lub na wniosek
kierownika jednostki podleglej za zgoda
Prezydenta Miasta Skarzysko- Kamienna
2 1 20 20 Czynnosci doradcze w zakresie kontroli zarzadczej

4.Planowane czynnosci sprawdzajgce

Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktérego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Lacznie osobodni
dotycza czynnosci sprawdzajgce audytorow przeprowadzenia (kolumna 4x5)
wewnetrznych zadania ( w dniach)
przeprowadzajacych
zadanie(w etatach)
] 2 3 4 5 6
I Audyt bezpieczenstwa informacji w Bezpieczenstwo 1 8 8
Urzegdzie Miasta Skarzyska-
Kamiennej
2. Ocena funkcjonowania pod Administracja I 10 10
wzgledem finansowym, prawnym
i organizacyjnym podlegtych
jednostek oswiatowych
Razem ilo$¢ osobodni zaplanowana do realizacji zadan zapewniajgcych, doradczych i sprawdzajacych: 198
5. Cykl audytu*.
Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia Uwagi
audytu wewnetrznego
1 2 3 4
1. Ocena funkcjonowania pod >Q5m:mmqm&mu Budzet 2022
wzgledem finansowym, prawnym i
organizacyjnym podleglych
instytucji kultury
2. Audyt w zakresie odpadow Gospodarka komunalna 2022

komunalnych

11



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.

*Cykl audytu oblicz sig jako iloraz liczby wszystkich obszaréw ryzyka oraz liczby obszaréw ry:
nastepnym (na ktéry sporzadza si¢ plan).

Dziewigédziesigt dziewig¢ zidentyfikowanych podobszaréw ryzyka w UM Skarzysko-Kamienna

i jednostkach podleglych UM

zyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan zapewniajgcych w roku

---- = - =30 lat
trzy ujete w planie audytu na 2021 r. do realizacji zadan audytowych

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewngtrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne).

A2.04. 204

(data)

29 STY, 2021

(data)
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