ZARZADZENIE NR 264/2023

PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 14 wrzesnia 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40
z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1do Zarzadzenia nr 40/2023 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia

20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej zmienia sig tres¢ § 16 ust. 1 ktory otrzymuje brzmienie:

W sktad Urzedu wchodza nastepujace komoérki organizacyjne, oznaczone odpowiednimi symbolami:

1) Wydzial Organizacyjny i Kadr - OR
Referat Kadr, Szkolen i BHP -KS
Inspektor ds. BHP -KS-1
Referat Organizacyjny - OR
Referat Administracyjno-Gospodarczy -OR -1I
Wieloosobowe stanowisko ds. zaméwien publicznych -ZP

2) Wydzial Finansowy - FN
Referat Planowania Budzetu i Ksiggowosci -FN-1I
Referat Podatkéw i Oplat -FN-1I
Referat Ksiegowosci Czynszow - FN —1III

3) Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - GKOS
Referat Gospodarki Komunalnej -GKOS -1
Referat Gospodarki Odpadami i Ochrony Srodowiska - GKOS -11
Referat Zarzadzania i Administrowania Nieruchomosciami - GKOS —1III

4) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami -GN
Referat Obrotu Nieruchomosciami -GN -1
Referat Geodezji i Gospodarki Gruntami -GN -1II

5) Wydzial Drég i Transportu - WDT
Referat Transportu - WDT -1
Referat Drég - WDT-1I

6) Wydzial Rozwoju i Planowania Przestrzennego - WRPP
Referat Planowania Przestrzennego - WRPP -1

7 Urzad Stanu Cywilnego - USC

8) Wrydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Promocji - EDU
Referat Edukacji -EDU -1

9) Referat Zdrowia i Spraw Spolecznych - ZDR

10) Referat Spraw Obywatelskich -SO

11) Referat Spraw Spoleczno-Lokalowych - LOK

12) Biuro Rady Miasta -RM

13) Biuro Prezydenta Miasta - BP
Rzecznik Prasowy -RP
Stanowisko do spraw komunikacji spotecznej - SKS
Pelnomocnik ds. réwnego traktowania - PRT
Pelnomocnik ds. senioréw -PS

14) Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - BZK
Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych - OIN

15) Audyt i kontrola - KA

16) Wieloosobowe stanowisko ds. przedsi¢biorczo$ci i nadzoru -NW
wlagcicielskiego

17) Zespél Informatyczny -Z1

18) Zespol Obslugi Prawnej - 0P
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[ 19) [ Inspektor Ochrony Danych | - 10D

§ 2. W zalagczniku nr 1do Zarzadzenia nr 40/2023 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej zmienia sig tres¢ § 23 ust. 6 pkt 3 ktéry otrzymuje brzmienie:

3) Referat Administracyjno-Gospodarczy (10 etatéw)
a) Kierownik Referatu (1 etat)
b) stanowisko do spraw administracyjno-organizacyjnych (2 etaty)
¢) konserwator (1 etat)
d) robotnik (2 etaty)
e) sprzgtaczka (4 etaty)

§3.1. W zalaczniku nr 1do Zarzadzenia nr 40/2023 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej zmienia si¢ liczbg etatéw przypisang w § 26 do Wydzialu Gospodarki Nieruchomo$ciami na
15 etatow.

2. Zmienia sig tres¢ § 26 ust. 5 ktéry otrzymuje brzmienie:

»Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami realizuje zadania poprzez nastepujaca strukture
wewnetrzng:

1) Naczelnik Wydzialu (1 etat)

2) Referat Obrotu Nieruchomo$ciami (8 etatow)
a) Kierownik Referatu (1 etat)
b) stanowisko do spraw obstugi kancelaryjno-administracyjnej i obrotu nieruchomosciami (1 etat)
¢) stanowisko do spraw dzierzawy i obrotu nieruchomosciami (1 etat)

d) stanowisko do spraw obcigzania nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi i obrotu
nieruchomosciami (1 etat)

e) stanowisko do spraw uzytkowania wieczystego i obrotu nieruchomosciami lokalowymi (2 etat)
f) stanowisko do spraw uzytkowania wieczystego (1 etat)
g) stanowisko do spraw dzierzawy (1 etat)
3) Referat Geodezji, Gospodarki Gruntami (6 etatow)
a) Kierownik Referatu (1 etat),
b) stanowisko do spraw regulacji stanéw prawnych (1 etat),
¢) stanowisko do spraw trwalego zarzadu, oplat adiacenckich i renty planistycznej (1 etat),
d) stanowisko do spraw nazewnictwa ulic i numeracji porzadkowe;j (1 etat),
e) stanowisko do spraw podzialéw i rozgraniczen (1 etat),
f) stanowisko do spraw ewidencjonowania nieruchomosci gminnych (1 etat)”.

§4. 1. W zalgczniku nr 1do Zarzadzenia nr 40/2023 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Utrzedu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej zmienia si¢ liczbg etatéw przypisang w § 28 do Wydziatlu Rozwoju i Planowania Przestrzennego na
14 etatow.

2. W paragrafie § 28 ust. 1 pkt. 2 dodaje si¢ litery:
1) aktualizowanie i wprowadzanie nowych danych do systemu informacji przestrzennej (metadane),

m) prowadzenie rejestru urbanistycznego (raporty zkonsultacji spotecznych, elektroniczne rejestry decyzji
administracyjnych irozstrzygnie¢ organéw nadzorczych, wygaszanie terminowych decyzji o warunkach
zabudowy),
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n) opracowanie Planu Ogolnego Miasta,

0) opracowanie Zintegrowanego Planu Inwestycyjnego (ZPI),

p) sporzadzanie uméw urbanistycznych dot. wzajemnych zobowiazan inwestora i gminy.
3. Zmienia sig tre$é § 28 ust. 2 ktéry otrzymuje brzmienie:

,,Wydzial Rozwoju i Planowania Przestrzennego realizuje zadania poprzez nastgpujaca strukturg
wewnetrzng:

1) Naczelnik Wydzialu (1 etat),

a) stanowisko do spraw inwestycji (3 etaty)

b) stanowisko do spraw inwestycji i rewitalizacji (1 etat)

¢) stanowisko do spraw pozyskiwania funduszy zewngtrznych (2 etaty)
2) Referat Planowania Przestrzennego (7 etatéw)

a) Kierownik Referatu (1 etat)

b) stanowisko do spraw planowania przestrzennego (2 etaty),

¢) stanowisko do spraw urbanistyki (2 etaty),

d) stanowisko do spraw informacji przestrzennej (1 etat)

¢) stanowisko do spraw obslugi kancelaryjno-administracyjnej (1 etat)”.

§4. 1. W zalgczniku nr 1do Zarzadzenia nr 40/2023 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej zmienia sig¢ tre$¢ § 30 ktory otrzymuje brzmienie:

.,§ 30. WYDZIAL EDUKACJI, KULTURY, SPORTU I PROMOCJI - 9 etatéw (symbol EDU)
1. Do zadan Wydzialu nalezy:

1) koordynowanie dziatalno$ci instytucji sportu ikultury w miescie w tym realizacji przyznanych
dotacji celowych i programéw finansowanych ze rodkéw budzetu gminy,

2) prowadzenie ewidencji zabytkéw imiejsc pamigci narodowej w tym planowanie izapewnienie
ochrony oraz ewakuacji débr kultury na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

3) obstuga administracyjna Skarzyskiej Rady Kultury i Skarzyskiej Rady Sportu,

4) inicjowanie dziataf zmierzajacych do pozyskiwania $rodkéw zewngtrznych na realizacje projektow
poszerzajacych oferte Gminy w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat,

5) wdrozenie strategii promocji miasta i realizacja dziata wynikajacych z dokumentu,
6) wspotudziat w organizacji imprez promujacych miasto,

7) uczestniczenie w imprezach o charakterze promocyjnym, w tym wystawy, targi, misje gospodarcze,
spotkania itp.,

8) prowadzenie bazy zdjeciowej na potrzeby dziatalnoéci promocyjnej miasta,
9) prowadzenie doradztwa w zakresie reklamowej oferty miejskiej w $rodkach masowego przekazu,
10) przygotowanie materiatéw reklamowych i promocyjnych oraz ich dystrybucja.

2. Do zadan Referatu Edukacji nalezy:

1) nadzorowanie dziatalnosci publicznych i niepublicznych Zztobkéw i klubikéw dziecigeych
oraz szkot i przedszkoli w zakresie ustawowym,

2) prowadzenie i aktualizacja Systemu Informacji O$wiatowej,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z powolywaniem oraz odwotywaniem dyrektoréw w jednostkach
o$wiatowych dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina, w tym nabor6w i konkurséw,

4) opracowanie zbiorczych dokumentéw planistycznych oraz sprawozdan z dziatalnosci publicznych
i niepublicznych placowek oswiatowych,
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5) kontrola i nadzér nad wydatkowaniem dotacji dla jednostek nie prowadzonych przez JST,
6) udzielanie dofinansowania do doksztatcania mtodocianych pracownikéw,

7) przeprowadzanie procedury awansu zawodowego nauczycieli,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z doksztatcaniem nauczycieli,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z pomocg zdrowotng dla nauczycieli,

10) organizacja indywidualnego nauczania,

11) nadzér nad przestrzeganiem realizacji obowigzku szkolnego, prowadzenie spraw zwigzanych
z kontrolg spetniania obowigzku nauki przez miodziez zamieszkata na terenie gminy,

12) koordynowanie dziataniami w zakresie profilaktyki w placéwkach oswiatowych,

13) prowadzenia spraw zwigzanych z aplikowaniem o $rodki na realizacjg¢ programéw rzadowych,
wdrazaniem programéw oraz udzielaniem $wiadczen pomocy materialnej dla uczniéw,

14) kontrola i nadzoér nad realizacjg programéw kulturalnych i sportowych dla dzieci i mtodziezy,

15) dokonywanie wpiséw i wykreslen z rejestru ztobkéw i klubow dziecigcych oraz sprawowanie
nadzoru nad ztobkami i klubami dziecigcymi wedhug planu nadzoru przyjetego przez rade gminy,

16) nadz6r nad sposobem wykorzystania dotacji przez instytucje kultury oraz jednostki i placéwki
oswiatowe gminy,

17) przygotowywanie projektéw regulaminéw, projektéw uchwat dotyczacych przeksztatcania badz
likwidowania jednostek o$wiatowych, kultury isportu oraz innych dokumentéw o charakterze
organizacyjnym,

18) dostosowywanie sieci publicznych szkét podstawowych iich obwodéw oraz sieci publicznych
przedszkoli do wymogéw ustawowych,

19) wydawanie opinii dotyczacych spetnienia wymagan sanitarno-lokalowych w klubach dzieciecych,

20) opiniowanie arkuszy ~organizacyjnych przedszkoli, szkét podstawowych i przedstawianie
ich do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta,

21) opracowywanie okresowych irocznych analiz z wykonania budzetu oéwiaty oraz dokonywanie
biezacej oceny realizacji zadan iwydatkéw oraz opracowywanie wnioskéw do budzetu gminy
w zakresie os§wiaty,

22) nadz6r nad rekrutacjg szkolng i przedszkolna.

3. Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Promocji realizuje zadania poprzez nastepujaca strukture
wewnetrzng:

1) Naczelnik wydzialu (1 etat),
a) Stanowisko ds. promocji (1 etat)
b) Stanowisko ds. projektow, kultury i promocji (1 etat)
2) Kierownik referatu edukacji (1 etat)
a) stanowisko do spraw organizacyjno-kadrowych (1 etat),
b) stanowisko do spraw finansowo-ksiggowych ( 2 etaty),
¢) stanowisko do spraw profilaktyki szkolnej, sportu w miescie (1 etat),
d) stanowisko do spraw stypendiéw szkolnych, programéw edukacyjnych, sportu (1 etat)”.

§5. 1. W zalgczniku nr 1do Zarzadzenia nr 40/2023 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej zmienia sig liczbg etatéw przypisana w § 32 do Referatu Spraw Obywatelskich na 7 etatow.

2. Zmienia sig tre$¢ § 32 ust. 2 ktéry otrzymuje brzmienie:
Referat Spraw Obywatelskich realizuje zadania poprzez nastepujaca strukture wewngtrzng:
1) Kierownik Referatu (1 etat),
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a) stanowisko do spraw ewidencji ludnoéci (2 etaty),
b) stanowisko do spraw statystyki i wspdlpracy z organami administracji publicznej (1 etat),
¢) stanowisko do spraw dowodow osobistych (3 etaty).

§6.1. W zalgczniku nr 1do Zarzadzenia nr 40/2023 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Skarzysku-
Kamiennej zmienia sie nazwe komorki organizacyjnej okreslonej w § 39 ktéry otrzymuje brzmienie:

» AUDYT I KONTROLA -1i1/2 etatu (symbol KA)”.
2. W § 36 ust. 2 dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:

,,5. Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji z funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie
i jednostkach organizacyjnych oraz opracowywanie dokumentacji zwigzanej z kontrola zarzadcza

w Urzedzie”.
3. Zmienia si¢ tres¢ § 32 ust. 3 ktéry otrzymuje brzmienie:
,» Audyt i kontrola realizuje swoje zadania poprzez nastgpujgcg strukture wewnetrzna:
a) stanowisko Audytor Wewnetrzny — (1 etat), '
b) stanowisko ds. kontroli wewnetrznej - (1/2 etatu)”.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pre

Sekretarz Miasta
P o 4
S
Bernard Antos
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