Wystapienie pokontrolne ONA.421.93.2017.GS - Egz. nr

Archiwum Panstwowe w

21
Kielcach

Nazwa archiwum panstwowego

Strona1z5

ul. Kusocinskiego 57
25-045 Kielce

Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
5579 2018-05-08 ONA.421.93.2017.GS 180
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U. 22016 r. poz. 1506 z pdz. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta Skarzysko - Kamienna

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko - Kamienna

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit
Grzegorz Skrzypek starszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli
2017-11-06 2017-11-06

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

3340
Identyfikator
systemowy

00051617500000 —
REGON KRS
82/2017 2017-11-02

Nr upowaznienia do

Data wystawienia
kontroli

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w Urzedzie Miasta Skarzysko-
Kamienna

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Warunki pracy w archiwum zaktadowym nalezy uzna¢ za dobre bowiem usytuowanie i warunki panujace w lokalu
archiwum zakladowego pozwalajg na wykonywanie prac merytorycznych niezaleznie od pory roku. Archiwum
zakladowe Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej skiada sie z 2 pomieszczen usytuowanych w piwnicy
budynku administracyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej. Wyposazenie archiwum stanowig regaty
kompaktowe, oraz niezbedne sprzety biurowe. Lokal jest zabezpieczony przed wtamaniem — drzwi zamykane na
jeden zamek i elektroniczny system alarmowy. Okna przed storicem zabezpieczone sg roletami. Przed pozarem
pomieszczenie zabezpieczone jest gasnica proszkowg, brak jest systemu wykrywania ognia i dymu.
Pomieszczenie posiada o$wietlenie dzienne i elektryczne. Lokal archiwum zaktadowego wyposazono w
termometr i higrometr, prowadzony jest rejestr warunkéw przechowywania dokumentacji. W dniu kontroli
temperatura powietrza w pomieszczeniu archiwum wynosita 22,0 °C, wilgotno§¢ wzgledna powietrza wynosita
68%. Na podstawie prowadzonego rejestru warunkéw przechowywania dokumentacji nalezy stwierdzi¢, ze
temperatura powietrza przekracza normy ustalone w zataczniku do obowiazujacej w Urzedzie instrukcji
archiwalnej (temperatura powietrza oscyluje w granicach 18-22°C i 50-70 % wilgotnosci wzglednej powietrza.
Pomieszczenie archiwum zaktadowego Urzedu wyposazone jest w osuszacz powietrza.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W archiwum zaktadowym znajdujg sie materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu do zasobu Archiwum
Panstwowego w Kielcach zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U.z 2016 . poz. 1506 z pézn. zm.).

2. W komérkach organizacyjnych znajduje sie dokumentacja podlegajaca przekazaniu do archiwum zaktadowego Urzedu
zgodnie z zapisem & 63 ust. 1 obowiazujacej instrukcji kancelaryjne;j.

3. Przekwalifikowaniu na materiaty archiwalne i uporzadkowaniu podlega dokumentacja z zakresu spraw
wywtaszczeniowych.

4. Lokal archiwum zaktadowego nie zostat wyposazony w system wykrywania ognia i dymu.

Stwierdzone nieprawidtowosci

calecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przygotowac i przekaza¢ do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach przechowywane wtasne 2018-12-28
materiaty archiwalne: Urzedu Miasta Skarzysko-Kamienna z lat 1990-1992 - 41 j. inw ok. 0,50 mb,
na mocy art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U z 2016 r. poz. 1506 z pdz. zmianami) oraz w oparciu o przepisy § 5-8
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743).
Przed przekazaniem ww. materiatéw archiwalnych nalezy je uporzadkowac, zewidencjonowac
zabezpieczy¢ zgodnie ze standardami porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego
zabezpieczania materiatéw archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwéw panstwowych,
stanowigcymi zatgcznik nr 4 do ww. rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 20 pazdziernika 2015 r.
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podpis wydajacego wystapienie

Pouczenie:

Lierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozyc¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: O

€ Brak

Wystagpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



