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Świadczenie usług wychowawcy  świetlic na potrzeby projektu „PODAJ  DOBRO  DALEJ”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Zamawiający podaje wymagania jakościowe odnoszące się do co najmniej głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia tj.:
Celem głównym projektu jest poprawa funkcjonowania społecznego 60 dzieci: 28 dziewcząt i 32 chłopców, ich otoczenia: rodziców/opiekunów 15 osób zagrożonych ubóstwem i wykluczeniem społecznym i 6 wychowawców z 3 świetlic środowiskowych z terenu miasta Skarżyska-Kamiennej 

		Zamówienie podzielone jest na 3 części:
Część 1: 	Świetlica 1  
Część 2: 	Świetlica 2
Cześć 3:          Świetlica 3

Główny kod CPV: 
Część 1:		80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe
Część 2:          		80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe
Część 3:          		80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe
                            


Dodatkowe kody CPV: 
Część 1,  Część 2 i Części 3: 	80100000-5	Usługi szkolnictwa podstawowego

Zadanie 8
Działania integracyjne, edukacyjne wspierające dla dzieci (TO1)
Pozycja z planu projektu : 8.1

Obowiązki wychowawcy w ramach projektu wykraczają poza standardowe ramy czasowe i obowiązki wychowawcy świetlicy realizującego program opiekuńczo- wychowawczy. 
Do zadań wychowawcy w projekcie należeć będzie: 
- udział w rekrutacji, 
- koordynacja  prac związanych z tworzeniem, monitorowaniem i ewaluacją Indywidualnego Planu Wsparcia każdego uczestnika/uczestniczki projektu w danej świetlicy środowiskowej, 
- kontakt z rodzinami, otoczeniem dzieci biorących udział w projekcie, 
- współpraca przy organizacji zajęć z zakresu rozwijania kompetencji kluczowych, 
- prowadzenie dokumentacji projektowej, 
- udział w zajęciach poza ramowymi godzinami działania świetlic, 
- koordynowanie działań wszystkich instruktorów zajęć z zakresu kompetencji kluczowych, 
-przyjęcie roli świetlicowego lidera wolontariatu: projektowanie działań nakierowanych na dialog międzypokoleniowy, wdrażanie dzieci 
w doświadczenie wolontariatu; 
- systematyczna współpraca z kadrą zarządzającą projektem, pedagogiem wspierającym, instruktorami prowadzącymi zajęcia w ramach projektu.
Zadania związane z przedmiotową umową dotyczyć będą jedynie działań projektowych. 
	
	Miejsce świadczenia usług:  miejscem świadczenia usług jest -  dot. części 1:
Zadanie 8: 
1) świetlica środowiskowa Integracyjne Ognisko Wychowawcze TPD ul. Sikorskiego 10/ budynek MOPS w Skarżysku-Kamiennej



	Miejsce świadczenia usług:  miejscem świadczenia usług jest -  dot. części 2:
        Zadanie 8:
1) świetlica środowiskowa „Józef” ul. Legionów 64 w Skarżysku-Kamiennej;

       Miejsce świadczenia usług:  miejscem świadczenia usług jest -  dot. części 3:
       Zadanie 8:
1) świetlica środowiskowa „u Alberta” ul. Spółdzielcza 52 w Skarżysku-Kamiennej.
			
Harmonogram zajęć:
Ww. usługi (dot. części 1, 2 i 3) prowadzone będą zgodnie z ustaleniami z Zamawiającego, na podstawie harmonogramu zajęć w ramach projektu oraz bieżących potrzeb grupy. Szczegółowe harmonogramy zostaną uzgodnione z Wykonawcą po podpisaniu umowy/umów. 
1 godzina = godzina zegarowa
Za wykonaną usługę Zamawiający dokona wypłaty wynagrodzenia ze środków UE w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Termin realizacji:
a) rozpoczęcie realizacji przedmiotu zamówienia: w dniu następnym po podpisaniu umowy;
b) zakończenie realizacji przedmiotu zamówienia: 16 miesięcy przy czym termin realizacji umowy nie może przekroczyć daty 30.06.2023 r., zgodnie z ustalonym harmonogramem zajęć (również w wakacje)
Wykonawca, który zostanie wybrany na daną część zamówienia zobowiązany będzie do pozostawania w gotowości do wykonywania usługi przez cały okres zawartej umowy.
Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia, jeśli wystąpią obiektywne okoliczności niezależne od wykonawcy uniemożliwiające wykonanie usługi i jednocześnie wydłużenia okresu realizacji usługi o czas trwania tych okoliczności, w zakresie wszystkich części (np. zmiany w projekcie, COVID-19, itp.)




Zobowiązania i zadania Wykonawcy: 
Zadanie 8
Działania integracyjne, edukacyjne, wspierające dla dzieci (TO1)
Pozycja z planu projektu : 8.1 

1.Ustalenie szczegółowego harmonogramu planowanych form wsparcia z osobą odpowiedzialną za projekt wskazaną przez Zamawiającego: 

1.1 Harmonogram planowanych form wsparcia nie może kolidować z zajęciami dydaktycznymi dzieci będących uczestnikami zajęć.
1.2 Wykonawca ustali z osobą odpowiedzialną harmonogram nie później niż 7 dni od dnia podpisania umowy.
1.3 Harmonogram może być aktualizowany przez Zamawiającego lub na wniosek Wykonawcy.
1.4 Wykonawca jest zobowiązany dostosować się do zmian harmonogramu wprowadzonych przez Zamawiającego.
1.5  Zmiana harmonogramu nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

2. Opracowanie harmonogramu planowanych form wsparcia:

2.1. Harmonogram  powinien być  zgodny z obowiązującymi przepisami, wytycznymi UE oraz zapisami projektu „Podaj dobro dalej”.
2.2. Harmonogram powinien zawierać między innymi: częstotliwość spotkań/kontaktów z rodzinami/ otoczeniem dzieci biorących udział w projekcie, planowane działania w zakresie współorganizacji zajęć z zakresu rozwijania kompetencji kluczowych, udziału w zajęciach- zgodnie 
z harmonogramem realizacji projektu, planowane działania nakierowane na dialog międzypokoleniowy oraz wdrażanie dzieci w doświadczenie wolontariatu.

3. Prowadzenie na bieżąco dokumentacji projektu: 

3.1. Wykonawca ma obowiązek koordynacji działań na etapie tworzenia i monitorowania i ewaluacji Indywidualnego Planu Wsparcia każdego uczestnika projektu w danej świetlicy środowiskowej.
3.2. Wykonawca ma obowiązek posiadać uzupełniony na bieżąco (od pierwszych zajęć do ostatnich zrealizowanych zajęć) dziennik zajęć w zakresie realizacji wszelkich działań przewidzianych w projekcie „Podaj dobro dalej” przez instruktorów zajęć z zakresu kompetencji kluczowych oraz innych- realizujących zajęcia z grupą docelową projektu. 

3.3. Wykonawca ma obowiązek prowadzić działania związane z promocją projektu, m.in.:
- oznaczenie miejsc realizacji zajęć oraz wszelkich materiałów powstających w ramach zajęć zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 oraz zasadami promocji projektu.

- informowanie uczestników o współfinansowaniu działań ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Działanie RPSW.09.02.00 Ułatwienie dostępu do wysokiej jakości usług społecznych i zdrowotnych, Poddziałanie RPSW.09.02.01 Rozwój wysokiej jakości usług społecznych (projekty konkursowe), wsparcie dla tworzenia i/lub działalności placówek wsparcia dziennego dla dzieci i młodzieży Regionalny Program Operacyjny Województwa Świętokrzyskiego 2014-2020 
pn. „Podaj dobro dalej”.

- prowadzenie dokumentacji fotograficznej realizowanych w ramach projektu działań;
- współpracę z kadrą zarządzającą projektem w zakresie promocji projektu, w tym opracowanie syntetycznych informacji nt. realizowanych w danej świetlicy działań na stronę internetową projektu.
3.4. Wykonawca ma obowiązek każdorazowo udostępniać dokumentację projektową osobie upoważnionej do kontroli przez Zamawiającego. 

4. Gromadzenie list obecności 

4.1. Wykonawca ma obowiązek na bieżąco monitorować udział uczestników w zajęciach przewidzianych w projekcie (zgodnie z Indywidualnym Planem Wsparcia) oraz niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o sytuacji, w której uczestnik nie był obecny na zajęciach, zrezygnował 
z uczestnictwa w projekcie oraz o każdej  sytuacji, która ma wpływ na realizację Indywidualnego Planu Wsparcia.
4.2. Zamawiający w sytuacjach w/w ma prawo zrekrutować dodatkowego uczestnika na zajęcia. 

5. 
1. 
5. Wykonawca zapewni niezbędny sprzęt oraz materiały do realizacji zajęć.
6. Wykonawca umożliwi osobom wskazanym przez Zamawiającego przeprowadzenie w każdym czasie kontroli realizacji zajęć, w szczególności ich przebiegu, treści wykorzystywanych materiałów, frekwencji uczestników oraz prowadzenie wizyt monitorujących.
7. Wykonawca podejmie współpracę z Zamawiającym przy realizacji działań ewaluacyjnych.
8. Wykonawca będzie sprawował  opiekę  nad  uczestnikami  podczas  zajęć i  przerw  między  zajęciami, w których bierze udział. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników zajęć w trakcie ich trwania oraz pomiędzy zajęciami, a także za ewentualne szkody, które powstaną  w związku z ich udziałem w zajęciach.
9. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania zasad bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujących przy realizacji zadań stanowiących przedmiot zamówienia.
10. Wykonawca jest zobowiązany do pokrycia wszystkich strat wynikłych z powodu niewykonania przedmiotu zamówienia, zniszczenia lub uszkodzenia powierzonego mu przez Zamawiającego mienia.
11. Wykonawca jest zobowiązany do udostępnienia na wezwanie Zamawiającego własnej dokumentacji finansowo-księgowej z zakresu realizowanego zamówienia w terminie do 3 dni od wezwania Zamawiającego.
12. Wykonawca dołoży wszelkich starań, aby w zajęciach została zachowana zasada równości szans oraz niedyskryminacji w tym dostępności dla osób 
z niepełnosprawnościami.

13. Warunki zatrudnienia: 
· Umowa zlecenia/o świadczenie usług w okresie: marzec 2022- czerwiec 2023 
· Czas pracy potwierdzony kartą czasu wykonywania usługi. 
· Zlecenie będzie wykonywane zgodnie ze szczegółowym harmonogramem planowanych form wsparcia ustalanym z osobą odpowiedzialną za projekt wskazaną przez Zamawiającego. 
1 godzina = godzina zegarowa
w tym:
część 1: 10h/m-c x 16 m-cy = 160h zegarowych
część 2: 10h/m-c x 16 m-cy = 160h zegarowych
część 3: 10h/m-c x 16 m-cy = 160h zegarowych

17. Aktualne przepisy prawne 
· Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 1997., Nr 78, poz. 483), 
· Konwencją o Prawach Dziecka przyjętą przez Zgromadzenie Ogólne Narodów Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 (Dz.U. z 1991 r., Nr 120, poz. 526), 
· Ustawa z  dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (t.j. Dz. U. 2020 poz. 821)
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 9.08.2017r.  (Dz. U. 2020 poz. 1280 z późn. zm.) w sprawie zasad o pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach
· Ustawą z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.). 

Ponadto uwzględniono szczegółowe regulacje w postaci rozporządzeń Ministra Edukacji Narodowej obowiązujące na dzień powstania standardów. 

17. Kryteria zamawiającego:
· kserokopie dokumentu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe, wymagane do wykonywania oferowanej pracy: 
a) wykształcenie wyższe:
– na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, socjologia, praca socjalna, nauki o rodzinie lub na innym kierunku,
którego program obejmuje resocjalizację, pracę socjalną, pedagogikę opiekuńczo-wychowawczą lub
· na dowolnym kierunku, uzupełnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie, resocjalizacji
lub kursem kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki opiekuńczo-wychowawczej,
oraz co  najmniej 3-letni staż pracy z dziećmi lub rodziną
b) co najmniej wykształcenie średnie lub średnie branżowe i udokumentowany najmniej 3-letni staż pracy z dziećmi lub rodziną

· kserokopia dokumentu potwierdzającego doświadczenie zawodowe;
· nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie jest jej ograniczona ani zawieszona; 
· wypełnia obowiązek alimentacyjny – w przypadku gdy taki obowiązek w stosunku do niej wynika z tytułu egzekucyjnego;
· nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe;
· nie figuruje w Rejestrze sprawców przestępstw na tle seksualnym prowadzonym przez Ministerstwo Sprawiedliwości;
· posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;
· posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku wychowawcy;
· posiada nieposzlakowaną opinię;
· posiada odpowiednie referencje; 
· doświadczenie w pracy z dziećmi i młodzieżą;
· posiada predyspozycje osobowościowe: odpowiedzialność, komunikatywność, staranność, terminowość, cierpliwość, samodzielność, kreatywność, dobra organizacja pracy, zdolność do samodzielnej pracy w warunkach stresu; 
· nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). 

Wynagrodzenie, które Wykonawca otrzyma za realizację przedmiotu zamówienia będzie stanowiło iloczyn ceny jednostkowej wskazanej w ofercie za jedną godzinę zajęć oraz łącznej liczby godzin zrealizowanych zajęć.

Zamawiający:
· zapewnia Wykonawcy do prowadzenia zajęć nieodpłatnie zaplecze lokalowe w siedzibie:
1) świetlica środowiskowa Integracyjne Ognisko Wychowawcze TPD ul. Sikorskiego 10/ budynek MOPS w Skarżysku-Kamiennej
2) świetlica środowiskowa „Józef” ul. Legionów 64 w Skarżysku-Kamiennej;
3) świetlica środowiskowa „u Alberta” ul. Spółdzielcza 52 w Skarżysku-Kamiennej.
- dopuszcza możliwość aneksowania umowy na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli zaistnieją jakiekolwiek okoliczności, których Zamawiający ani Wykonawca nie mogli przewidzieć w chwili podpisywania umowy.
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Kryteria dostępu os. niepełnosprawnych
W związku z art. 100 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 24 czerwca 2021r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129) Zamawiający informuje, że nie wyklucza uczestnictwa osób niepełnosprawnych, które mogą zgłosić się do udziału w projekcie. Podczas rekrutacji do form wsparcia umożliwia się wszystkim osobom bez względu na rodzaj oraz stopień niepełnosprawności  sprawiedliwego, pełnego uczestnictwa we wszystkich zajęciach realizowanych w ramach projektu na jednakowych zasadach. Osoby niepełnosprawne będą mogły uczestniczyć w kursie, chyba że wyklucza to specyfika zawodu w jakim będą prowadzone formy wsparcia np. wynikający z przepisów prawa obowiązek przedłożenia zaświadczenia lekarskiego 
o braku przeciwwskazań do podjęcia kursu. W przypadku zrekrutowania przez Zamawiającego osób posiadających orzeczony stopień niepełnosprawności Wykonawca zobowiązany będzie uwzględnić wymagania w zakresie rodzaju niepełnosprawności tych osób tj. dostosować sposób prowadzenia szkolenia oraz potencjał techniczny i kadrowy do skierowanych osób niepełnosprawnych zgodnie z Dyrektywą Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień publicznych, uchylająca dyrektywę 2004/18/WE z dnia 26 lutego 2014 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 94, str. 65), Konwencją o prawach osób niepełnosprawnych z dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz.U. z 2012 r. poz. 1169), Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. Jeżeli Zamawiający będzie kierował osobę niepełnosprawną do projektu, poinformuje o tym na piśmie Wykonawcę wskazując rodzaj i stopień niepełnosprawności kierowanej osoby. 
Realizatorzy projektu zostaną zobowiązani do takiego zaplanowania i realizacji zajęć, by móc poświęcić wymaganą ilość czasu dzieciom 
z opóźnieniami w rozwoju (m.in. dostosowanie poziomu trudności zadań do indywidualnych możliwości/ograniczeń, dodatkowe instrukcje/indywidualnie przepracowanie zadania z dzieckiem tak, by mogło w pełni uczestniczyć w zajęciach).W momencie pojawienia się w projekcie osoby wymagającej szczególnych usprawnień, po przeprowadzonej diagnozie potrzeb, kadra projektu podejmie działania, by w stosunkowo jak najkrótszym czasie umożliwić jej jak najpełniejszy udział w działaniach. 
Ponadto materiały szkoleniowe, informacje o projekcie będą dostępne w wersji niwelującej bariery dostępu.

Forma zatrudnienia: dot. wszystkich części – UMOWA ZLECENIE.

Wykonawca, którego oferta będzie najkorzystniejsza oraz jest osobą fizyczną lub prowadzi działalność gospodarczą i będzie osobiście realizować zamówienie musi spełnić następujący warunek:
· Łącznie zaangażowanie w realizacje zdań we wszystkich projektach Funduszu Polityki Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów (w szczególności w ramach stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia i zaangażowania w ramach prowadzenia własnej działalności gospodarczej), nie przekroczy 276 godzin miesięcznie.

Oświadczenie będzie stanowiło złącznik do umowy
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