ZARZADZENIE NR 221/2021
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 13 wrzesnia 2021 r.

w sprawie przydzialu niezb¢dnych $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz
zasad gospodarowania tymi przedmiotami w Urzedzie Miasta w Skarzysku - Kamiennej

Na podstawie art.33ust. 315 ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2021.1372 t.j.) iart.237° -237° ustawy zdnia 26czerwca 1974r. Kodeks Pracy
(Dz. U. 2020.1320 t. j.) zarzadza si¢ o nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ tabel¢ norm przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkdéw ochrony indywidualnej,
ktérych stosowanic na okreslonych stanowiskach pracy w Urzgdzie Miasta Skarzyska - Kamiennej jest
niezbedne, stanowigcg zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zasady gospodarowania odziezg i obuwiem roboczym oraz Srodkami ochrony indywidualnej, okresla
instrukcja stanowigca zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Pracownik nie moze podja¢ pracy bez S$rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
1 obuwia roboczego przewidzianego do stosowania na danym stanowisku pracy

§ 3. Wydanie  przedmiotow  wyposazenia  zgodnych  ztabelg norm  stanowiaca  zalgcznik
nr | do zarzadzenia, moze nastagpi¢ po uplywie okresu uzywalnosci okreslonym wtabeli, albo
w momencie przedwczesne] utraty cech ochronnych lub wlasciwosci uzytkowych, zgodnie
z procedurg przewidziana w zasadach gospodarowania.

§ 4. Dopuszcza sic mozliwo§¢ uzywania przez pracownika wlasne] odziezy iobuwia roboczego
spelniajacych wymagania bezpieczenstwa 1higieny pracy po wczesniejszym wyrazeniu przez pracownika
zgody.

§ 5. Uchyla si¢ Zarzadzenic nr 55/2020 Prezydenta Miasta Skarzyska — Kamiennej z dnia 9 marca
2020 roku.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia, z moca obowigzujacg od dnia 01.10.2021 r.

g

Jorfy Paiga

Radca Prawny
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 221/2021 Prezydenta Miasta Skarzyska - Kamiennej z dnia
13.09.2021 r.

INSTRUKCJA
w sprawie zasad gospodarowania odzieza i obuwiem roboczym
oraz $rodkami ochrony indywidualne;j
1 Postanowienia ogolne

il Do $érodkéw ochrony indywidualnej zalicza sig: odziez ochronng, ochrony
koficzyn dolnych, ochrony koficzyn gornych, ochrony glowy, oczu i twarzy, stuchu,
ukladu oddechowego, sprzetu chroniacego przed upadkiem z wysokosci, $rodki
izolujgce caty organizm.

1.2 Srodki ochrony indywidualnej zabezpieczaja pracownika przed dzialaniem
jednego lub wiclu niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynnikow
wystgpujacych
w srodowisku pracy.

1.3 Srodki ochrony indywidualnej musza spelnia¢ zasadnicze wymagania
w zakresie ochrony zdrowia i bezpieczenstwa oraz posiada¢ stosowne certyfikaty.

1.4 Pracownik nie moze by¢ dopuszczony do wykonywania pracy bez Srodkow
ochrony indywidualnej, przewidzianych w tabeli norm wyposazenia dla okreslonych
stanowisk
1 warunkow pracy.

2 Zasady uzywania odziezy i obuwia roboczego oraz Srodkow ochrony indywidualnej

2:1 Wszyscy pracownicy wskazani w tabeli norm przydziatu odziezy i obuwia

roboczego oraz $rodkow ochrony indywidualnej s zobowiagzani do ich stosowania

i dbania o nalezyty stan.

2.2 Pracownicy ponosza odpowiedzialno$¢ za:
221 powierzone im wyposazenie,
222 przystepowanie do pracy bez odpowiedniej odziezy, obuwia i niezbgdnych

w okreslonych warunkach §rodkoéw ochrony indywidualnej,
225 uzywanie niesprawnych $rodkéw ochrony indywidualne;j.
23 Uzywanie odziezy, obuwia roboczego i §rodkdéw ochrony indywidualnej poza
miejscem pracy jest mozliwe jedynie podczas wykonywania czynnosci stuzbowych
w terenie.
24 Odziez, obuwie robocze oraz s$rodki ochrony indywidualne; wydawane sa

pracownikom nicodplatnie.
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2.5 Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uzywania przez pracownika wlasnej odziezy i obuwia
roboczego  spelniajgcych  wymagania  bezpieczefistwa i higieny  pracy po
wczesnigjszym wyrazeniu przez pracownika zgody na o$wiadczeniu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do instrukcji.

2.6 Wydawanie przedmiotéw wyposazenia nastgpuje wedlug tabeli norm stanowigcej
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2.7 Do wydanego wyposazenia zakladane sa karty ewidencyjne okreslajace
co dany pracownik otrzymat.

2.8 W przypadku braku w tabeli norm stanowiska pracy, nalezy przydzieli¢ odziez
i obuwie robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej wedlug normy dla zblizonego
stanowiska pracy i potrzeb wynikajacych z wykonywanych czynnoéci w celu
zapewnienia bezpieczenstwa pracy.

2.9 Srodki ochrony indywidualnej powinny byé uzywane do czasu utraty ich cech
ochronnych lub zalecen producenta umieszczonych w instrukcji  obshugi,
a odziez i obuwic robocze do czasu utraty ich cech uzytkowych w stopniu
uniemozliwiajagcym naprawg. Stopien zuzycia (zabrudzenia) okreéla bezposredni
przetozony pracownika i na jego wniosek mogg byé wydanc nowe $rodki
1 odziez.

2.10 W razie przeniesienia pracownika na inne stanowisko lub do wykonywania
innych czynnoéci pracownik:

2.10.1 uzytkuje nadal posiadang odziez, obuwie robocze i $rodki ochrony
indywidualnej, jezeli na nowym stanowisku pracy przydziclane sa S$rodki
1 odziez o takim samym przeznaczeniu,

2.10.2  otrzymuje tylko brakujace na danym stanowisku $rodki i odziez,

2.10.3 zwraca posiadane srodki i odziez jezeli nie sa przewidziane w tabeli norm dla
danego stanowiska.

2.11 Pracownik jest zobowigzany utrzymaé¢ w nalezytym stanie przydziclone mu
srodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze, a w szczegdlnosci:

2.11.1 uzywac ich zgodnie z przeznaczeniem,

2.11.2  dba¢ o czystos¢ oraz zachowanie cech ochronnych i waloréw uzytkowych,

2.11.3  rozliczy¢ si¢ z magazynem prowadzacym gospodarke odziezowa
w przypadku zmiany stanowiska lub rozwiazania stosunku pracy.

2.11.4 W razie utraty lub zniszczenia $rodkoéw i odziezy zaklad pracy obowigzany
Jest wyda¢ pracownikowi ponownic $rodki i odziez przewidziang w tabeli norm.

Jezeli utrata lub zniszezenie nastapito z winy pracownika jest on obowigzany pokryé
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koszty w wysokosci ustalonej przez zaklad pracy, proporcjonalnic do pozostalego
okresu uzywalno$ci oraz wartosci (aktualnej ceny) tych przedmiotow.

2.11.5  Niedopuszczalne jest powierzenie pracownikom prania i konserwacji odziezy
skazonej $rodkami chemicznymi, promieniotworczymi lub biologicznie zakaznymi
oraz zabrudzonej w stopniu niemozliwym do uprania w warunkach domowych.

2.11.6  Zaklad pracy moze zleci¢ pracownikom pranie odziezy we wiasnym zakresie.

2.11.7  Ekwiwalent za pranie odziezy roboczej wyptacany jest kwartalnie.
Wysokosci ekwiwalentu dla stanowisk wyszczegoélnionych w tabeli norm przydziatu
okresla zatacznik nr 2 do instrukcji.

3 Zasady wydawania pracownikom odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony
indywidualnej

3.1 Odziez i obuwie robocze oraz srodki ochrony indywidualnej zapewnia
si¢ pracownikowi odpowiednio do rodzaju wykonywanych czynnosci, niezaleznie
od stanowiska wykazanego w umowie o pracg.

3.2 Pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku pracy, na ktéorym przystuguje
odziez
i obuwie robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej wydaje si¢ zakres wyposazenia
zgodny z tabelg norm przydziatu odziezy, obuwia roboczego oraz srodkow ochrony
indywidualne;j.

33 Jezeli powstang nowe stanowiska pracy (wzglednie ulegnie zakres czynnosci
dancgo stanowiska) nic obj¢te tabela norm nalezy przydzieli¢ przedmioty wyposazenia
przewidziane dla podobnych stanowisk pracy, w zakresie niezb¢dnym ze wzgledu
na bezpieczenstwo i higieng pracy.

34 W przypadku przeniesienia pracownika na inne stanowisko, na ktérym bedg mu
przystugiwaly inne normy odziezy i sprz¢tu ustala sig, jaka odziez
i ¢érodki ochrony indywidualnej bgda pracownikowi przystugiwaly na nowym
stanowisku. W przypadku, gdy na nowym stanowisku pracownikowi przyshuguje
wyposazenie w wigkszym zakresie - uzupelnia si¢ to wyposazenie.

33 Odziez i sprzet wydane pracownikowi podczas jego pracy na poprzednim
stanowisku, a nie mieszczace si¢ w normach przystugujacych na nowym stanowisku —
podlegaja zwrotowi z wyjatkiem obuwia, przy czym nic podlega zwrotowi odziez
robocza 1 ochronna, ktorej okres uzywalno$ci na poprzednim stanowisku przekroczyt
75% czasookresu ustalonego w tabeli norm.

3.6 Kierownik komoérki organizacyjnej moze w uzasadnionych przypadkach

(wylacznie przy funkcjach taczonych), wydzielic z odpowiedniej pozycji tabeli norm
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tylko niektore asortymenty do przydzielenia danemu pracownikowi.

3.7 W razie rozwigzania stosunku pracy, pracownik zobowiazany jest zwrocié
pobrang odziez robocza, czysta i nadajaca si¢ do dalszego uzytkowania lub
rownowartos¢ pienigzng tych przedmiotow z uwzglednieniem stopnia ich zuzycia.
Zaklad pracy moze wyrazi¢ zgode na obnizenie tak obliczonej naleznosci.

3.8 Pozostate srodki ochrony indywidualnej pracownik jest zobowigzany zwrécié
zaktadowi pracy lub za nie zaplaci¢ wedtug cen zakupu.

3.9 Przepis punktu 3.7 nie ma zastosowania do odziezy i obuwia roboczego w razie:
191 uzywania przedmiotéw przed rozwigzaniem stosunku pracy przez okres

przekraczajacy 75% okresu uzywalnosci, okre§lonego w tabeli norm:

3.92 przej$cia pracownika na emeryturg;
303 smierci pracownika.
3.10 Odziez robocza i ochronna oraz $rodki ochrony indywidualnej zwrécone przez

pracownika, a nie zamortyzowane podlegaja kasacji na zasadach wynikajacych
z odrebnych regulacji.

- i Kierownik komérki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznione,
zobowigzani sg do pilnowania, azeby pracownik, z ktérym nast¢puje rozwiazanic
stosunku pracy, zwrocil niczamortyzowang odziez robocza i ochronna oraz $rodki
ochrony indywidualnej lub rozliczyt si¢ finansowo zgodnie z przepisami. Naleznosé z
tego tytutu pracownik jest zobowigzany uregulowagé.

3.12 W razie zuzycia przedmiotow wyposazenia przed uptywem okresu ustalonego
w tabeli norm pracownik otrzymuje nowy przydzial. W tym celu zwierzchnik
pracownika sporzadza protokot przedwezesnego zuzycia (wg wzoru druku,
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Instrukeji).

313 Wydanie nastgpnych przedmiotow wyposazenia nastgpuje po uplywie
czasookresu uzywalnosci przedmiotow tego samego rodzaju, pobranych poprzednio albo
w momencic przedwczesnej utraty cech ochronnych — zuzycia odziezy, obuwia
roboczego oraz $rodkéw ochrony indywidualnej na podstawie protokolu
przedwczesnego zuzycia.

3.14 Protokot przedwezesnego zuzycia wraz z odzieza lub obuwiem reklamowanym,
kierowany jest do pracownika prowadzacego gospodarke odzicza robocza i ochronna
w celu przedlozenia komisji sktadajacej si¢ z pracownika stuzby BHP, bezposredniego
przefozonego pracownika, oraz wyznaczonego pracownika Referatu Kadr, Szkolefi
1 BHP.

315 Okres uzywalnosci poszczegdlnych przedmiotow, odziezy i sprzetu liczy sig od
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dnia ich wydania.

3.16 Ewidencj¢ wydanej odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkéw ochrony
indywidualnej prowadzi pracownik prowadzacy gospodarke odziezg robocza
1 ochronng na karcie ewidencji przydzialu odziezy i obuwia roboczego, ktorej wzor

stanowi zafacznik nr 4 do instrukcji.
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Zalacznik nr 1 do Instrukeji w sprawic zasad gospodarowania odziezg i obuwiem roboczym
oraz Srodkami ochrony indywidualnej

Skarzysko - Kamienna, dnia ............................

(stanowisko pracy)

Oswiadczenie pracownika o wyrazeniu zgody na uzywanie

wlasnej odziezy i obuwia roboczego

Wyrazam zgod¢ na uzywanie do pracy przeze mnie wlasnej odziezy i obuwia
roboczego  spelniajagcych  wymagania  bezpieczenstwa i higieny pracy, wymicnionych
w  zafagczniku  nr 1 zarzadzenia w sprawie przydzialu niezbednych $rodkéw ochrony
indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz zasad gospodarowania tymi przedmiotami

w Urzedzie Miasta w Skarzysku — Kamienne;j.

(podpis pracownika)
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Zalgcznik nr 3 do Instrukeji w sprawie zasad gospodarowania odziezg i obuwiem roboczym oraz $rodkami ochrony

indywidualnej

Urzad Miasta Skarzyska - Kamiennej
ul. Sikorskiego 18
26 — 110 Skarzysko - Kamienna

PROTOKOL PRZEDWCZESNEGO ZUZYCIA
ODZIEZY I OBUWIA ROBOCZEGO ORAZ SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNEJ *

sporzadzony w dniul .......cccecevevirrinnnnns

Nazwisko 1 imi¢ pracownika uzywajacego danego przedimiofil.........cvverieieniiiierieiesins e stess et st eses s e sseseereeas
Nazwa ZUZYteZ0 PIrZEAMIOL .. ..coooiiiiiiiiit ittt e e et et ess et et et eseebe b es s s easeaes et ens e et e s sansesenseeone
wydanego w dnia: ..o, , ktérego okres uzywalnosci uptywa dnia: ..o

Preyiczytiy PresdweZBsNEE0 ZUTYOTA! ©ysm v s s o o o oo i T s S o e o o e T R

(podpis pracownika) (podpis kierownika )

KOMISJA W SKALDZIE

4 PrzewodniCZEeY: ot i s s vasngeasaninanss

3 CAenel s R

) WBAIOTEIGE, s cersonsimionesssisms seom s s s s S S
po zapoznaniu si¢ z przedlozonymi do oceny przedmiotami oraz protokolem przedwczesnego zuzycia potwierdza
przedwczesne zuzycie z tytutu jak nizej *:

a) zla jako$¢ wyrobu;

b) trudnych warunkéw pracy;

¢) zwiny pracownika;

() ANNEIPIETCTTUGS wsrosmmssstsmsemmsssmaniovesrvssion s oy o e T S D STt o8,
Komisja wnioskuje o:

1. zlozenie reklamacji u dostawcy;

2. przeznaczenie przedmiotow wyposazenia do likwidacji

Podpisy komisji:

*niepotrzebne skresli¢
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