ZARZADZENIE NR 210/2021
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie zarzadzania projektem ,,Podaj dobro dalej” realizowanego w terminie 01.09.2021 do 31.12.2022 r.
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020
Europejski Fundusz Spoleczny nr umowy: RPSW.09.02.01-26-0067/20-00 .

Na podstawie umowy Wojewédztwa Swigtokrzyskiego, z siedzibg w Kielcach Al. IX Wiekéow Kiele 3, 25-516
Kielce reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa, pelniacym funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Swif;tokrzyskiego na lata 2014-2020 zawartg w dniu 23.04.2021r, zarzadza
si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje zespdl zarzadzajacy ds. realizacji projektu ,,Podaj dobro dalej” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 Europejski Fundusz Spoleczny:

O¢ priorytetowa: RPSW.09.00.00 Wiaczenie spoleczne i walka z ubdstwem;
Dzialanie RPSW.09.02.00 Utatwienie dostepu do wysokiej jakosci ustug spotecznych i zdrowotnych;
Poddzialanie: RPSW.09.02.01 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spolecznych

1) Koordynator Projektu - Pani Urszula Wisniewska - Kierownik Referatu Zdrowia i Spraw Spolecznych w/m,

2) Koordynator  Merytoryczny- Pani Agnieszka Perkowska — Starszy Inspektor w Referacie Zdrowia
I Spraw Spotecznych w/m,

3) Koordynator ds. Organizacyjnych Projektu — Pani Anna Gospodarczyk — Starszy  Inspektor
w Referacie Zdrowia i Spraw Spotecznych w/m,

§2.
I. W zespole zarzadzajgcym ustala si¢ nastgpujacy podzial obowiazkow:
1) Koordynator Projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za: nadz6r nad prawidiowg realizacja projektu;
a) nadzor, weryfikacj¢ i zatwierdzanie dokumentéw projektowych;
b) kontrolg poprawnosci realizacji projektu;
¢) nadzor nad zespolem projektowym;
d) przygotowanie i przekazywanie dokumentéw do Instytucji Zarzadzajgcej zgodnie z zawartg umowa;
e) nadzér nad przebiegiem realizacji poszczegdlnych etapéw projektu;
f) dobér i zatrudnienie kadry merytorycznej;
g) koordynowanie dzialan rekrutacyjnych uczestnikéw projektu;

h) zatwierdzanie i podpisywanie wzoréw dokumentéw, regulaminéw, protokoldw, rachunkéw. wnioskow
o platno$¢, sprawozdan dotyczgcych projektu;

i) nadzor nad poprawnosciag dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan przewidzianych w Projekeie;
J) koordynacjg pracy i komunikacj¢ w zespole zarzadzajacym i realizujgcym Projektu;

k) dokonywania uzasadnionych zmian w Projekcie wzwigzku ze zmiang regul izasad wynikajgcych
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 Europejski
Fundusz Spoleczny, a takze przepiséw wynikajacych z wlasciwych aktow prawa wspdlnotowego i krajowego;

1) skladania wymaganych umowg wnioskéw o platnosé, raportow i sprawozdan z realizacji Projektu w tym czedci
finansowej do Instytucji Zarzadzajgcej;

m) wykonywanie innych zadan i obowigzkéw ustalonych przez Instytucje Zarzadzajacg.
2) Koordynator Merytoryczny jest uprawniony i odpowiedzialny za:

a) wspieranie dziatan Koordynatora Projektu w zakresie administracyjno — organizacyjnym poszczegdlnych zadan
objetych projektem;
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b) prowadzenie obstugi biura projektu;

¢) koordynacje zadan wychowawcow, planowanie iorganizacje zadai merytorycznych zaplanowanych
w projekcie;

d) opracowywanie kwartalnych harmonograméw wsparcia
¢) archiwizacj¢ dokumentéw projektu;
f) organizacje spotkan oraz utrzymywanie kontaktow z kadra merytoryczng projektu (wg. potrzeb);
g) nadzdr merytoryczny nad realizacjg projektu wraz z monitorowaniem postepu rzeczowego projektu;
h) potwierdzenie nalezytego wykonywania obowigzkéw przez kadre merytoryczng projektu;
i) wspétprace przy procesie rekrutacji uczestnikéw projektu;
J) wspottworzenie bazy uczestnikéw projektu oraz monitorowanie uczestnictwa w projekeie;
k) nadzor nad prowadzeniem strony internetowej dotyczacej projektu (dbatoéé o aktualne dane);
) opracowywanie materialéw metodycznych, informacyjnych i promocyjnych zwiazanych z realizacjg Projektu;
f) zaplanowanie i przeprowadzenie ewaluacji projektu
g) organizacj¢ spotkari, konferencji;
h) inne zadania i obowigzki okre§lone umowa projektowa.
3) Koordynator ds. Organizacyjnych jest uprawniony i odpowiedzialny za:
a) dokumentacj¢ dziatan projektowych oraz osigganych wskaznikéw projektu;
b) prowadzenie rozliczen finansowych projektu, wspélprace z komérka ksiggowosci Urzedu Miasta;

¢) wspolpracg z koordynatorem projektu w sprawie sporzadzania harmonogramu platnosci oraz wnioskdw
platnoéé¢ dla Instytucji Zarzadzajgcej;

d) przygotowanie wymaganych umowg raportéw i sprawozdaii zrealizacji projektu, dotyczgcych czedci
finansowej dla Instytucji Zarzadzajace;;

e) nadzor nad poprawno$cig dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacjq projektu, sporzadzanie uméw, opis
rachunkow itp;

f) nadzér nad terminowsq realizacja platnosci wynikajacych z realizacji budzetu projektu, sporzadzanie wnioskow
0 ptatno$¢ oraz terminowg aktualizacjg zaktadki baza personelu w SL 2014;;

g) kontrolowanie kosztéw projektu ze stanem ewidencji ksiggowej wydatkéw oraz ich kwalifikowanie;
h) przechowywanie i archiwizacje dokumentéw ksiggowych projektu;

i) wspieranie dziataii Koordynatora Projektu w aspekcie ksiggowym, w odniesieniu do poszczegdlnych zadan
objetych projektem, terminowe regulowanie zobowigzan finansowych podjetych w imieniu Beneficjenta,
a takze okresowe dokonywanie finansowych przegladéw realizacji projektu;

j) inne zadania i obowigzki okreslone umowg projektowa.
2. Do projektu zatrudnione zostang ponadto nastepujgce osoby:

1) ds. obstugi ksiggowej — osoba odpowiedzialna za przygotowywanie i sporzadzanie wnioskéw o platnose,
harmonogramy platnosci.;

2) ds.obslugi budzetowej - osoba odpowiedzialna za prawidtowy przeplyw $rodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacjg projektu

3) inspektor ds. ochrony danych osobowych — osoba odpowiedzialna za procedury RODO.
4) inspektor ds. zaméwienin publicznych - osoba odpowiedzialna za procedury PZP
5) rzecznik prasowy - osoba odpowiedzialna za promocje projektu w tym kontakt z mediami.

3. W sklad zespolu merytorycznego wchodza: wychowawcy swietlic, pedagog wspierajgcy, psycholog, nauczyciel
zaje¢ jezykowych, instruktor treningu budzetowego, doradca zawodowy, prawnik, trenerzy programu ,Maly
Obywatel”, terapeuta,

§ 3. Siedzibg biura projektu jest Urzad Miasta Skarzyska-Kamiennej, przy ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-
Kamienna.
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§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu, Koordynatorowi Merytorycznemu oraz
Koordynatorowi ds. Organizacyjnych

§ 5. Zespot ds. realizacji projektu powolany jest na czas realizacji projektu tj. od dnia 01.09.2021 do 31.03.2023r.
Po zakonczeniu zadania nastgpuje rozwigzanie Zespotu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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