OGLOSZENIE O NABORZE Nri14 /2021
z dnia 19 sierpnia 2021r.

Urzad Miasta w Skarzysku - Kamiennej
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w Skarzysku - Kamiennej

1. Stanowisko pracy : do spraw inwestycji w Wydziale Rozwoju i Planowania Przestrzennego
Ilo$¢ stanowisk: 1 etat ( umowa na zastgpstwo)

2. Wymiar czasu pracy : pelny etat

3. Niezbedne wymagania od kandydatow:

Wymagania podstawowe niezb¢dne :

1) wyksztatcenie: minimum srednie,
wymagany profil (specjalnosc): techniczny,

2) doswiadczenie zawodowe: mile widziany staz pracy w jednostkach administracji publicznej,

3) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo pafistwa Unii Europejskiej lub innego panstwa ktéremu na postawie uméw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjgeia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej,

4) kandydat musi posiada¢ petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych,

5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe.

6) kandydat powinien cieszy¢ sig nieposzlakowang opinia,

7) znajomosé przepiséw niezbgdnych do wiasciwego wykonywania obowiazkow, w tym:

ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

ustawa o samorzadzie gminnym,

ustawa o finansach publicznych,

ustawa Prawo zaméwien publicznych,

ustawy Prawo budowlane,

ustawy kodeks postgpowania administracyjnego,
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Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajjce na optymalne wykonywanie zadai na stanowisku:

a) predyspozycje osobowosciowe:
- umiejetnosé pracy w zespole oraz planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,
- umiejetno$é kompleksowego wykorzystania zdobytej wiedzy,
- rzetelnos¢ przy wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych,
- komunikatywnos¢ w kontaktach stuzbowych,
- wysoka kulturg osobista,
- cheé nauki, samoksztalcenie.
b) umiejgtnosci zawodowe:
- umiejetnosci pozyskiwania i prowadzenia inwestycji przy wspétudziale srodkéw zewngtrznych w tym BGK,
RPOWS,
- znajomo$¢ obstugi programéw ewmapa i ewopis,
- znajomo$¢ obstugi MS Office.
4. Zakres wykonywanych zadan :

Zadania gléwne:

1) Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja inwestycji miejskich, w szczeg6lnosci zas:

a) zlecanie opracowania dokumentacji technicznej, w tym: projektu budowlanego, projektu
wykonawczego, przedmiaru robot, kosztorysu inwestorskiego.

b) skladanie do wiasciwych organéw wnioskéw celem uzyskania pozwolenia na budowg, decyzji
srodowiskowej, decyzji o warunkach zabudowy badZ decyzji o ustaleniu lokalizacji celu
publicznego,

¢) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia zaméwienia publicznego,

d) prowadzenie catosciowe formalno$ci dokumentacji zapewniajgcej prawidtowa realizacje zadania,

) nadzér nad realizacja zadania,

f) uczestnictwo w odbiorach wykonanych zadan,

g) efektywne wykorzystanie i kontrola §rodkéw finansowych przeznaczonych na realizowane inwestycje,

h) rozliczanie finansowe inwestycji,

i) przekazywanie inwestycji na majatek,

j) sporzadzanie sprawozdan z wykonania inwestycji.



2) Przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do wszczgcia postgpowania w przedmiocie zamowien
publicznych.

3) Ueczestniczenie w postgpowaniach dotyczacych wytaniania wykonawcow prac projektowych, robét
budowlanych i nadzoru inwestorskiego oraz przygotowywanie stosownych uméw na wykonawstwo,

4) Przygotowywanie uméw poza ustawa o zamoéwieniach publicznych oraz kontrola ich zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami.

5) Wykonywanie innych czynnosci nie objetych niniejszym zakresem na polecenie stuzbowe przetozonego.

Zadania pomocnicze

Wspoldziatanie z Referatami i Wydziatami Urzgdu Miasta Skarzyska-Kamiennej, Starostwem Powiatu Skarzyskiego,
Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego i Wydziatami Urz¢du Wojewoddzkiego w Kielcach.

Zadania okresowe

Przygotowanie danych do sprawozdan GUS.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

v' praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzgdu Miasta w Skarzysku — Kamiennej,
v' stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze,

v' praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie

6.Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i CV.

2) kwestionariusz osobowy,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4) oswiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnosci,

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
6) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o stanie zdrowia,

7) oswiadczenie o wyrazeniu 2zgody na udostgpnienie i przetwarzanie danych osobowych wcelu
przeprowadzania naboru na aplikowane stanowisko pracy, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

7.Inne informacje:

1)  Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzgdzie Miasta, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych w miesigcu lipcu 2021 r. jest wyzszy niz 6 %
2)  Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracg zobowigzany jest przedlozy¢:
a) oryginaty $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz,
b) oryginal $wiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztatcenie.

8.Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Ofertg i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Urzgdu Miasta w Skarzysku -
Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknigtej kopercie z dopiskiem:,,Nabér Nr 14 /2021
na stanowisko ds. inwestycji w Wydziale Rozwoju i Planowania Przestrzennego w terminie do dnia 02.09.2021 r.
(decydUJe data faktycznego wptywu do urzgdu).

Aplikacje, ktdre wplyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie b¢dg rozpatrywane.

o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie

informacje zwigzane z naborem udzielane b¢gdg w dniach i godzinach pracy urz¢du pod nr+elefonu: 41/25-20-107;
informacja o wynikach naboru b¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie rmacji Publicznej
(www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta w Skarzysku - i{#Zmiennej, ul. Sikorskiego
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