OGLOSZENIE O NABORZE Nr 3 /2021
z dnia 17 lutego 2021 r.
Urzad Miasta w Skarzysku - Kamiennej

ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w Skarzysku - Kamiennej:

1. Stanowisko pracy

Inspektor- ogrodnik miejski w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska

Tloé¢ stanowisk: 1 etat

2. Wymiar czasu pracy : pelny etat

3. Niezb¢dne wymagania od kandydatéw:

Wymagania podstawowe:

1)

2)
3)

4)
S)
6)

7)
8)

wyksztalcenie: wyzsze ( w tym podyplomowe) na kierunkach ogrodnictwo lub architektura krajobrazu lub
ksztaltowanie i projektowanie terenéw zielonych,

doswiadczenie zawodowe: minimum 3-letni staz pracy, w tym minimum 1 rok w pielggnacji terenéw zielonych,
koncepcja zagospodarowania terenéw zieleni Skarzyska-Kamiennej ( wydruk prezentacji multimedialnej do
zaprezentowania podczas rozmowy kwalifikacyjnej)

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa ktéremu na postawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjgeia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej,

kandydat musi posiadaé pelng zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych,

kandydat nie moze byé skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego [ub umys$lne przestepstwo skarbowe.

kandydat powinien cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinig.

znajomoéé aktéw prawnych niezbgdnych do wladciwego wykonywania obowigzkow,

w tym:

ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym,

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnieniu informacji o érodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,

ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska,

ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

ustawy z dnia 10 maja 2008 r. o ochronie danych osobowych,

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —Prawo zamdwien publicznych

VVVVVY VYVY

Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:

a)

predyspozycje i umiejetnosei kandydata:

- dokiadnoé¢, obowigzkowosé, odpowiedzialnosc,

- komunikatywnos¢ w kontaktach stuzbowych,

- umiejetno$¢ pracy w zespole oraz planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,
- dyspozycyjnos,

- odpormoé¢ na stres, opanowanie,

- zdolnosé samodzielnego podejmowania decyzji,

- umiejetno$é obstugi komputera, znajomosé pakietu MS Office, srodowiska WINDOWS,

- prawo jazdy kat. B



4. Zakres wykonywanych zadan :

L. Zadania gléwne:

Ogrodnik miejski odpowiada za kreowanie wizerunku przestrzeni miejskiej w zakresie zieleni, nadzor nad estetykg terendw
i obiektéw w miescie, prowadzenie postgpowan w zakresie ustanawiania na terenic gminy form ochrony przyrody,|
a w szczegblnosei:

1)
a)

b)
c)

d)
e)

2)

3)

4)

5)

w zakresie projektowania zieleni za:
opracowywanie koncepcji urzadzenia zieleni na terenie Miasta Skarzysko-Kamienna, w tym planowanie i nadzér

nad rozwojem terendw zieleni miejskiej, w szczegdlnosei poprzez wykonywanie projektdw nasadzen zieleni oraz

matej architektury,

opracowanie wytycznych do projektéw zieleni zlecanych do realizacji przez jednostki Urzgdu Miasta,

planowanie i kompleksowy nadzér rozwoju zieleni miejskiej poprzez opiniowanie projektéw migjscowych plandw

zagospodarowania przestrzennego pod katem ochrony terendw zieleni i zadrzewien, zachowywania istnigjacej

zieleni lub tworzenia nowych terendéw zieleni, opiniowanie dokumentacji projektowej, w tym projektow

budowlanych w zakresie gospodarowania zielenia oraz przyjetych rozwiazan projektowych, opiniowanie

wnioskéw dotyczacych gospodarki terenami zieleni urzadzonej i terenami przeznaczonymi w planie

zagospodarowania przestrzennego pod zielef, ochrong przyrody we wspdlpracy z Regionalng Dyrekcjg Ochrony

Srodowiska w Kielcach, propagowanie akcji zwigzanych z podnoszeniem $wiadomosci ochrony przyrody,

prowadzenie inwentaryzacji terendw zieleni,

typowanie do usunigcia starych i chorych drzew,

kontrole terendw zicleni miejskiej oraz podejmowanie dziatan na rzecz poprawy ich stanu biologicznego i estetyki,

wspolprace z Konserwatorem Zabytkdw w zakresie zieleni zabytkowej Iub usytuowanej w obszarach objgtych

ochrong konserwatorska;

w zakresie realizacji projektéw zieleni za:

a) realizacj¢ (zakladanie) terendw zieleni,

b) nadzér i odbior prac zwigzanych z nasadzeniami roslinnymi,

c) prowadzenie i nadzér rewitalizacji istniejacych zadrzewien,

d) kontrole i prowadzenie biezacych prac pielggnacyjnych zieleni we wskazanych miejscach na terenie Miasta;

w zakresic zamoéwien publicznych za:

a) przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach obowigzkdw na
stanowisku Ogrodnik Miejski,

b) koordynacje i kontrole prac wykonywanych w ramach udzielonych zaméwien w czgsci dotyczace]
prowadzonych spraw,

w zakresie rozliczen finansowych za:

a) przygotowywanie dokumentéw finansowych zwigzanych z rozliczeniem z Wykonawecami prac
wykonywanych w ramach realizacji zadar , w tym merytoryczne stwierdzanie wykonania prac;

w zakresie organizacyjnym za:

a) przygotowywanie projektéw uchwal, informacji i sprawozdai oraz udzielanie wyjasnien
w zakresie prowadzonych spraw,

b) zbieranie danych i przygotowanie zbiorczych informacji z zakresu prowadzonych spraw,

c) przygotowywanie projektow odpowiedzi na zgtaszane interpelacje i wnioski z zakresu prowadzonych spraw,

d) udost¢pnianie informacji publicznych w zakresie prowadzonych spraw.

IL. Zadania pomocnicze:

Wspdldzialanie z referatami i wydzialami, Starostwem Powiatowym w Skarzysku — Kamiennej, Konserwatorem

Zabytkéw, Regionalng Dyrekeja Ochrony Srodowiska w Kielcach

II1. Zadania okresowe:

S

v
v

Przygotowanie danych do sprawozdan

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzgdu Miasta w Skarzysku — Kamiennej oraz na terenie miasta,
stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze.



6.Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i CV.

2) kwestionariusz osobowy,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,

4) oéwiadezenie lub zaswiadczenie o niekaralnosci,

5) oswiadezenie o pelnej zdolnoéci do czynnosei prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
6) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o stanie zdrowia,

7) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na udostgpnienie i przetwarzanie danych osobowych wcelu
przeprowadzania naboru na aplikowane stanowisko pracy, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

7.Inne informacje:

1)  WskaZnik zatrudnienia oséb niepetlnosprawnych w Urzedzie Miasta, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w miesigcu styczniu 2021 r. jest wyzszy niz 6 %
2)  Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracg zobowiazany jest przedlozy¢:
a) oryginaly $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie i staz,
b) oryginal §wiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztalcenie.

8.Miejsce i termin zloZenia dokumentdw:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestaé na adres Urzgdu Miasta w Skarzysku -
Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér Nr 3 /2021
na stanowisko inspektor- ogrodnik miejski w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
w terminie do dnia 03.03.2021 r. (decyduje data faktycznego wplywu do urzgdu).

Aplikacje, ktére wplyna do urzgdu po wyzej okreélonym terminie nie beda rozpatrywane.

o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie

informacje zwigzane z naborem udziclane bgda w dniach i godzinach pracy urzedu pod nr telefonu: 41/25-20-107,
informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta

w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18.
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