ZARZADZENIE NRAGT [ X6

-------------------

PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2016 1. poz. 446) zarzadzam co nastepuje:

W Zataczniku nr 1 do zarzadzenia nr 54/2015 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
25 lutego 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamienne;j
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

§ 1. Zmienia sie tres¢ § 10, ktéry otrzymuje brzmienie:

"§ 10. Prezydent sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia urzedu i koordynuje dziatania:

1) Urzedu Stanu Cywilnego,

2) Biura Obstugi Prawnej,

3) Biuro Komunikacji Spolecznej, Promocji i Wspétpracy z Zagranica,

4) Stanowiska do spraw bezpieczenistwa i higieny pracy

5) Samodzielnego Stanowiska do spraw Audytu Wewnegtrznego

6) Pelnomocnika do spraw Informacji Niejawnych

7) Administratora Bezpieczefistwa Informacii."

symbolami:
1) Urzad Stanu Cywilnego
2 Biuro Obstugi Prawnej
3)  Biuro Komunikacji Spotecznej, Promocji i Wspélpracy z Zagranicg
4) Stanowisko ds. BHP
5)  Audytor Wewnetrzny
6)  Asystent Prezydenta
7)  Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych
8)  Administrator Bezpieczefistwa Informacji
9)  Referat Spraw Obywatelskich
10)  Referat Edukacji
11) Referat Zdrowia
12)  Referat Administrowania Zasobami Komunalnymi
13)  Zespét ds. Spoteczno-Lokalowych
14)  Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
15)  Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami
16) Wydziat Drég i Transportu
17)  Biuro Rozwoju Miasta
18)  Biuro Planowania Przestrzennego
19)  Wydziat Organizacyjny
20) Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
21) Biuro Rady Miasta
22)  Zespot Informatyczny
23)  Zesp6t ds. Zaméwien Publicznych
24)  Rzecznik Prasowy Urzedu Miasta

§ 2. 1. W § 16zmienia si¢ tres¢ ust. 1. Przepis § 16 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

"§ 16.1.W skfad Urzedu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, oznaczone odpowiednimi
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25) Stanowisko do spraw nadzoru wiascicielskiego -NW
26) Wydzial Finansowy - FN"

§ 3. § 25 otrzymuje brzmienie:

"§25. 1.BIURO KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ, PROMOCJI I WSPOLPRACY Z
ZAGRANICA - 2 etaty (symbol BKS) realizuje zadania poprzez nastepujaca strukture
wewnetrzng:

a) stanowisko ds. kontaktéw z mediami (1 etat),
b) stanowisko ds. promocji i wspotpracy z zagranicg (1 etat)
2. Do zadan Biura nalezy:

1) realizacja dziatan w zakresie wspélpracy zagranicznej Skarzyska-Kamiennej, wynikajacych ze
strategii rozwoju miasta, polityki regionalnej w zakresie kontaktow miedzynarodowych oraz
dziatan prowadzonych przez organizacje samorzadu terytorialnego,

2) organizacja  wizyt delegacji zagranicznych, przedstawicieli miast partnerskich oraz
migdzynarodowych organizacji miast i samorzaddw na zaproszenie Prezydenta,

3) utrzymywanie kontaktéw z miastami partnerskimi,

4) wspétpraca z polskimi placéwkami dyplomatycznymi i gospodarczymi oraz przedstawicielstwami
samorzadu terytorialnego za granica,

5) wspotudziat w organizacji imprez promujacych miasto,

6) uczestniczenie w imprezach o charakterze promocyjnym, w tym wystawy, targi, misje
gospodarcze, spotkania itp.,

7) prowadzenie i koordynacja polityki wydawniczej miasta,

8) prowadzenie redakcji informatora samorzadowego w tym opracowanie merytoryczne i
koordynacja dystrybucji,

9) prowadzenie bazy zdjeciowej na potrzeby dziatalnosci promocyjnej miasta,

10) przygotowanie spotkan Prezydenta z mieszkaficami, grupami srodowiskowymi, zawodowymi,
stowarzyszeniami i innymi (plakaty, informacje na stronie internetowej lub w mediach),

11) udziat w organizowaniu konsultacji spotecznych,

12) organizacja i obstuga konferencji prasowych i spotkan kierownictwa Urzedu z przedstawicielami
medidw,

13) przygotowanie odpowiedzi na pytania kierowane do Prezydenta w trybie ustawy Prawo prasowe,
14) przygotowanie materiatéw medialnych (promocyjnych i informacyjnych),
15) prowadzenie doradztwa w zakresie reklamowej oferty miejskiej w srodkach masowego przekazu,
16) przygotowanie gadzetéw reklamowych i promocyjnych oraz ich dytrybucja,
17) biezaca aktualizacja danych zamieszczonych na stronie internetowe;j,
18) koordynowanie przyznawania patronatu honorowego Prezydenta Miasta.

§ 4. W § 33a ust. 2 po pkt 29 dodaje sie pkt 30 o tresci:

"30) prowadzenie spraw  dotyczacych  zabezpieczonych hipotek  przymusowych
wyremontowanych przez Urzad Miasta budynkéw mieszkalnych stanowigcych wiasnosé osob

fizycznych, w tym wyliczenie kwoty zadhuzenia oraz wyrazenie zgody na wykreslenie hipoteki z
ksiggi wieczystej."

§ 5. W § 34 ust. 2 wprowadza si¢ zmiane polegajaca na zastapieniu dotychczasowego zapisu pkt
25 w brzmieniu:
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"25) organizowanie i prowadzenie rob6t publicznych,"
zapisem o tresci:
"25) nadz6r nad pracownikami zatrudnionymi w Urzedzie Miasta w ramach robét publicznych,".
§ 6. W § 39 dokonuje si¢ nastepujgce zmiany:
1) Zmienia si¢ tre$¢ ust. 1, ktéry otrzymuje brzmienie:

"§ 39. 1. WYDZIAL ORGANIZACYJNY- 18 3/5 etatu (symbol OR) realizuje zadania
poprzez nastepujaca strukture wewnetrzna:

1) Naczelnik Wydziatu - 1 etat
a) stanowisko do spraw organizacyjnych (1 etat)
b) stanowisko do spraw obstugi sekretariatéw Prezydenta i Zastgpcodw Prezydenta (2 etaty)
¢) stanowisko do spraw administracyjnych i gospodarki sprzetem biurowym (1 etat)
d) stanowisko do spraw zaopatrzenia materiatowo-technicznego Urzedu (3/5 etatu)
e) kierowca (1 etat)
f) konserwator (1 etat)
g) robotnik gospodarczy (4 etaty)
h) archiwista (1/2 etatu)
i) stanowisko do spraw kancelaryjnych (1 etat).
2) Referat Kadr i Szkolen
a) Kierownik referatu (1 etat)
b) stanowisko do spraw pracowniczych (1 etat)
3) Biuro Obstugi Interesanta
a) stanowisko do spraw obstugi interesantéw i kancelarii ogolnej (2 etaty)
b) pomoc administracyjna (1 1/2 etatu)."

2) W ust. 2 po pkt 17 dodaje si¢ pkt 17a o tresci:

"17a) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta w
ramach robét publicznych,”

3) w ust. 2 wykresla sie pkt 33-35.

§ 7. Zmianie ulega tres¢ zatagcznika nr 2 do Zarzgdzenia Nr 54/2015 Prezydenta Miasta Skarzyska-
Kamiennej z dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w
Skarzysku-Kamiennej. Zmieniony zatacznik stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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