w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2016 r. poz. 446) zarzadzam co nastepuje:

W Zatgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 54/2015 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
25 lutego 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

§ 1. W § 4 dodaje sie ust. 2b o tresci:
"2b. Ustala sie godziny pracy Urzedu Stanu Cywilnego:
a) poniedziatek w godzinach od 7.30-17.00,
b) od wtorku do czwartku w godzinach od 7.30-15.30,
c) piatek w godzinach od 7.30-14.00,
d) sobota w godzinach 9.00 - 11.00."
§ 2. W § 12 ust. 3 wykresla sie pkt 6. Przepis § 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

"3. Zastgpca Prezydenta do spraw Spolecznych prowadzi bezposredni nadzér i koordynuje
dziatania:

1) Referatu Spraw Obywatelskich,
2) Referatu Edukacji,
3) Referatu Zdrowia,
4) Referatu Administrowania Zasobami Komunalnymi,
5) Zespohu ds. Spoteczno-Lokalowych."
§ 3. W § 13 po ust. 3 dodaje si¢ ustep 3a o tresei:

"3a. W zakresie kompetencji Zastepcy Prezydenta do spraw Inwestycji naleza zagadnienia
zwigzane z funkcjonowaniem Centrum Obshugi Inwestora w Skarzysku-Kamienne;j."

§ 4. W § 16 ust. 1 wykreSla sie pkt 13.
§ 5. W § 33 wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) zmienia si¢ tres¢ ust. 1. Zmieniony przepis otrzymuje brzmienie:

"§ 33.1. REFERAT ZDROWIA - 7 etatéw (symbol ZDR) realizuje zadania poprzez
nastepujaca strukture wewnetrzna: '

a) Kierownik referatu (1 etat)

b) stanowisko do spraw promocji zdrowia, (1etat),

¢) stanowisko do spraw spotecznych (2 etaty),

d) stanowisko do spraw wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi (1 etat),

e) stanowisko do spraw wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (1 etat),

f) stanowisko do spraw ewidencji dziatalnosci gospodarczej (1 etat).
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2) w ust. 2 po pkt 13 dodaje si¢ pkt 14 o tresci: "prowadzenie spraw zwiazanych z wpisem,
zmiang wpisu, zawieszeniem, wznowieniem oraz wykreSleniem dzialalnosci gospodarczej,
dokonywanym w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami''. § 33 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

""2. Do zadan referatu nalezy:

1) prowadzenie dziatan zwigzanych z profilaktyka i rozwigzywaniem probleméw alkoholowych,
narkomanii, przemocy w rodzinie,

2) obstuga Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

3) nadz6r merytoryczny nad publicznymi zakladami opieki zdrowotnej w zakresie udzielonych
dotacji, prowadzenie spraw dotyczacych §wiadczen opieki zdrowotnej,

4) koordynacja dziatan w zakresie edukacji promujacej zdrowie,

5) wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢
pozytku publicznego oraz wspieranie i upowszechnianie idei samorzadowych w zakresie
wspierania trzeciego sektora,

6) realizacja dziatan w zakresie zwiekszania aktywnosci spotecznej o0séb niepetnosprawnych
i zagrozonych wykluczeniem spotecznym,

7) inicjowanie dziatan zmierzajagcych do pozyskiwania $rodkoéw zewnetrznych na realizacje
projektéw poszerzajacych oferte Gminy w zakresie zadan realizowanych przez referat,

8) wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

9) planowanie i zapewnienie warunkéw bytowych oraz pomocy medycznej i spotecznej dla
ewakuowanej (poszkodowanej) ludnosci,

10) nadzér nad wydatkowaniem dotacji celowych udzielonych na zadania zwigzane ze stuzbg
zdrowia oraz dotacji udzielanych stowarzyszeniom i organizacjom spotecznym,

11) wydawanie decyzji uprawniajacych do korzystania ze §wiadczen zdrowotnych finansowanych ze
Srodkéw publicznych,

12) nadzér nad dotacjami dla Centrum Integracji Spotecznej
13) planowanie i zorganizowanie zastepczych miejsc szpitalnych,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem, zmiang wpisu, zawieszeniem, wznowieniem oraz
wykresleniem dzialalnosci gospodarczej, dokonywanym w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.”

§ 6. W § 33b ust. 1 otrzymuje brzmienie:

"l. ZESPOL DO SPRAW SPOLECZNO-LOKALOWYCH - 3 etaty (symbol LOK)
realizuje zadania poprzez nastgpujgcg strukture wewnetrzna:

a) Kierownik Zespotu (1 etat),
b) stanowisko ds. spoteczno-lokalowych (2 etaty)."
§ 7. Wykresla sie § 33c.
§ 8. Zmienia si¢ tre§é § 39 ust. 1, ktéry otrzymuje brzmienie:

"§ 39. 1. WYDZIAY. ORGANIZACYJNY- 20 3/5 etatu (symbol OR) realizuje zadania
poprzez nastepujaca strukture wewnetrzng:

1) Naczelnik Wydzialu - 1 etat
a) stanowisko do spraw organizacyjnych (1 etat)
b) stanowisko do spraw obstugi sekretariatow Prezydenta i Zastepcow Prezydenta (2 etaty)

¢) stanowisko do spraw administracyjnych i gospodarki sprzetem biurowym (1 etat)
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d) stanowisko do spraw zaopatrzenia materiatowo-technicznego Urzedu (3/5 etatu)
e) kierowca (1 etat)
) konserwator (1 etat)
g) robotnik gospodarczy (4 etaty)
h) stanowisko do spraw kontaktow z mediami (1 etat)
i) stanowisko do spraw promocji (1 etat)
J) archiwista (1/2 etatu)
k) stanowisko do spraw kancelaryjnych (1 etat).
2) Referat Kadr i Szkolen
a) Kierownik referatu (1 etat)
b) stanowisko do spraw pracowniczych (1 etat)
3) Biuro Obslugi Interesanta
a) stanowisko do spraw obstugi interesantéw i kancelarii ogolnej (2 etaty)
b) pomoc administracyjna (1 1/2 etatu)."
§ 9. W § 42 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

" 1. ZESPOL INFORMATYCZNY- 5 etatéw (symbol ZI) realizuje zadania poprzez
nastepujaca strukture wewnetrzng:

a) Kierownik Zespotu Informatycznego (1 etat)
b) informatyk (4 etaty)."
§ 10. W§ 45 zmienia si¢ ust. 1. Zmieniony przepis otrzymuje brzmienie:

"§45. 1. WYDZIAL FINANSOWY - 37 etatéw (symbol FN) realizuje zadania poprzez
nastepujaca strukture wewnetrzng:

1) SKARBNIK MIASTA bedgcy jednocze$nie Naczelnikiem Wydziatu
2) Referat planowania budzetu i KsiegowoSci:
a) kierownik referatu (1 etat),
b) stanowisko do spraw planowania budzetu i sprawozdawczosci (2 etaty),
¢) stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowej (10 etatow),
d) stanowisko do spraw obstugi kasy (2 etaty).
2) Referat Podatkéw i Oplat
a) Kierownik referatu (1 etat),
b) stanowisko do spraw wymiaru podatkow i optat (7 etatéw),
¢) stanowisko do spraw ksiggowosci podatkdw i optat (5 etatéw),
d) stanowisko do spraw kontroli podatkowej (2 etaty),
3) Referat ksiggowosci czynszéw
a) Kierownik referatu (1 etat),
b) stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowej (5 etatow)."

§ 11. W § 49 zmienia si¢ ust. 1a, ktéry otrzymuje brzmienie:
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"la. Zastepcy Prezydenta przyjmujg interesantéw w ramach skarg i wnioskéw w kazdy
poniedziatek w godzinach od godz. 15.30 - 17.00."

§ 12. W §51 dokonuje si¢ nastepujacych zmian:
1) zmienia si¢ treS¢ ust. 2. Zmieniony przepis otrzymuje brzmienie.

"2. Organizacje prac kancelaryjnych urzedu, obieg korespondencji i dokumentéw, a takze
sposéb gromadzenia, przechowywania, ewidencjonowania oraz udostgpniania materiatow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych, o ile przepisy szczegdlne nie
stanowig inaczej.,,

2) po ust. 4 dodaje si¢ ust. 51 6 o tresci:
"5. Sposéb procedowania pism w formie elektronicznej okresla odrebne zarzadzenie.
6. Obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych okresla odrebne zarzadzenie."
§ 13. Po § 52 dodaje sie § 52 a o tresci:

"§ 52a. Dokumenty przedktadane do podpisu Prezydentowi powinny by¢ uprzednio
zaparafowane przez:

1) pracownika przygotowujacego dokument,

2) bezposredniego przetozonego pracownika przygotowujacego dokument,

3) kierownika komérki organizacyjnej, w ktorej przygotowywany jest dokument,
4) radcg prawnego - w przypadku projektow wymagajacych opinii prawnej,

5) skarbnika, gdy z czynnosci prawnej wynika zobowigzane pieniezne dla urzedu.,,

§ 14. Zmianie ulega tre$¢ zalgcznika nr 2 do Zarzadzenia Nr 54/2015 Prezydenta Miasta
Skarzyska-Kamiennej z dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta w Skarzysku-Kamiennej. Zmieniony zatgcznik stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016 1.

Seknetarz Miasta

Agnieszk Winiarska
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