ZARZADZENIE NR 70/2020
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 20 marca 2020 r.

W sprawie organizacji pracy w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( tj. DZ.U. z2019
poz. 506 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku ze szczegblng formg organizacji pracy w Urzedzie Miasta w Skarzysku — Kamiennej
w okresie obowigzywania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, wynikajacego
Z rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID-19, wykonywanie zadan przez Urzad Miasta w Skarzysku -
Kamiennej, podlega ograniczeniu  w spos6b wylaczajacy  bezposrednia obstuge interesantow
z wylaczeniem spraw:

a) Urzgdu Stanu Cywilnego — wydawanie aktéw zgonu i aktéw malzenstwa,

b) Spraw Obywatelskich — przyjmowanie wnioskéw i wydawanie dowodéw osobistych, ktére beda zatatwiane
- po wezesniejszym telefonicznym uméwieniu wizyty.

§ 2. Wszelkie sprawy urzgdowe winny byé¢ zalatwianie z wykorzystaniem mozliwosci elektronicznej
skrzynki podawczej e-PUAP, telefonicznie, faksem, poczta elektroniczng, e mailem lub listownie za pomocg
oOperatora pocztowego.

§ 3. 1. Wszelka dokumentacja wewnetrzna powinna by¢ przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem stuzbowych adreséw e-mail.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust.1 w szczegdlnosci obejmuja:
a) przekazywanie korespondencji oraz dokumentéw za posrednictwem skanéw,

b) uzgodnienia i akceptacja poszczeg6lnych pracownikdéw oraz komérek organizacyjnych moga byé zastapione
poprzez opini¢ wyrazona droga elektroniczna,

¢) opinie prawne radcow prawnych wyrazane w formie korespondencji e-mail.

3. Wszystkie  czynnosci, o ktérych mowa wust.l i2 nalezy realizowaé z zachowaniem procedur
przetwarzania danych osobowych, a w szczego6lnosci anonimizacji danych osobowych.

4. Korespondencje obejmujaca czynnosci, o ktérych mowa w ust.1 i 2 wigcza sig do akt sprawy.

§ 4. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ S. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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