ZARZADZENIE NR 135/2020
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 10 czerwca 2020 r,

W sprawie: ustanowienia gminnego koordynatora obstugi informatycznej oraz operatoréw informatycznej
obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych
na dzien 28 czerwca 2020 r.

Na podstawie art. 156 § | ustawy z dnia 5stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy
(tekst jednolity Dz. U. z2020r. poz. 568), wzw. z§ 6 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej Nr 162/2020
z dnia 8 czerwca 2020 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien 28 czerwca 2020 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawiam Pana Rafala Ciurg koordynatorem gminnym odpowiedzialnym za szkolenie i wsparcie
operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborezych oraz realizacj¢ zadar na obszarze gminy
W wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 28 czerwca 2020 r.

2. Szczegdtowy zakres zadan koordynatora gminnego okreslony zostat w zalgczniku nr | do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Ustanawiam zespot operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w sktadzie:
1) Malik Mariusz,
2) Winiarska Katarzyna,
3) Lichocik Przemystaw,
4) Chrzeszczyk Jacek.

2. Operatorzy informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborezych realizuja swoje zadania w stosunku do
komisji wskazanych im przez koordynatora gminnego.

3. Zakres zadan operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych okreslony zostat
w zataezniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 135/2020
Prezydenta Miasta
SkariyskaAKﬂchnnq
zdnia 10 ezerwea 2020 ¢

Zadania koordynatora gminnego

1) udziat w szkoleniu z wykorzystaniem  $rodkéw komunikacji  elektroniczne;j,
organizowanym przez zespot informatyczny delegatury Krajowego Biura Wyborczego:

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji Sprz¢tu i oprogramowania oraz lacza do publiczne] sieci
przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegélnosci uwierzytelniania
dwuskiadnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodoéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych
zaswiadczeri o prawie do glosowania, sporzgdzonych aktow petnomocnictwa do glosowania
oraz wystanych pakietéw wyborczych;

7) udzial we wprowadzaniu do systemu informatycznego danych oséb, ktére zglosity zamiar
glosowania korespondencyjnego:

8) udziat we wprowadzaniu do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatéw na
czfonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadéw:

9) udzial we wprowadzaniu do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

10) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie (stacjonarne badz z
wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej);

11) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do  wyboréw zespolowi  informatycznemu delegatury Krajowego Biura
Wyborezego;

13) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie 7 wiasciwymi
danymi (wykorzystywanych Jjako projekty protokotow glosowania badz jako protokoty w
sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

14) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikéw informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w
obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania
danych;

I5) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0séb ujetych w
spisie. wyborcéw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie:
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16) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotéw glosowania przekazanych przez te obwodowa
komisje wyborcza;

17) w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogtly tego dokonaé:

18) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezer
oraz niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 135/2020
Prezydenta Miasta
Skarzvska-Kamiennej

z dnia 10 czerwea 2020 1,

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego (stacjonarnym badz z
wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej) organizowanym przez koordynatora
gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego — jesli bedzie
on zakfadat udziat wyznaczonych operatoréw;

3) odbiér loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu informatycznego:

4)  przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie  systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

J) znajomos¢ instrukcji obshugi systemu informatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

8) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0séb ujetych w spisie wyborcéw oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrebnej uchwale Panistwowej Komisji Wyborcze;j;

9) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania w
obwodzie w obecnosci czionkéw obwodowej komisji wyborczej, w tym przewodniczgcego
komisji lub jego zastepcy:

10) umozliwienie wydruku projektéw protokoléw glosowania w obwodzie 7 ewentualnym
zestawieniem bledéw oraz raportem ostrzezen, ufatwiajacymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie:

1) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowe; komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokotéw glosowania w obwodzie;

12) wprowadzenie danych z podpisanych protokotéw glosowania w obwodzic do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

13) zapisanie danych z protokotu gtosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
nosniku  danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia/ danych do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

14) przekazanie komisji wydrukéw z systemu informatycznego.
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