OGLOSZENIE O NABORZE Nr 3 /2020
z dnia 17.02.2020 r.

Urzqd Miasta w Skariysku - Kamiennej
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w Skariysku - Kamiennej:

1. Stanowisko pracy

Do spraw transportu w Wydziale Drog i Transportu.
Tos¢ stanowisk: 4 etaty

2. Wymiar czasu pracy : pelny etat

3. Niezbedne wymagania od kandydatéw:
Wymagania podstawowe:

1) Wyksztalcenie wyzsze.

2) Doswiadczenie zawodowe: minimum 1 rok pracy w jednostkach administracji publicznej lub
minimum 1 —roczny staz pracy poza jednostka administracji publicznej w ksiggowosci lub
administracji.

3) Umiejetnosc bieglej obstugi komputera,

4) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa ktéremu
na postawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przyshuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej,

5) kandydat musi posiadaé pelng zdolhoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z pelni praw
publicznych,

6) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Znajomos¢ aktéw prawnych niezbednych do wiasciwego wykonywania obowiazkow,
w tym ustaw :

- Ustawa o transporcie drogowym z dnia 6 wrzesnia 2001 r,,

- Ustawa o publicznym transporcie zbiorowym z dnia 16 grudnia 2010 r.,

- Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 kwietnia 2012 r.
w sprawie rozktadow jazdy,

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

- Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe,

-ROZPORZADZENIE (WE) NR 1370/2007 PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO 1 RADY z dnia 23

pazdziernika 2007 r. dotyczace ustug publicznych w zakresie kolejowego i drogowego transport

u pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG) nr 1107/70

Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku:

1) odpowiedzialnos¢, komunikatywnod¢, wysoka kultura osobista,
2) rzetelnos§é przy wykonywaniu obowiazkow stuzbowych,



3) odpornosc na stres oraz umiejetnoé¢ realizacji kilku proceséw réwnolegle,
4) dyspozycyjnosc,

5) zyczliwo$é w kontaktach z interesantem,

6) umiejetnosc pracy w zespole,

7) umiejetnosé kompleksowego wykorzystania wiedzy,

8) samodzielnoéc, rzetelnosé przy wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych,
9) obstuga komputera,

4. Zakres wykonywanych zadan :

1. Zadania gléwne:

1) wybér operatora publicznego transportu zbiorowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) zawieranie umowy o Swiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego
z operatorem,

3) negocjowanie izatwierdzanie zmian do umowy z operatorem,

4) nadzor nad realizacjg uméw o $wiadczenie ustug publicznych w zakresie publicznego transportu
zbiorowego oraz rozliczanie wykonanych ustug,

5) zlecanie audytow sprawdzajgcych wysoko$é i prawidlowosé wyplaconych dla operatoréw
rekompensat,

6) planowanie dofinansowania do funkcjonowania komunikacji miejskiej na terenie miasta,

7) weryfikacja wnioskéw o rekompensate i nadzor nad ich wykonaniem,

8) kontrola realizacji ushug przez operatoréw, naliczanie i egzekwowanie kar za nieprawidtowosci,

9) rozpatrywanie skarg, reklamacji i wnioskéw pasazeréw dotyczacych funkcjonowania komunikacii
miejskiej i rozkladdw jazdy, udzielanie wyjasnien i odpowiedzi,

10) wydawanie zalecen dla operatoréw i podejmowanie decyzji o naruszeniu przepisow,

11) przyjmowanie od operatora i przewoznikéw informacji o liczbie przyjmowanych skarg
i reklamacji sktadanych przez pasazeréw w zwigzku z realizacjg publicznego transportu zbiorowego
i wysokosci przyznanych odszkodowan,

12) wydawanie potwierdzefi uzgodnienia zasad korzystania z przystankéw komunikacyjnych,

13) naliczanie optat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych na podstawie deklaracii
o wysokosci oplaty za zatrzymywanie si¢ na przystankach komunikacyjnych, ktorych whascicielem
lub zarzadzajacym jest Gmina Skarzysko-Kamienna,

14) kontrola przestrzegania zasad funkcjonowania transportu zbiorowego,

15) obserwacje funkcjonowania transportu publicznego w charakterze tzw. tajemniczego klienta
w celu sprawdzenia jako$ci ustug wykonywanych przez operatoréw publicznego transportu
zbiorowego,

16) wykonywanie innych czynno$ci nie objetych niniejszym zakresem na polecenie stuzbowe
przetozonego.

2. Zadania pomocnicze
Wspotdziatanie z referatami, wydziatami, Spotka MKS, Spétkg ZKM i przewoznikami.

3. Zadania okresowe
sporzagdzanie sprawozdafn do Ministerstwa Infrastruktury zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzednia
o transporcie drogowym,

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzedu Miasta w Skarzysku - Kamiennej.



6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i CV.

2) kwestionariusz osobowy,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,

4) oswiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

5) oswiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnoici prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

6) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o stanie zdrowia,

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udostepnienie i przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzania naboru na aplikowane stanowisko pracy, zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

7. Inne informacje:

1) Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta, w tozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w miesigcu
styczniu 2020 r. jest wyzszy niz 6 %
2) Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowiazany jest przedtozyé:
a) otyginaly S$wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych  zatrudnienie
istaz,
b) oryginal éwiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztalcenie.

8. Miejsce i termin ztoZenia dokumentéw:

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé na adres Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,Nab6ér Nr 3 /2020 na stanowisko do spraw transportu w Wydziale Drog
i Transportu w terminie do dnia 02.03.2020 r. (decyduje data faktycznego wplywu do urzedu).
v Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
v o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie
v" informacje zwiazane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy urzedu pod
nr telefonu: 41/25-20-107;
v' informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Midsta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18.
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku 2z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych) informuje sie, ze;

Administratorem zebranych danych jest: jest Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej, ul. Sikorskiego 18,
26-110 Skarzysko-Kamienna.

Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych adres e-mail -_inspektor{@um.skarzvsko.pl.
adres korespondencyjny; Urzad Miasta w Skarzysku - Kamiennej ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-
Kamienna

Dane beda przetwarzane do przeprowadzenia postepowania konkursowego.

Dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie przepisébw prawa, przez okres niezbedny do realizacji
postegpowania konkursowego.

Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo do zadania dostepu do tresci danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych.

Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych jego
dotyczacych narusza przepisy cytowanego rozporzadzenia,

Dane osobowe kandydata moga by¢ przekazywane innym odbiorcom danych w przypadkach przewidzianych
w obowiazujacych przepisach prawa (w tym organom kontroli i ochrony prawa).



