OGLOSZENIE O NABORZE Nr1 /2020
z dnia 10.02.2020 r.

Urzqd Miasta w SkarZysku - Kamiennej
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w Skariysku - Kamiennej:

1. Stanowisko pracy

Do spraw wymiaru podatkéw i oplat w Wydziale Finansowym
Tlos¢ stanowisk: 1 etat

2. Wymiar czasu pracy : pelny etat

3. Niezbg¢dne wymagania od kandydatéw:

Wymagania podstawowe:

1) Wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym.

2) Wymagany profil:, ekonomia, finanse, lub prawo.

3) Umiejetnosé bieglej obstugi komputera,

4) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo pafistwa Unii Europejskiej lub innego pafistwa ktéremu
na postawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite;,

5) kandydat musi posiadaé pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z pelni praw
publicznych,

6) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo §cigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe.

Znajomos¢ aktéw prawnych niezbednych do wlasciwego wykonywania obowiazkéw,
w tym ustaw o:

- samorzadzie gminnym, ,

- pracownikach samorzadowych,

- ordynacja podatkowa,

- podatkach i oplatach lokalnych,

- podatku roloym i le$nym.

Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku:

1) odpowiedzialnosé¢, komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista,

2) rzetelnosé przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych,

3) odpornoéé na stres oraz umiejetnosé realizacji kilku proceséw réwnolegle,
4) dyspozycyjnosé,

5) zyczliwosé w kontaktach z interesantem,

6) umiejetnos¢ pracy w zespole,

7) umiejetnosé kompleksowego wykorzystania wiedzy,

8) samodzielnosé, rzetelnosé przy wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych,
9) obsluga komputera,



4. Zakres wykonywanych zadan :

1. Zadania gléwne:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

5.

prowadzenie imiennych kart podatnikéw oraz biezaca ewidencja podatkéw i optat,
prowadzenie postgpowafl podatkowych,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpisdw,

sporzadzanie sprawozdan z podatkéw i opat zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
udzial w kontrolach nieruchomosci w terenie,

wspblpraca z innymi wydziatami Urzedu Miasta w zakresie wymiaru podatkéw i optat
wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie wymiaru podatkow i optat,
przygotowywanie analiz, projektéw decyzji, postanowiet 1 pism,

przygotowanie dokumentacji ksiggowej do archiwizacji.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzedu Miasta w Skarzysku - Kamiennej.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

list motywacyjny i CV.

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

oswiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

o$wiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

zaswiadczenie lub o§wiadczenie o stanie zdrowia,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udostepnienie i przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzania naboru na aplikowane stanowisko pracy, zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochtony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

7. Inne informacje:

1) Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne] oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych w miesiacu
styczniu 2020 r. jest wyzszy niz 6 %
2) Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przedtozyc:
oryginaly  §wiadectw pracy 1 innych dokumentéw  potwierdzajacych  zattudnienie
1staz,
oryginat swiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztatcenie.

a)
b)

8.

Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestac na adres Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,Nab6r Nr 1 /2020 na stanowisko do spraw wymiaru podatkéw i optat w Wydziale
Finansowym w terminie do dnia 24.02.2020 r. (decyduje data faktycznego wplywu do utzedu).

v Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

v' o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie



v" informacje zwiazane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy urzedu pod
nr telefonu: 41,/25-20-107,

v informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie interngtowej Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych) informuje sie, ze;

Administratorem zebranych danych jest: jest Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej, ul. Sikorskiego 18,
26-110 Skarzysko-Kamienna.

Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych adres e-mail -_inspektor(@um.skarzysko.pl.
adres korespondencyjny; Urzad Miasta w Skarzysku - Kamiennej ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-
Kamienna

Dane beda przetwarzane do przeprowadzenia postepowania konkursowego.

Dane osobowe przetwarzane sq na podstawie przepisdw prawa, przez okres niezbedny do realizacji
postepowania konkursowego.

Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo do zadania dostepu do tresci danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takie o prawie do przenoszenia danych.

Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego
dotyczacych narusza przepisy cytowanego rozporzadzenia.

Dane osobowe kandydata moga by¢ przekazywane innym odbiorcom danych w przypadkach przewidzianych
w obowiazujacych przepisach prawa (w tym organom kontroli i ochrony prawa).



