OGLOSZENIE O NABORZE Nr 25/2019

z dnia 19,11.2019 t.

Prezydent Miasta Skariyska - Kamiennej
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzgdnicze
w Urzedzie Miasta w Skartysku - Kamiennej:

1. Stanowisko pracy

do spraw uzytkowania wieczystego w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami.
2. Wymiar czasu pracy : pelny etat

3. Niezbedne wymagania od kandydatow:

Wymagania podstawowe:

1) wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia,

2) co najmniej roczny staz pracy w administracji publicznej udokumentowany §wiadectwami pracy,

3) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo pafistwa Unii Europejskiej lub innego pafistwa ktéremu
na postawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej,

4) kandydat musi posiada¢ pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z pelni praw
publicznych,

5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Niezbedne wymagania od kandydatéw:

znajomoéé aktéw prawnych niezbednych do whadciwego wykonywania obowiazkow,

W tym:

- kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawa o samorzadzie gminnym,

- ustawa o gospodarce nieruchomoéciami,

- ustawa o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe
w prawo wlasnoéci tych gruntéw,

- kodeks cywilny w zakresie zwiazanym z gospodarka nieruchomosciami.

Wymagania dodatkowe - pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku:

1) odpowiedzialno$é, komunikatywnosc, wysoka kultura osobista,

2) umiejetnos¢ pracy w zespole,

3) odpornosc na stres,

4) umiejetno$é kompleksowego wykorzystania wiedzy,

5) samodzielno$é, rzetelnoéé przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych,
6) obstuga komputera.



4. Zakres wykonywanych zadan :

Zadania giéwne:

1,

Przygotowywanie zaswiadczefi potwierdzajacych przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnoéci tych gruntow:
a) zurzedu — nie pdZniej niz w terminie 12 miesiecy od dnia ptzeksztatcenia, albo
b) na wniosek whadciciela w terminie 4 miesiccy od dnia otrzymania wniosku, albo
¢) na wniosek wiadciciela lokalu uzasadniony potrzeba dokonania czynnosci prawnej majacej za
przedmiot lokalu albo whasciciela gruntu uzasadniony potrzeba ustanowienia odrgbnej
whasnosci lokalu — w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku.
Przekazywanie zaswiadczen dotychczasowym uzytkownikom wieczystym, sadowi whasciwemu do
prowadzenia ksiegi wieczystej oraz organowi prowadzacemu ewidencje gruntéw miasta.
Przyjmowanie wnioskéw, przygotowywanie dokumentacji i opracowywanie projektow decyzji
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo whasnosci.
Ustalanie wysokoéci oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu i optlat
przeksztalceniowych oraz biezace ich aktualizowanie.
Przyjmowanie i dokonywanie analizy wnioskéw o udzielenie bonifikaty od optat z tytulu
uzytkowania wieczystego i optat przeksztalceniowych.
Prowadzenie rejestru uzytkownikdw wieczystych.
Przygotowywanie informacji niezbednych dla potrzeb organéw gminy i innych instytucji
pafistwowych z zakresu wykonywanych prac.
Dokonywanie samokontroli polegajacej na kontroli prawidtowosci wykonywania wiasnej pracy,
z uwzglednieniem postanowien przepiséw wewngtrznych obowigzujacych w urzedzie oraz
obowiazkéw wynikajacych z zakresu czynnosct.
Wykonywanie innych czynnoéci wynikajacych z zajmowanego stanowiska nieobjetych niniejszym
zakresem na polecenie przetozonych.

Zadania pomocnicze:

Wspbétdzialanie z Urzedem Wojewddzkim, Komendami Policji, Sadami, Prokuraturami,

Konsulatami, Ministerstwem Spraw Wewngtrznych 1 Administracji.

Zadania okresowe: wykonywanie innych zadafi na polecenie bezposredniego przetozonego.

5

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzedu Miasta w Skarzysku - Kamiennej.

6.

Wymagane dokumenty:

1) podanie o przyjecie na stanowisko objgte naborem (list motywacyjny),

2) krétki zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie *,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) os$wiadczenie o niekaralnosci,

6) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych wraz z wynikajgca
z art. 233 k.k. klauzula *,

7) oséwiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie wraz z wynikajaca z art. 233 k.k. klauzulg *,

8) oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych wraz z wynikajacg z art. 233 kk.
klauzula *,

9) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umysine przestepsiwo skarbowe wraz
z wynikajaeg z art. 233 k.k. klauzula *,

10) za$wiadczenie lub o§wiadczenie o stanie zdrowia,



11) oéwiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko
urzednicze

* Wyzej wymienione oswiadczenia oraz kwestionariusz osobowy wraz z klauzulami kandydaci mogq pobraé ze
strony internefowej: www.um.skarzysko.pl (w zakladce praca ).

1)

2)

3)

4)

3)

7. Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Miasta, w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelosprawnych w miesigcu pazdzierniku
2019 r. jest wyzszy niz 6 %o

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracg zobowigzany jest przedtozy¢ oryginaly $wiadectw
pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz oraz wyksztalcenie.

Pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzgdniczym, w tym kierowniczym
stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepiséw art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
obowiazany jest odby¢ shuzbe przygotowawcza, o ktérej mowa w art. 19 ww. ustawy.

Pracownik moze otrzymaé stosowne upowaznienia Prezydenta Miasta do wydawania decyzji
administracyjnych w zwiazku z powyzszym bedzie obowigzany do zlozenia o$wiadczenia majatkowego
zgodnie z art. 24 h ustawy o samorzadzie gminnym.

Prezydent zastrzega sobie mozliwos¢ odwolania naboru bez podania przyczyny.

8. Miejsce i termin zfoZzenia dokumentéw:

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiécie lub przestac na adres Urzedu Miasta

w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabér Nr 25 /2019 na stanowisko do spraw uzytkowania wieczystego w Wydziale
Gospodarki Nieruchomo$ciami w terminie do dnia 03.12.2019 r. (decyduje data faktycznego wplywu

do urzedu).
v

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

niexbednych do realizacii procesu rekmitacii 3godnie 3 uflawa o o
0 pracownikach samorzqdowych”.

Aplikagje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

v' o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie

v' informacje zwigzane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy urzedu pod nr
telefonu: 41/2520107;

v’ informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18. /

WWyrasam godg na pretwarzanie moich danychyosobowych

Sekretarz Miasta

Agnieszka, Winiarska
\



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych) informuje sig, ze;

1Y)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

Administratorem zebranych danych jest: jest Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej, ul. Sikorskiego 18,
26-110 Skarzysko-Kamienna.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Sposéb kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych adres e-mail -_inspektor@um.skarzysko.pl. adres korespondencyjny; Urzad Miasta
w Skarzysku — Kamiennej ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna.

Dane osobowe 0s6b aplikujacych bgda przetwarzane do przeprowadzenia postgpowania konkursowego.

Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny do realizacji
postgpowania konkursowego.

Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo do zadania dostgpu do tresci danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych.

Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo wniesé skarge do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego
dotyczacych narusza przepisy cytowanego rozporzadzenia.

Dane osobowe kandydata moga by¢ przekazywane innym odbiorcom danych w przypadkach
przewidzianych w obowigzujacych przepisach prawa (w tym organom kontroli i ochrony prawa).

Dobrowolne podanie w skladanej ofercie wszelkich niewymaganych przepisami prawa jest traktowane
jako wyrazenie zgody na ich przetwarzanie. W odniesieniu do takich informacji przystuguje kandydatowi
prawo cofnigcia zgody na zadanie ich sprostowania. Zgodg mozna cofna¢ droga, ktéra zostata wyrazona.




