OGLOSZENIE O NABORZE Nr 21/2019
z dnia 30.09.2019 .

Prezydent Miasta Skariyska - Kamiennej
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w Skariysku - Kamiennej:

1. Stanowisko pracy
Do spraw urbanistyki w Wydziale Rozwoju i Planowania Przestrzennego.
2. Wymiat czasu pracy : pelny etat

3. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

Wymagania podstawowe:

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) doéwiadczenie zawodowe: minimum 1 rok pracy w jednostkach administracji publicznej przy
wykonywaniu zadafi z zakresu planowania przestrzennego( dopuszcza si¢ zaliczenie do stazu
pracowniczego prace w ramach umowy stazowej, prac interwencyjnych, wolontariat)

3) umiejetnosé biegtej obstugi komputera,

4) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa Unii Buropejskiej lub innego paristwa ktéremu
na postawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej,

5) kandydat musi posiadaé pelna zdolnos¢ do czynnodci prawnych oraz korzysta¢ z pelni praw
publicznych,

6) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Niezbg¢dne wymagania od kandydatéw:

znajomo$¢ aktéw prawnych niezbednych do whasciwego wykonywania obowigzkow,
w tym:

- ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

- kodeks postgpowania administracyjnego.

Wymagania dodatkowe - pozostate wymagania, pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku:

1) odpowiedzialnos¢, komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista,

2) umiejetnosc pracy w zespole,

3) odpornosc na stres,

4) umiejetnosé¢ kompleksowego wykorzystania wiedzy,

5) samodzielno$, rzetelnosé przy wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych,
6) obstuga komputera,



4, Zakres wykonywanych zadan :

Zadania gtéwne:

1)
2)

3)

4
5)

6)
7)
8)

9

Przygotowanie projektu decyzji o warunkach zabudowy.

Prowadzenie procedury administracyjnej w zakresie wydania decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania przestrzennego.

Prowadzenie tejestru ogdlnego wydawanych przez Biuro decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania przestrzennego.

Przygotowywanie postanowien wznawiajacych postgpowanie na wniosek strony 1 z urzedu.

Przygotowywanie decyzji stwierdzajacych wygaéniecie decyzji o warunkach zabudowy dla
obiektéw wymienionych w pkt.2.

Udzielanie wyjasniefi oraz wykonywanie innych polecen organéw administracji rzadowej

i samorzadowe] zwigzanych 2z rozpatrywaniem S$rodkéw odwolawczych od orzecznictwa
I instancji. 7

Przekazywanie akt wraz z odwotaniem do organéw II instancji.

Przekazywanie akt zgodnie z kompetencja do Powratu Skarzyskiego 1 Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego.

Sprawowanie kontroli biezacej i samokontroli w ramach powierzonego zakresu obowigzkow.

Zadania pomocnicze:

1) Wspéldziatanie z referatami, wydziatami, Samorzadowym Kolegium Odwotawczym, Starostwem

Powiatu Skarzyskiego, Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego i Wydzialami Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach.

Zadania okresowe:

5.

Przygotowanie danych do sprawozdafi GUS.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzedu Miasta w Skarzysku - Kamiennej.

6. Wymagane dokumenty:

1) podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem (list motywacyjny),

2) krétki zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie *,

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie oraz zatrudnienie,

5) o$wiadczenie o niekaralnosci,

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych wraz z wynikajaca z
art. 233 k.k. klauzula *,

7) os$wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie wraz z wynikajgca z art. 233 k k. klauzulg *,

8) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych wraz z wynikajaca z art. 233 k.k.
klauzula *,

9) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umyélne przestepstwo skarbowe wraz
z wynikajaca z art. 233 k.k. klauzulg *,

10) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o stanie zdrowia,

11) o§wiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko
urzednicze



!

* Wyzej wymienione oSwiadczenia oraz kwestionariusz osobowy wraz z klauzulami kandydaci mogq pobraé ze
strony internetowej: www.um.skarzysko.pl (w zaktadce praca )

7. Inne informacje:

1) Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych w miesigcu sierpniu
2019 r. jest wyzszy niz 6 %

2) Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracg zobowigzany jest przedlozy¢ oryginaly $wiadectw
pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz oraz wyksztaicenie.

3) Pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym
stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepiséw art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
obowiazany jest odby¢ stuzbg przygotowawcza, o ktérej mowa w art. 19 ww. ustawy.

4) Pracownik moze otrzyma¢ stosowne upowaznienia Prezydenta Miasta do wydawania decyzji
administracyjnych w zwigzku z powyzszym bedzie obowiazany do zlozenia o$wiadczenia majatkowego
zgodnie z art. 24 h ustawy o samorzadzie gminnym.

5) Prezydent zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotlania naboru bez podania przyczyny.

8. Miejsce i termin zfoZenia dokumentéw:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknictej kopercie
z dopiskiem: ,,Nab6r Nr 21 /2019 na stanowisko do spraw urbanistyki w Wydziale Rozwoju
i Planowania Przestrzennego w terminie do dnia 14.10.2019 r. (decyduje data faktycznego wplywu do
urzedu).
v" Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
v' o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie
V' informacje zwiazane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy urzedu pod nr
telefonu: 41/2520107;
v" informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

WWyrazam zgode na pretwarganie moich danych osobowych zawartych w ofercie prag
niezbednych do realizaci procesu rekrutagi godnie 3 ustawq o ochronie danych osobowye
0 pracownikach samorzqdowych”.

zup. Prezydenta

Krzysztof §, Yszka

Zastepca Prezydénta Miasta
Uwaga

Administratorem danych jest Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej, ulSikorskiego 18, 26-110
Skarzysko-Kamienna. Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: inspektor@um.skarzysko.pl
lub Urzad Miasta w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna. Dane
podane na formularzu beda przetwarzane w celu procedowania wniosku. Szeczegdlowe informacje

o regulach przetwarzania danych dostgpne w biurze podawczym oraz na www.bip.skarzysko.pl.
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