Zarzadzenie wewngtrzne Nr 1/2015
Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Skarzysku — Kamiennej

z dnia 12 czerwea 2015r.

§1

Zarzadzam co nastepuje:

!,\.'i

. Noszenie identyfikatoréw imiennych przez pracownikow MCK:

Noszenie koszulek firmowych z logo MCK podczas imprez organizowanych
przez MCK;

. Czasu wolnego w zamian za pracg w godzinach nadliczbowych udziela si¢ na

wniosek pracownika, za zgoda dyrektora wniosek skladamy najpoiniej dzien
przed planowana nieobecnoscia — art. 1517 § kp:

. Na szkolenia, Kkursy, konferencie oraz na wezwania do osobistego

wstawicnnictwa przed organami administracji rzadowej udziela sie
Nicobecnosci usprawiedliwionej, wniosek skladamy najpozniej dzien przed
planowang nieobecnoscia;

Odpracowanie wyjscia prywatnego odbywa sie na pisemny wniosek
pracownika za zgoda dyrektora. wniosek skltadamy najp6zniej dzien przed
planowang nicobecnoscia.

Pracownicy (z wylaczeniem portierow i pracownikow gospodarczych)
zobowigzani s3 do korzystania z kalendarzu google, w ktorym aktualizuja
wydarzenia biezace. Kalendarz google jest to wgladu dla wszystkich
pracownikow MCK.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podjecia.




