OGLOSZENIE O NABORZE Nr 10/2018

z dnia 05.10.2018 r.

Urzqd Miasta w Skarzysku - Kamiennej
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w Skarzysku - Kamiennej:

1. Stanowisko pracy

Do spraw budzetu 1 transportu w Wydziale Drég 1 Transportu

2. Wymiar czasu pracy : pelny etat

3. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

Wymagania podstawowe:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

wyksztalcenie wyzsze,

minimum rok pracy w jednostkach administracji publicznej lub minimum 1 roczny staz pracy
poza jednostka administracji publicznej w ksiggowosci lub administracji,
umiejetnosé bieglej obstugi komputera,

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo pafistwa Unii Europejskiej lub innego pafistwa ktoremu
na postawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej,

kandydat musi posiadaé pelna zdolnos¢ do czynnosci ptawnych oraz korzystaC z pelni praw
publicznych,

kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Niezbedne wymagania od kandydatéw:

znajomosé aktéw prawnych niezbednych do whadciwego wykonywania obowiazkéw,

w tym:

)
2)
3)

4)

5)

6

7)

ustawa o transporcie drogowym,

ustawa o publicznym transporcie zbiorowym,

rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej w sprawie rozkladéw
jazdy,

rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Motskiej sprawie wysokosci
oplat za czynno$ci administracyjne zwiazane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych,

rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej w sprawie wzorow
zezwolefi na wykonywanie krajowych i miedzynarodowych przewozéw drogowych os6b oraz
wypisoéw z zezwolen,

rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegbéiowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychoddéw i rozchoddéw,

ustawa kodeks postgpowania administracyjnego

Wymagania dodatkowe - pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku:

1) odpowiedzialno§é, komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista,



2) umiejetno$¢ pracy w zespole,

3) odpornosc na stres,

4) umiejetno$¢ kompleksowego wykorzystania wiedzy,

5) samodzielnos¢, rzetelno$§¢ przy wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych,
6) obstuga komputera,

4. Zakres wykonywanych zadan :

1. Zadania gléwne:
1) wydawanie zezwolefi 1 wypisow z zezwolen na Wykonywanie przewozéw regularnych 0s6b

w krajowym transporcie drogowym,

2) wydawanie zezwolefi 1 wypiséw z zezwoletl na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow
0s6b w krajowym transporcie drogowym,

3) odmowa wydania zezwolenia, cofniecie, wygaszenie lub zmiana zezwolenia na wykonywanie
przewozdw regularnych w krajowym transpotcie drogowym ,

4) odmowa wydania zezwolenia, lub zmiana zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych
przewozow 0séb w krajowym transporcie drogowym ,

5) sporzadzanie sprawozdan odnoénie wydanych zezwolen,

6) wydawanie zaéwiadczen 1 wtornikéw zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu
zbiorowego

7) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiany lub cofniecie licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu 0s6b taksowka,

8) dokonywanie zmian wydanych zezwolen 1 licencji,

9) opiniowanie wnioskow w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych
lub regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym na linie
komunikacyjne przebiegajace przez teren miasta ,

10) opiniowanie propozycji zmian rozkladéw jazdy, zmian przebiegu linit komunikacyjnych ,

11) prowadzenie przychodu 1 rozchodu drukéw $cislego zarachowania w zakresie publicznego
transportu zbiorowego,

12) opracowanie projektu dochodéw i wydatkéw budzetu Wydziatu,

13) sporzadzanie planu dochodéw 1 wydatkéw budzetu Wydziatu zgodnie z zatwierdzona Uchwalg

Rady Miasta Skarzyska-Kamiennej w sprawie budzetu na dany rok,
14) biezaca analiza budzetu,
15) wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie,
16) sporzadzanie sprawozdafi z realizacji budzetu,
17) opracowanie harmonogramu wydatkéw i koordynacja zaangazowania $rodkéw budzetowych,
18) wykonywanie innych czynno$ci nie objetych niniejszym zakresem na polecenie stuzbowe

przelozonego.

2) Zadania pomocnicze
Wspbtdziatanie z referatami, wydziatami, Spétka MKS, przewoznikami

3) Zadania okresowe
1)  sporzadzanie sprawozdan do Ministerstwa Infrastruktury zgodnie z ustaws z dnia 6 wrze$nia
o transporcie drogowym,
2) dokonywanie wpis6w przedsigbiorstw w Centralng Ewidencje i Informacje o Dzialalnosci
Gospodarczej (licencje na wykonywanie transportu drogowego taks6wka, zezwolenia).

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:



Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzedu Miasta w Skarzysku - Kamiennej.

6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny 1 CV.
2) kwestionariusz osobowy,
3) dokumenty poswiadczajace staz pracy,
4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.
5) o$wiadczenie lub za§wiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,
6) o$wiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

7) zaswiadczenie lub oé$wiadczenie o stanie zdrowia.
7. Inne informacje:

1) Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta, w rozumieniu przepisoéw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych w miesiacu
sierpniu 2018 r. jest wyzszy niz 6 %

2) Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przedlozy¢:

2) oryginaly §wiadectw pracy i innych dokumentow potwierdzajacych zatrudnienie i staz,
b) oryginal §wiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztalcenie.
©) zaswiadczenie o niekaralnosci.

8. Miejsce i termin zloZenia dokumentéw:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przeslac na adres Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabér Nr 10 /2018 na stanowisko do spraw budzetu i transportu w Wydziale Drég
i Transportu w terminie do dnia 19.10.2018 r. (decyduje data faktycznego wplywu do urzedu).
v" Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
v’ o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie
v' informacje zwiazane z naborem udzielane beda w dniach 1 godzinach pracy urzedu pod nr
telefonu: 41/2520107;
V" informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

WWyragam zgode na pryetwarzanie moich danych osobowych awartych w ofercie prgfilg/ dla potrzeb

0 pracownikach samorzqdowych”. TVIASTA
Uwaga

Administratorem danych jest Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej, ul Slkorskieg 110
Skarzysko-Kamienna. Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: inspektor(@um.skdrzysko.pl lub

CORE Consulting, ul. Z. Krasinskiego 16, 60-830 Poznan. Dane podane przez Ci(#)ie na formularzu

beda przetwarzane w celu procedowania wniosku. Szczegélowe informacje o regulach przetwarzania

danych dostepne w biurze podawczym oraz na www.bip.skarzysko.pl.



