OGLOSZENIE O NABORZE Nr 8/2018

z dnia 02.10.2018 r.

Urzqd Miasta w Skarzysku - Kamiennej
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta w Skarzysku - Kamiennej:

1. Stanowisko pracy
Do spraw obrotu nieruchomogciami w Wydziale Gospodarki Nieruchomogciami
2. Wymiar czasu pracy : pelny etat

3. Niezbg¢dne wymagania od kandydatéw:

Wymagania podstawowe:

1) wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia,

2) umiejetnosé bieglej obstugi komputera,

3) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo pafstwa Unii Europejskiej lub innego paistwa ktéremu
na postawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego ptzyshuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej,

4) kandydat musi posiadaé pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z pelni praw
publicznych,

5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Niezbgdne wymagania od kandydatéw:

znajomos¢ aktéw prawnych niezbednych do whasciwego wykonywania obowiazkéw,
W tym:

- kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawa o samorzadzie gminnym

- ustawa o gospodarce nieruchomogciami,

- kodeks cywilny w zakresie zwiazanym z gospodarka nieruchomogciami.

Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku:

1) odpowiedzialnosé, komunikatywnosé, wysoka kultura osobista,

2) umiejetnosé pracy w zespole,

3) odpornosé na stres,

4) umiejetnosé kompleksowego wykorzystania wiedzy,

5) samodzielno$é, rzetelnogé przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych,
6) obsluga komputera,

4. Zakres wykonywanych zada :



Zadania gtéwne

1.
2,
3.

10.

11.

Prowadzenie spraw zwiazanych z nabywaniem nieruchomosci na rzecz gminy poprzez wykup.
Prowadzenie spraw zwiazanych z nabyciem nieruchomosci na rzecz gminy poptzez zamiane.
Uczestniczenie w procesie przejmowania nieruchomosci od przedsiebiorstw i innych podmiotéw
prawnych.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze zbyciem nieruchomoséci w formie przetargu na cele przemyslowe,
w tym:

- wdrozenie postepowari o wylaczenie budynkéw gminnych z uzytkowania,

- wdrozenie postepowari o uwolnienie nieruchomosci z nielegalnych posiadaczy.

Prowadzenie spraw zwiazanych z bezprzetargowym zbyciem nieruchomos$ci w formie oddania w
uzytkowanie wieczyste.

Bezzwloczne przekazywanie do Wydziatu Finansowego tut. Urzedu dokumentéw bedacych
podstawa zmian w ewidencji stanu $rodkéw trwalych dotyczacych zbycia i nabycia nieruchomosci
(aktéw notarialnych, decyzji zwrotowych itp).

Opracowanie projektéw uchwal Rady Miasta odnosnie obrotu nieruchomogciami gminnymi.
Wspéludzial w regulacii stanéw prawnych nieruchomosci gminnych.

Przygotowanie informagji niezbednych dla potrzeb organéw gminnych i innych mnstytucji
pafistwowych z zakresu wykonywanych prac.

Dokonywanie samokontroli polegajacej na kontroli prawidiowosci wykonywania wlasnej pracy, z
uwzglednieniem postanowien przepisow wewnetrznych obowiazujacych w urzedzie oraz
obowiazkéw wynikajacych z zakresu czynnosci.

Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska nieobjetych niniejszym
zakresem na polecenie przelozonych.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzedu Miasta w Skarzysku - Kamienne;.

1)

2)

6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny i CV.
2) kwestionariusz osobowy,
3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.
4) oswiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnodci 2 Krajowego Rejestru Karnego,
5) oéwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,
6) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o stanie zdrowia.

7. Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta, w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w miesiacu
wrzesniu 2018 r. jest wyzszy niz 6 %

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowiazany jest przedtozyé:
a) oryginaly $wiadectw pracy 1 innych dokumentéw potwierdzajacych  zatrudnienie

istaz,

b) oryginat $wiadectw lub dyplomu potwierdzajace wyksztalcenie. )
) zaswiadczenie o niekaralnogci.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentw:



Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesla¢ na adres Urzedu Miasta w
Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18, 26-110 Skarzysko-Kamienna w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabér Nr 8 /2018 na stanowisko do spraw obrotu nieruchomosciami w Wydziale
Gospodarki Nieruchomosciami w terminie do dnia 16.10.2018 r. (decyduje data faktycznego wplywu
do urzedu).
v Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyze] okreslonym terminie nie beds, rozpatrywane.
v o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie
v informacje zwiazane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy urzedu pod nr
telefonu: 41/2520107;
V' informacja o wyntkach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.skarzysko.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 18.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula;:

wWyrasam 3godg na pryetwarsanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacii procesu rekrutagi 3godnie 5 wustawq o ochronie danych osobowych oraz ustawq
0 pracownikach samorzadowych”,

Uwaga

Administratorem  danych jest Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej, ul Sikorskiego 18, 26-110
Skarzysko-Kamienna. Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: inspektor@um.skarzysko.pl lub
CORE Consulting, ul. Z. Krasinskiego 16, 60-830 Poznas. Dane podane przez Ciebie na formularzu
beda przetwarzane w celu procedowania wniosku. Szczegélowe informacje o regulach przetwarzania

danych dostepne w biurze podawczym oraz na www.bip.skarzvsko.pl.




