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Zarzadzenie wewngtrzne Nr 13 /2018

Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Skarzysku-Kamiennej
z dnia 16 lipca 2018r.

w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujgcych wzrok przy obsludze
monitora ekranowego

Na podstawie § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 .
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe (Dz. U. z 1998, Nr 148, poz. 973) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Osoby uprawnione

1. Pracownicy Miejskiego Centrum Kultury w Skarzysku-Kamiennej zatrudnieni na umowe o
prace na okres dluzszy niz 6 m —cy.

2. Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy,laptop co najmniej przez polowe
swojego dobowego wymiaru czasu pracy.

3. Pracodawca zapewnia pracownikom okulary korygujace wzrok, jezeli wyniki badan
okulistycznych przeprowadzonych przez lekarza medycyny pracy lub lekarza okulistg z
zakladu medycyny pracy, w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej, czyli badan
okresowych lub kontrolnych, wykaza potrzebe ich stosowania podczas pracy przy obstudze
monitora ekranowego.

§2
Zasady refundacji kosztéow
1. Podstawg do uzyskania refundacji jest przeprowadzone w ramach profilaktycznej opieki
zdrowotnej badanie okulistyczne potwierdzajace zaswiadczeniem potrzebe stosowania lub
wymiany okularow korygujacych wzrok przy obstudze monitoréw ekranowych.
2. Ustala sie maksymalng kwote doptaty do zakupu okularéw korygujacych wzrok lub samych
szkiet bez opraw, w wysokosci 300 zl (stownie zlotych: trzysta zi).
3. Jezeli kwota na dowodzie zakupu okularéw jest nizsza niz ustalona w ust. 1, zwraca si¢
pracownikowi catos$¢ kwoty wymienionej w tym dowodzie.
4. Podstawg zwrotu kosztu zakupu okularéw sa:
1) wniosek pracownika o zwrot kosztow zakupu okularow — wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) zaswiadczenie o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok podczas pracy
przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza okuliste w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej,

3) oryginalng fakture wystawiong na pracownika, dokumentujgce zakup okularow
korygujacych wzrok — na odwrocie faktury pracownik zobowigzany jest wykonac



adnotacje o tresci: ,,Kwote ........... 7} optacitam/em z wiasnych srodkéw finansowych”,
wraz z data i podpisem wnioskodawcy.
5. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztéw zwigzanych z zakupem okularow
korygujacych wzrok, sktada dokumenty wymienione w ust. 3 do Dyrektora .
6. Dyrektor po dokonaniu weryfikacji merytorycznej ztozonej dokumentacji przekazuje ja
wraz z oryginatem faktury do wydziatu finansowego w celu dokonania zaplaty.
7. W przypadku wystapienia niejasnodci, niezgodnosci lub brakéw formalnych bieg sprawy
zostaje wstrzymany do momentu uzupetnienia brakéw formalnych lub zlozenia wyjasnien
przez wnioskodawce.

8. Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciagu 30 dni od dnia zlozenia wniosku przez
pracownika do Dyrektora Przyznang kwote przekazuje si¢ nma rachunek bankowy
pracownika. W sytuacji gdy pracownik nie ma rachunku bankowego, zwrot poniesionych
kosztow nastgpuje w kasie.

9. Refundacja przystuguje raz na trzy lata.

10. Kwota zwrotu za zakup okularéw korygujacych jest zwolniona z opodatkowania i skladek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

§3
Wylaczenia z refundacji kosztow
Pracodawca nie zwraca kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok w przypadku:

1) zakupu okularéw (szkiel wraz z oprawa) lub tylko szkiet o zdolnosci skupiajgcej O dioptrii,
nawet mimo zamieszczonej przez uprawnionego lekarza adnotacji na recepcie:
AR do komputera” (antyrefleks),

2) zniszczenia mechanicznego opraw lub szkiet badz catych okularéw, a takze ich zagubienia.

§4

W zakresic nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 13/2018

Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w
Skarzysku-Kamiennej z dnia 16 lipca 2018r.

(imie | nazwisko pracownika) (miejscowosé i data)

(miejsce zamieszkania)

Whiosek o zwrot kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok do pracy

przy obsludze monitoréw ekranowych

Zwracam si¢ z prosbg o refundacje kosztéw poniesionych w zwigzku z zakupem okularéw
korekcyjnych niezbednych do pracy przy obstudze monitora ekranowego.

W zalgczeniu:

1) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace potrzebe stosowania okularéw korekcyjnych
podezas pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotne;j,

2) oryginat faktury dokumentujacej zakup okularéw korygujacych wzrok.

{podpis pracownika)

Potwierdzenie bezposredniego przelozonego

Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawce w czasie pracy monitora ekranowego
przez co najmniej polowe dobowego wymiaru czasu pracy, tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

(data, pieczqgtka i podpis
bezposredniego przelozonego)



