ZARZADZENIE NR 78/2020
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 6 kwietnia 2020 r.

W sprawie wdrozenia procedur obniZajgcych ryzyko zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2

Na podstawie rozporzgdzenia ministra zdrowia zdnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii ( Dz. U. 2020. poz. 491 ze zm.) oraz rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 31 marca 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw
w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii ( Dz. U. 2020. poz. 566)
W zwigzku z koniecznoscia przeciwdzialania dalszemu rozprzestrzenianiu sie koronawirusa SARS-CoV-2,
zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ do stosowania, przez Urzad Miasta w Skarzysku - Kamiennej procedurg
wprowadzajgca dzialania majace na celu obnizenie ryzyka zakazenia sie koronawirusem SARS CoV -2
stanowigceg zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ do stosowania, przez Urzad Miasta w Skarzysku - Kamiennej procedurg postepowania
w sytuacji podejrzenia u pracownika zakazenia koronawirusem SARS CoV -2 stanowigcg zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Naczelnicy lub  Kierownicy poszczegblnych  komérek organizacyjnych  Urzedu Miasta
W Skarzysku - Kamiennej zobowigzani sa do =zapoznania podleglych im pracownikow
z trescig procedur, o ktérej mowa w ust. | i ust. 2 niniejszego paragrafu, oraz nadzoru nad jej prawidlowym
wykonywaniem i przestrzeganiem.

§ 2. 1. Zalgcznikami do niniejszego zarzgdzenia sg:

a) zalgeznik nr |- procedura wprowadzajgca dzialania majace na celu obnizenie ryzyka zakazenia sig
koronawirusem SARS CoV -2 stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia;

b) zatgeznik nr 2- procedura postgpowania w sytuacji podejrzenia u pracownika zakazenia koronawirusem
SARS - CoV -2.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafgeznik nr 1 do Zarzadzenia NR 78/2020 Prezydenta Miasta Skarzyska — Kamiennej a dnia 06.04.2020 r.
W sprawie wdrozenia procedur obnizajgcych ryzyko zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

PROCEDURA WPROWADZAJACA DZIALANIA MAJACE NA CELU OBNIZENIE
RYZYKA ZAKAZENIA SIE KORONAWIRUSEM SARS — CoV — 2

Procedura definiuje liste dziatan, ktére nalezy podjaé w celu obnizenia ryzyka zakazenia
si¢ koronawirusem SARS — CoV - 2 w Urzedzie Miasta w Skarzysku — Kamiennej.

Dziatania zmniejszajgce ryzyko zakazenia:

1. Zamknigcie wej$¢ do budynku i umieszczenie na drzwiach czytelnej informacji
z numerem telefonu, pod ktéry nalezy zadzwoni¢ w celu zatatwienia sprawy. Zamiast
dzwoni¢ pod wskazany numer telefonu mozna uzyé dzwonka znajdujgcego sie przy
drzwiach przy wejéciu gtéwnym.

2. Ograniczenie do minimum ruchu oséb nie bedgcych statymi uzytkownikami budynku.

3. Zapewnienie pracownikom minimalne;j odlegtosci miedzy stanowiskami pracy
wynoszgcej co najmniej 1,5 m.

4. Odnotowywanie w ksigzce wej$¢ daty i godziny wizyty, imienia i nazwiska
oraz numeru telefonu osoby wchodzacej do budynku — nie bedacej pracownikiem.

5. Do budynku mozna wpuszczaé pojedynczo tylko te osoby, ktérych sprawa wymaga
stawiennictwa w Urzedzie Miasta.

6. Osoby z zewnatrz tzn. nie wykonujgce na co dzien pracy w Urzedzie Miasta
wchodzace do budynku powinny mieé dokonywany pomiar temperatury ciata i jesli
wystepuje u nich gorgczka nie powinny byé¢ wpuszczane. Pomiaru temperatury
dokonuje pracownik Biura Bezpieczenstwa ubrany w jednorazowe rekawice, maske
ochronng i przytbice.

7. Nalezy wyposazyé pracownikéw Biura Bezpieczenstwa w termometr do pomiaru
temperatury ciata, maske ochronng, jednorazowe rekawice i przytbice.

8. Osoby z zewnatrz przy wejsciu do budynku powinny obowiazkowo dezynfekowaé
rece. Poruszanie sig tych os6b po Urzedzie Miasta jest catkowicie zabronione.
W danym momencie w Urzedzie Miasta moze przebywaé tylko jeden petent
wytgcznie w zespole wejscia gtéwnego.

9. Nalezy udostepni¢ pracownikom, ktorzy majg bezposredni kontakt z petentami
jednorazowe rekawice, maski ochronne i przytbice (obowigzek stosowania w czasie
kontaktu z osobami z zewnatrz).

10. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw do dezynfekcji rak przy wejsciu do budynku
Urzedu Miasta.
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11. Zaleca sie uzywanie Przez pracownikéw jednorazowych rekawic oraz czeste mycie
i dezynfekcje rak za pomoca $rodkow udostepnianych przez Urzad Miasta.

12. W sytuacji zauwazenia objawéw choroby przed wyjSciem do pracy, pracownik
powinien  zmierzy¢ temperature ciata i ewentualnie pozostac w domu
usprawiedliwiajgc swojg nieobecnosé w pracy zwolnieniem lekarskim, ktére mozna
uzyskac dzwonigc do przychodni zdrowia.

13. W sytuacji pogarszajgcego sie samopoczucia pracownika w czasie pracy, pracownik
ten fakt powinien zgtosié bezposredniemu przetozonemu, a ten powinien zastosowad
algorytm opisany w procedurze postepowania w sytuacji podejrzenia u pracownika
zakazenia koronawirusem SARS CoV 2.

14. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg przestrzegac zasad higieny rekomendowanych
przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny, Ministerstwo Zdrowia i inne instytucje
prowadzace walke przeciwko pandemii koronawirusa,
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